CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO

Secretaria Municipal de Administracao

A Secretaria de Administragao - SEAD compete:

I.  coordenar, controlar e executar as atividades referentes a administracéo de pessoal;

[Il.  fixar diretrizes e avaliar os programas de treinamento de pessoal;

[ll.  organizar e manter registros e assentamento sobre a vida funcional e financeira dos servidores;

IV. dar assisténcia ao servidor municipal;

V.  promover atividades relacionadas com a padronizag&o, compra, estocagem, controle e distribuicdo de todo
material utilizado na Prefeitura;

V1. controlar o patriménio mobiliario e imobiliario da Prefeitura;

VII. coordenar, controlar e executar as atividades relativas a vigilancia e seguranga dos préprios municipais;

VIII. promover a organizagéo e manutengado de sistemas de registro que propicie a pronta localizagéo e obtengao da
situagéo de qualquer documento ou processo em andamento na Prefeitura;

IX. guardar e manter os documentos oficiais, providenciando a extingdo daqueles considerados inserviveis;

X.  coordenar, controlar e executar as atividades relativas a reprodugdo de documentos;

XI.  promover a abertura e fechamento das dependéncias da sede do Pago Municipal;

XII.  coordenar, controlar e executar os servigos de zeladoria e de copa do Pago Municipal;

XIll. colaborar com os demais departamentos municipais fornecendo subsidios para a formulagdo de politicas
publicas, planos, projetos e programas de interesse do Municipio;

XIV. coordenar e executar as atividades de hasteamento das bandeiras Nacional, Estadual e do Municipio, de acordo
com a legislagao pertinente;

XV. desenvolver atividades relacionadas a tributagao através do langamento, arrecadago, controle e fiscalizagdo dos
tributos e demais receitas municipais, bem como a cobranga da divida ativa;

XVI. coordenar e controlar a elaboragdo das propostas do plano plurianual, lei de diretrizes orgamentérias e
orcamento. programa;

XVII. aprovar os projetos e medidas administrativas e técnicas relacionadas direta e indiretamente aos planos e
programas;

XVIIl.desenvolver as atividades relacionadas a contabilidade através dos registros e controles contabeis da
administragdo or¢amentaria, financeira, patrimonial e elaboragdo dos orgamentos, planos e programas da
Administragao Publica Municipal;

XIX. examinar com todos os érgaos da administragdo a qualidade e eficiéncia das operagdes administrativas e da
prestacéo de servigos, propondo medidas necessarias ao melhor atendimento da populagéo;

XX. desenvolver atividades relacionadas ao cadastro fiscal e Imobiliario;

XXI. efetuar a programagao e controle da execugdo orgamentaria;

XXII. colaborar com os demais drgaos, fornecendo subsidios para a formulagdo de politicas publicas, planos, projeto
e programas de interesse do Municipio;

XXIII. desenvolver atividades visando a geragao de emprego; e

XXIV.executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo Prefeito Municipal.

Secretaria: Dallila de Campos Cordeiro

Contato: Telefone: (37) 3274-1260
Email: prefeitura@papagaios.mg.gov.br
Endereco: Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250

(- v , Segunda a sexta das 8h & 17h.



mailto:prefeitura@papagaios.mg.gov.br

A Secretaria de Administragdo tem a seguinte estrutura:
| - 6rgdos de direcdo e assessoramento superior:

a) Assessoria de Compras e Licitagéo - ACOML;
b) Assessoria da Administracdo Geral - ASAG;
c¢) Diretoria da Fazenda - DIFAZ

Il - 6rgdos de execucéo:

a) Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;

b) Setor de Compras;

c) Setor de Licitacoes;

d) Setor de Material e Patriménio;

e) Setor de Orgcamento e Contabilidade;
f) Setor de Pessoal;

g) Setor de Projetos e Convénios;

h) Setor de Informatica.
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No Setor da Junta de Servigo Militar e Carteira de Trabalho o cidaddo pode acessar 0s servigos:

1. CARTEIRA DE TRABALHO
2. ALISTAMENTO MILITAR



1 Servigo:

CARTEIRA DE TRABALHO

Descrigao: Emiss&o de 12 Via e 22 Via
Publico alvo: | Cidad&os (pessoa fisica)
Requisitos = Carteira de Trabalho (12 via).
necessarios:
(todos originais).
- carteira de identidade.
- CPF.
- certiddo de nascimento (estado civil: solteiro).
- certiddo de casamento (estado civil: casado, divorciado, separado judicialmente, viGvo).
- comprovante de residéncia.
= Carteira de Trabalho (2? via).
- todos originais.
Carteira de identidade
CPF
Certidao de nascimento (estado civil: solteiro).
Certiddo de casamento (estado civil: casado, divorciado, separado judicialmente, vi(vo).
Comprovante de residéncia.
* Observagéo:
Em caso de perda, extravio ou roubo da Carteira de trabalho é obrigatorio fazer o Boletim de Ocorréncia (com N° e
Série da Carteira anterior) para apresenta-lo no requerimento de 22 via.
Etapas do 1. Protocolo no Setor Carteira de trabalho, Cadastro e conferéncia;
processo: 2. Apos conferéncia, anélise e verificagdo da documentagao do requerente.
3. Langamento dos documentos do cidad&o no sistema para emissdo da 12 via ou 22 via da Carteira de trabalho.
4. Tirar foto, colher a digital e assinatura digital.
5. Depois de todos os processos, serdo encaminhados para MTE (Ministério do Trabalho e Emprego) para analise e
conferéncia dos dados lancados.
6. Apds o procedimento efetuado serd liberada a Carteira de trabalho.
Prazo para
prestagdo do | 22 (Vinte e dois) dias Uteis (contados do Protocolo da entrega dos documentos).
servigo:
Ace§so.ao Presencial.
servigo:
Taxa: Isento.
:{:r‘::isi:n::fo: Ordem de chegada.
Prioridade de | Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos  (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de | Rua Dona Joaquina do Pompéu, 64 - Centro.
atendimento:

e Segunda a sexta das 8h as 11h e das 12h as 15h.
Andamento
do (37) 3274-2314
atendimento:
Manifestagao

do usuario:

Www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
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2 Servigo:

ALISTAMENTO MILITAR (12 ou 22 via) - Setor da Junta de Servigo Militar

Descrigao: Emiss&o de 12 Via e 22 Via de alistamento militar
Publico alvo: Cidad&os, Sexo Masculino, 18 anos (completados no ano corrente); Quem néo alistou pode fazé-lo até no ano que completar
45 anos, com pagamento de multa). No ano que completar 46 anos é dispensado o alistamento.
Requisitos Alistar e requerer 12 via ou 22 via do certificado de reservista.
necessarios:
Carteira de identidade
CPF
Certiddo de nascimento (estado civil: solteiro)
Certiddo de casamento (estado civil: casado, divorciado, separado judicialmente, viavo)
Comprovante de residéncia.
Etapas do Para quem completar 18 anos no ano corrente:
processo:
1. Para alistar entre no site: www.alistamento.eb.mil.br, ou comparecer no Setor da Junta de Servigo Militar.
2. Apés o alistamento online, comparecer ao Setor da Junta de Servigo Militar para requerer o certificado de dispensa e
incorporagao.
Segue o item 3.
Para quem ja completou 19 anos:
3. Protocolo no Setor da Junta de Servigo Militar, Cadastro e conferéncia.
4. Apds conferéncia, analise e verificagdo da documentagéo do requerente.
5. Langamento dos documentos do cidad&o no sistema para emissao da 12 via ou 22 via do Certificado Reservista.
6. Tirar foto.
7. Depois de todos os processos, sera transmitido para érgao do Exército.
8. Apos o procedimento efetuado sera Liberado o Certificado de Dispensa e Incorporagéo.
Prazo para
prestagéo do 30 (Trinta) dias Uteis, contados do Protocolo da entrega dos documentos.
servigo:
Aces?so.ao Presencial ou Online. Consultar as etapas do processo acima.
servigo:
Taxa: E cobrada uma taxa para o cidadao que alistou na época da selegao,
A Multa é cobrada para o cidaddo que alistou fora da data da selego.
O Valor varia a cada situacéo, conforme tabela anexa no setor Junta de Servigo Militar de sua cidade.
Prewslao e . Ordem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos - prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de
atendimento:

Rua Dona Joaquina do Pompéu, 64 — Centro.

Segunda a sexta das 8h as 11h e das 12h as 15h.

Andamento do
atendimento:

(37) 3274-2314

Manifestagao do
usuario:

WWww.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
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No CODEMA o cidad&o pode acessar 0s servigos:

01. LICENCA DE PODA DE ARVQRES
02. LICENCA DE REMOCAO DE ARVORES

10



01 Servigo:

LICENGA DE PODA DE ARVORES

Descrigao: Licenca para proceder a poda de arvores.
Publico alvo: Cidad&os e empresas.
Requ|5|'to_s i Copia do CPF e comprovante de Endereco
necessarios:
Etapas do 1. Imprima e preencha o requerimento.
processo: 2. Visita ao local.
3. Parecer do CODEMA pelo deferimento ou indeferimento.
4. Em caso de deferimento pagamento da taxa para liberagéo do requerimento.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Prazo para
prestagéo do 30 dias
servico:
Acesso ao .
e Presencial.
servigo:
Taxa: 30% da UFM (Decreto 1.468/2017).
Taxa de Servicos Internos — 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
Prews:ao ok . Ordem de chegada
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos - prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Parque de Exposigdes Hélio Filgueiras de Vasconcelos

Segunda a sexta-feira de 8h as 17h.

Andamento do
atendimento:

(37) 3274-1526

Manifestagao do
usuario:

WWww.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
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02 Servigo:

LICENGA DE REMOGAO DE ARVORES

Descrigao: Licenca para proceder a remocéo de arvores.
Publico alvo: Cidad&os e empresas.
Requ|5|'to_s i Copia do CPF e comprovante de Endereco
necessarios:
Etapas do 1. Imprima e preencha o requerimento.
processo: 2. Visita ao local.
3. Parecer do CODEMA pelo deferimento ou indeferimento.
4. Em caso de deferimento pagamento da taxa para liberagéo do requerimento.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Prazo para
prestagéo do 30 dias
servico:
Acesso ao .
e Presencial.
servigo:
Taxa: 30% da UFM (Decreto 1.468/2017).
Taxa de Servigos Internos — 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
Prews:ao ok . Ordem de chegada
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos - prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Parque de Exposigdes Hélio Filgueiras de Vasconcelos

Segunda a sexta-feira de 8h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1526

Manifestagao do . brlouvidori
usudrio: Www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
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CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO

Setor de Cadastro e Fiscalizacao

Ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo compete:

O servigo de cadastro de contribuintes e fiscalizag&o do Municipio, com execugio de suas atividades correlatas.

Chefe de Setor: Rejane Martins Gongalves

Contato: Telefone: (37) 3274-1260
Email: fiscal.cadastro@papagaios.mg.gov.br e fiscal.tributos@papagaios.mg.gov.br
Endereco: Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250

Segunda a sexta das 11h as 17h.

No Setor de Cadastro e Fiscalizagdo o cidaddo pode acessar 0s servigos:

1. ALTERAGAO DE SOCIOS

2. ALTERAGAOQ/ATUALIZAGAO DE ENDEREGO - CADASTRO ECONOMICO

3. ALTERAGAO/INCLUSAO DE ALTERAGAO DE SOCIOS AREA CONSTRUIDA DE EDIFICAGAO (REGULARIZAGAO
CADASTRAL)

4. ALVARA DE CONSTRUGAO - APROVAGAO DE PROJETOS ARQUITETONICOS

5. ALVARA DE CONSTRUGAO - RENOVAGAO

6. ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO — EVENTUAL

7. ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO - PESSOA FiSICA

8. ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO - PESSOA JURIDICA

9. ALVARA PARA DEMOLIGAO

10. CERTIDAO DE ALTERAGAO NOME LOGRADOURO

11. CERTIDAO DE AVALIAGAO VALOR VENAL

12. CERTIDAO DE DEMOLIGAQ

13. CERTIDAO DE INSCRIGAO MUNICIPAL DE IMOVEL

14. CERTIDAO DE NUMERO PREDIAL

15. CERTIDAO DE UNIDADE

16. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

17. CERTIDAO DE ZONA URBANA - DESCARACTERIZAGAO DE IMOVEL RURAL PARA URBANO
18. DESMEMBRAMENTO DE LOTES DE TERRENO

19. HABITE-SE/BAIXA DE CONSTRUGAO

20. IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS E DE DIREITOS A ELE RELATIVOS POR ATO ONEROSO “INTER VIVOS” - ITBI
21. LICENGA AMBIENTAL - CONFORMIDADE AMBIENTAL (EMPREENDIMENTO RURAL)

22, LICENGA AMBIENTAL —- CONFORMIDADE AMBIENTAL (PESSOA JURIDICA)

23. LICENGA AMBIENTAL - EXTRAGAO MINERAL DNPM

24. NOTA FISCAL DE SERVIGOS - AVULSA

25. NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-E

26. PARCELAMENTO DE DEBITOS

27. RETIFICAGAO DE AREA

28. UNIFICAGAO DE AREA

29. LOTEAMENTO - ALVARA DE URBANIZAGAO


mailto:fiscal.cadastro@papagaios.mg.gov.br
mailto:fiscal.tributos@papagaios.mg.gov.br

1 Servigo: ALTERAGAO DE SOCIOS
Responsavel %
pela execugdo: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAOQ.
Descrigao: Atualizagio do quadro societario de empresas inscritas no municipio.
Publico alvo: Empresas estabelecidas no municipio.
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo (s) socio(s), contador, ou representante legal;
necessarios: 2. Procuragéo se for o caso;
3. Contrato Social com alteragdes;
Cartdo CNPJ.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
processo: 2. Apos analise e verificagdo da documentagéo apresentada, o cadastro é atualizado.
;::::agg;a do 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (em caso de regularidade da documentag&o). Art. 98 caput Lei
el Orgénica.
servigo:
Acesso ao .
servico: Presencial.
Taxa: Isento.
:{::L?;Z:foz Ordem de chegada.
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderecgo de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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2 Servigo: ALTERAGAO/ATUALIZAGAO DE ENDEREGO - CADASTRO ECONOMICO
Responsavel %
pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO.
Descrigao: Atualizagdo do cadastro de empresas inscritas no municipio.
Piblico alvo: Empresas estabelecidas no municipio.
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo (s) sdcio(s), contador, ou representante legal;
necessarios: 2. Procuragao se for o caso;
3. Contrato Social com alteragdes;
4. Cartdo CNPJ com endereco atualizado;
. ,ﬁl 5. Contrato de Locagao/Comodato/Arrendamento/Escritura Publica de Compra e Venda/Contrato de Compra e Venda (com
\/ &, firma reconhecida em cartério)/Certiddo de Registro do imovel do novo estabelecimento sede do empreendimento.
85 Sapaamanus g *Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
processo: 2. Apbs andlise e verificagdo da documentagdo apresentada, o cadastro é atualizado.
P:::&p;;a do 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (em caso de regularidade da documentagao). Art. 98 caput Lei
pres’ 9, Organica.
servigo:
Acesso ao P .
e resencial.
servigo:
Taxa: Isento.
PreV|§ao i . Ordem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);
Atendimento: idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)
Ender.ego de. Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.
atendimento:
Segunda a sexta das 11h as 17h.
Andamentodo | 57 357 1960
atendimento:
Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:



http://www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria

)

k
V o,
ey P, s 2
' 24pagmos NS B

3 Servigo:

ALTERAGAO/INCLUSAO DE AREA CONSTRUIDA DE EDIFICAGAO (REGULARIZAGAO CADASTRAL)

Responsavel %
pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO.
Descrigao: Permitir ao proprietario ou possuidor a qualquer titulo de imével edificado, promover a atualizagéo da &rea construida de
unidade predial inscrita no Cadastro Imobiliario.
Publico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas Titulares de Iméveis.
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario/possuidor (original);
necessarios: 2. Documento de Identidade do proprietario/possuidor (copia);
3. Documento de titularidade do imével (Certiddo de Registro do imével, Escritura Pablica de Compra e Venda ou Contrato
de Compra e Venda com firma reconhecida em cartdrio) (copia);
4. Mapal/Croqui, com representagdo da area do lote e da construgéo, devidamente assinado pelo proprietério/possuidor e
responsavel técnico (deverdo ser apresentadas, no minimo, 02 (duas) vias originais);
5. ART do responsavel técnico pela elaboragao do Croqui, devidamente assinada.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
processo: 2. Apos analise e verificagdo da documentacéo apresentada, o cadastro é atualizado.
::::&2;? do 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (em caso de regularidade da documentag&o). Art. 98 caput Lei
LY Orgénica.
servigo:
Ace§so ao Presencial
servigo:
Taxa: Isento.
:{::ési;Z::o: Ordem de chegada.
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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4 Servigo:

ALVARA DE CONSTRUGAO - APROVAGAO DE PROJETOS ARQUITETONICOS

Responsavel
pela execugao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVIGOS PUBLICOS - SETOSP
Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250 — Vasco Lopes - Telefone: (37) 3274-1260 — Horario de atendimento: 11:00 as
16:00hs.

Descrigao: Licenga municipal emitida quando da construgo, reforma, ampliagdo e demolicio em observancia a atividade municipal de
vigilancia, controle e fiscalizagdo do cumprimento das exigéncias municipais a que se submete qualquer pessoa que pretenda
realizar obras particulares de construgao civil, de qualquer espécie, bem como pretenda fazer armamentos ou loteamentos em
terrenos particulares (Art. 269 do CTM).

Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos 1. Requerimento devidamente assinado pelo proprietario/possuidor (original);

necessarios: 2. Documento de Identidade do proprietario/possuidor (copia);

3. Contrato Social e CNPJ, em se tratando de Pessoa Juridica;

4. Procuragao se for o caso;

5. Documento de posse/propriedade do imdvel onde ser4 edificada a construgéo (Certiddo de Registro, Escritura Publica de
Compra e Venda ou Contrato de Compra e Venda com firma reconhecida em cartorio (copia);

6. Projeto em no minimo 03 (trés) vias, devidamente assinadas pelo proprietario e responsavel técnico, contendo todas as
prescrigdes minimas previstas do Anexo | do Decreto 1412/2015;

7. ART do Projeto Arquitetonico, devidamente assinada pelo responsavel técnico;

8. ART de Execucéo da Obra - seja para Construgdo, Reforma ou Ampliagdo, devidamente assinada pelo responsavel
técnico;

9. ART de Calculo Estrutural (Projeto Estrutural) no caso de EDIFICAGOES UNIFAMILIARES OU MULTIFAMILIARES de
2 (dois) pavimentos ou mais.

Observagdes:

o O referido imével devera estar em situagéo de regularidade fiscal, que sera verificada por meio de consulta
realizada pelo Setor de Tributagao e Cadastro.

e Caso a titularidade do imdvel seja comprovada por meio de documento particular, o imével devera constar no
Cadastro Imobiliario Municipal, obrigatoriamente em nome do adquirente/comprador, sendo necessario realizar a
transferéncia, observando-se o recolhimento do ITBI. (Art. 237, Il, CTM).

e Para a aprovagédo do projeto e emissdo da Licenga para Construgdo, ndo sera realizada conferéncia in loco,
observando-se tdo somente a documentagao apresentada e o atendimento as prescrigdes do Anexo | do Decreto
1412/2015.

o Para a emissédo do Habite-se/Baixa de Construgéo sera realizada vistoria in loco, observadas as prescrigoes do
Anexo Il do Decreto 1412/2015 e as caracteristicas do terreno, ndo podendo haver divergéncia da area apresentada
no documento de titularidade do imével, cadastro imobiliario municipal e projeto arquiteténico, caso contrario,
devera ser requerida a regularidade da area do imével por meio de Projeto de Retificagdo de Area, devidamente
aprovado pelo municipio, anterior a emissao do respectivo Habite-se.

*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;

processo: 2. Apos analise e verificagdo da documentagdo e situagdo do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo &

repassado para o Setor de Engenharia;

3. Apos conferéncia e analise do processo pelo Setor de Engenharia, 0 mesmo é assinado e aprovado pelo Engenheiro do
municipio, retornando ao Setor de Cadastro e Fiscalizagao;

4. No Setor de Cadastro e Fiscalizagdo é assinado pelo funcionario responsavel e encaminhado ao Gabinete do Prefeito para
assinatura;

5. Apos assinatura do prefeito, retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo para a emisséo da taxa;

6. Apos confirmagéo do pagamento da taxa, o Alvara é liberado.

::::?agg:;a do 15 (quinze) dias uteis, contados do Erotocolo qo Rquerimento (em caso Qe reg_ularidgde da documentag&o), e do Protocolo

servico: da entrega dos documentos que satisfagam a integralidade da “Nota de Exigéncia” emitida (Art. 7° Decreto 1412/15).

Ace§so ao Presencial

servigo:

Taxa: Aprovagao do Projeto - 01 UFM (anexo 1l Lei 966/97).

Alvara:

Edificagdes com até 70,00 m? - 1,0% da UFM por m? (anexo Il Lei 966/97).

Edificagdes acima de 70,00 m? - 2,0% da UFM por m? (anexo IIl Lei 966/97).

Taxa de Servigos Intemnos - 10,0% da UFM (Decreto 1.468/2017).

ap{:::isi;::fo: Ordem de chegada.

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:



http://www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria

5 Servigo:

ALVARA DE CONSTRUGAO - RENOVAGAO

Responsavel
pela execugao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVIGOS PUBLICOS - SETOSP
Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250 — Vasco Lopes - Telefone: (37) 3274-1260 - Horario de atendimento: 11:00 as
16:00hs.

Descrigao: 0 ALVARA DE CONSTRUGAO é emitido pela Prefeitura apés a conclus&o do processo de APROVAGAO DE PROJETO com
validade até 31/12 do exercicio em que foi emitido. Caso a obra ndo seja concluida neste periodo, é necessario requerer a
RENOVACAO DO ALVARA de Construgo.
Publico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica) com obras em andamento.
Requisitos 1. Requerimento devidamente assinado pelo proprietario/possuidor (original);
necessarios: 2. Copia do ALVARA DE CONSTRUGAO inicial;
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizago;
processo: 2. Apds analise e verificagdo da documentagdo e situagdo do imoével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo é
repassado para o Setor de Engenharia;
3. Apos conferéncia e andlise do processo pelo Setor de Engenharia, 0 mesmo é assinado pelo Engenheiro do municipio,
retornando ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
4. No Setor de Cadastro e Fiscalizagao é assinado pelo funcionario responsavel e encaminhado ao Gabinete do Prefeito para
assinatura;
5. Apos assinatura do prefeito, retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo para a emisséo da taxa;
6. Apds confirmacdo do pagamento da taxa, a Renovacgdo do Alvara é liberada.
L) para 15 (quinze) dias Uteis contados do Protocolo do Requerimento, em caso de regularidade da documentagao (Art. 7° Decreto
skl 141215,
servigo:
Acesso ao .
servico: Presencial.
Taxa: Edificagdes com até 70,00 m? - 0,5% da UFM por m? (Decreto 1.468/2017).
Edificagdes acima de 70,00 m? - 1,0% da UFM por m? (Decreto 1.468/2017).
Taxa de Servigos Intemos - 10,0% da UFM (Decreto 1.468/2017).
PreV|§ao ik . Ordem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos - prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

criangas de colo e

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do
atendimento: (37) 3274-1260
Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria

usuario:
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6 Servigo:

ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO - EVENTUAL

Responsavel | srrop pE CADASTRO E FISCALIZAGAO.
pela execugao:
Descrigao: Licenga concedida pelo municipio para a realizagéo de divertimentos publicos.

Divertimentos publicos, para os efeitos do Cadigo de Posturas Municipal, s&o os que se realizarem nas vias publicas, ou em

recintos fechados, de livre acesso ao publico (Art. 57, Lei 1162B/2003).

Nenhum divertimento publico podera ser realizado sem licenga da Prefeitura (Art. 58, Lei 1162B/2003).

Piblico alvo: Quaisquer pessoas fisicas ou juridicas interessadas em promover eventos em dmbito municipal.
Requisitos 1. Requerimento do solicitante acompanhado de copia dos documentos do responsavel pelo evento;
necessarios: 2. Laudo do Corpo de Bombeiros relativo ao local de realizagao do evento;

3. Copia da comunicagdo e ou requerimento feito a Policia Civil do Estado de Minas Gerais comunicando a data de
realizagéo do evento;

4. Copia da comunicagao e ou requerimento feito a Policia Militar do Estado de Minas Gerais comunicando a data de
realizagéo do evento;

5. Coépia da comunicagao e ou requerimento feito ao Conselho Tutelar comunicando a realizag&o do evento e solicitando
acompanhamento deste, se for permitido a presenga de menores;

6. Pedido de vistoria da Vigilancia Sanitaria Municipal, quando houver previsdo de venda de alimentos no local;

7. Copia do oficio enviado ao CODEMA para acompanhamento do evento tendo em vista fazer cumprir a NBR 10.151 que
dispde sobre Aclstica - Avaliagdo de Ruidos em Areas Habitadas;

8. Copia do contrato de locagéo de ambulancia e equipe médica para acompanhar o evento e ou Termo de compromisso
que ira contratar, se o evento tiver previsdo de publico superior a 2.000 (duas mil) pessoas ou envolver a realizagdo de
esportes perigosos, salvo se o evento for realizado a uma distancia de até 1.000 (um mil) metros de uma Unidade
Municipal de Saude com atendimento 24 horas;

. Cépia do contrato de locagdo/comodato do estabelecimento onde sera realizado o evento;

10. Pagamento da Taxa para emissao e concessao de Alvara nos termos e nos valores estabelecidos no Cédigo Tributario
Municipal;

*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

e  PARA A REALIZAGAO DE EVENTOS EM ESTABELECIMENTOS PUBLICOS o interessado devera apresentar

requerimento especifico e se atentar aos requisitos das seguintes leis:
a.  Lei1476/2013 (Autorizagdo de uso Parque de Exposicdes e Eventos Hélio Filgueiras de Vasconcelos);
b.  Lei1494/2013 (Autorizagdo de uso de Recintos de Espetaculos, Campos e Pragas de Esportes).

e PARA 0OS EVENTOS DENOMINADOS “CARRETA DA ALEGRIA” deverdo ser apresentados os seguintes

documentos:

1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo requerente/responsavel;

2. Documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia do responsavel pelo evento;

3. Contrato Social / Requerimento de Empresario / Certificado de Condigéo de MEI, em caso de Pessoa Juridica;

4. Documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia dos sdcios, em caso de Pessoa Juridica;

5. Cartdo CNPJ, em caso de Pessoa Juridica;

6. Procurago se for o caso;

7. Habilitagdo do condutor, dentro do prazo de validade e com Categoria compativel a condugdo do respectivo veiculo;

8. Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV) - Trator e Reboque;

9. Relatério Vistoria Corpo de Bombeiros;

10. Laudo de vistoria técnica, emitido por profissional devidamente habilitado (engenheiro mecénico), atestando sobre as
condi¢des de manutencéo, conservagao, seguranga e preservagao das caracteristicas técnicas do trator e do reboque;

11. ART do profissional responsavel pela vistoria, devidamente assinada;

12. Certificado do Curso de Transporte de passageiros;

13. Copia da Apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais para Passageiros.

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
processo: 2. Processo encaminhado para analise do Setor Juridico e deferimento do Prefeito/Executivo;

3. Emisséo da taxa respectiva;

4. Apos confirmagao do pagamento, o Alvara é emitido e encaminhado ao Gabinete para assinatura do prefeito;

5. Apds assinatura do prefeito, retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo para a liberagéo.

D para 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento, em caso de regularidade da documentagéo (Art. 98 caput Lei
prestagao do Oraani
Sl rganica).
servigo:
Acesso ao .
servico: Presencial
Taxa: = Evento ao ar livre, com interdigao de via publica: 03 UFM’s por dia (Lei 1251/2006);
. Evento ao ar livre, sem interdi¢do de via publica: 02 UFM’s por dia (Lei 1251/2006);
= Evento em local fechado: 01 UFM (Lei 1251/2006).
Prews_ao i . Ordem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos  (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com colo e obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

criangas  de

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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7 Servigo:

ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO - PESSOA FiSICA

Responsavel
pela execugdo:

SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO.

Descrigao:

Licenga de funcionamento concedida pelo municipio aos profissionais, pessoa fisica, que exercem a atividade de prestagao
de servicos sob a forma de trabalho pessoal e que n&o tenham a seu servico empregado da mesma qualificagéo profissional
(Art. 212 CTM).

Pblico alvo:

Cidadéos que exergam a atividade de prestacdo de servicos sob a forma de trabalho pessoal auténomo ou liberal.

Requisitos
necessarios:

1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo interessado;

2. Procuragéo se for o caso;

3. Documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia (copia);

4. Diploma de curso superior; ensino médio/técnico, efou de curso de qualificago especifico necessario para a realizagdo da
atividade de prestagao de servigos a que se destina (copia);

5. Comprovante de Registro no Conselho Regional competente, para as atividades que o exigem (copia);

6. Contrato de Locagdo/Comodato/Escritura/Certiddo de Registro/Contrato de Compra e Venda (com firma reconhecida em
cartorio) do imdvel referente ao endereco informado para cadastro.

Obs.: O imével onde sera exercida a atividade econdmica devera estar em situagao de regularidade fiscal, que sera
verificada por meio de consulta realizada pelo Setor de Tributagéo e Cadastro.

*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do
processo:

1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizag&o;

2. Apos andlise e verificagdo da documentag&o apresentada, o cadastro é realizado, o alvara emitido e encaminhado ao
Gabinete do Prefeito para assinatura;

3. Apos assinatura do prefeito, retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo para a emisséo da taxa;

4. Apbs confirmacio do pagamento da taxa, o Alvara é liberado.

Prazo para
prestagao do
servigo:

15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento, em caso de regularidade da documentag&o (art. 98 Lei Organica).

Acesso ao
servigo:

Presencial

Taxa:

A taxa sera langada e paga anualmente com vencimento para o dia 28 de fevereiro de cada exercicio, ou proporcionalmente,
de acordo com a data de inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes.

Taxa do alvaré: cobrada de acordo com a atividade a ser exercida conforme a Lei 1251, de 20/12/2006.

ISSQN anual: cobrada de acordo com a atividade a ser exercidaconforme Anexo | — Tabela ISSQN Pessoa Fisica (Lei 966/97)

Previsao de
atendimento:

Ordem de chegada.

Prioridade de
Atendimento:

Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos - prioridade especial);
idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do
atendimento:

(37) 3274-1260

Manifestagao do
usuario:

WWww.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
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8 Servigo:

ALVARA DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO - PESSOA JURIDICA

Responsavel | srrop pE CADASTRO E FISCALIZAGAO.
pela execugdo:
Descrigao: Licenga concedida pelo municipio aos estabelecimentos comerciais, industriais, de prestago de servigos, agropecuarios e
firmas individuais, profissionais autdnomos ou quaisquer outras pessoas fisicas ou juridicas que mantenham estabelecimento
aberto ao publico, em observancia a legislagdo do uso e ocupag&o do solo urbano e as posturas municipais relativas a
seguranga, a ordem, a tranquilidade publica, higiene, salde, incolumidade publica ou particular, respeito @ ordem e aos
costumes, propriedades e tudo que se refere aos direitos individuais e coletivos (Art. 259 CTM).
Pblico alvo: Quaisquer estabelecimentos comerciais, industriais e/ou de prestagéo de servicos que mantenham estabelecimento aberto ao
publico.
Requisitos
necessarios: 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo sécio, diretor, contador ou representante legal;
2. Procuragéo se for o caso;
3. Documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia dos sécios / diretores (cdpia);
4. Contrato Social / Estatuto Social / Requerimento de Empresario / Certificado de Condigao de MEI, conforme o caso;
5. Cartdo CNPJ;
6. Comprovante de Inscrigdo Estadual, caso esteja obrigado;
7. Atade elei¢do da diretoria (caso a natureza juridica seja Sociedade Andnima S/A);
8. Ata de reunido da diretoria com aprovagéo de abertura de filial no municipio de Papagaios (caso a natureza juridica seja
Sociedade Andnima S/A);
9. Contrato de Locagao/Comodato/Arrendamento/Escritura de Compra e Venda/ Certiddo de Registro/Contrato de Compra
e Venda (com firma reconhecida em cartorio) do estabelecimento sede do empreendimento;
10. Consulta de Opgao pelo Simples Nacional, realizada através do link:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21
11. Parecer favoravel do CODEMA, em caso de atividade potencialmente poluidora ou de degradagao ambiental;
12. Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) em caso de atividade que houver a exigéncia.
Obs.: O imdvel onde sera exercida a atividade econdmica devera estar em situagao de regularidade fiscal, que sera
verificada por meio de consulta realizada pelo Setor de Tributagao e Cadastro.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
processo: 2. Apos analise e verificagdo da documentacéo apresentada, o cadastro é realizado, o alvara emitido e encaminhado ao
Gabinete do Prefeito para assinatura;
3. Apos assinatura do prefeito, retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo para a emisséo da taxa;
4. Apos confirmagéo do pagamento da taxa, o Alvara é liberado.
Prazo para
prestagéo do 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento, em caso de regularidade da documentagao (Art. 98 Lei Organica).
servico:
Ace§so ao Presencial
servico:
Taxa: A taxa sera langada e paga anualmente com vencimento para o dia 28 de fevereiro de cada exercicio, ou proporcionalmente,
de acordo com a data de inscrigdo no Cadastro Municipal de Contribuintes.
Taxa do alvaré: cobrada de acordo com a atividade a ser exercida, conforme Lei 1251, de 20/12/2006.
Prevns:ao L2 . Ordem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamentodo | 57) 3571260

atendimento:

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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9 Servigo:

ALVARA PARA DEMOLIGAO

Responsavel
pela execugao:

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVIGOS PUBLICOS - SETOSP
Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250 — Vasco Lopes - Telefone: (37) 3274-1260 — Horario de atendimento: 11:00 as
16:00hs.

Descrigao:

Para demolir uma edificag&o & necessario providenciar a licenga prévia. O Alvara de Licenga para DEMOLICAO é o primeiro
passo para se obter a CERTIDAO DE DEMOLICAO, que é a certificagéo de que a area construida foi demolida conforme
aprovado no licenciamento.

Publico alvo:

Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos
necessarios:

Requerimento a Prefeitura devidamente assinado pelo proprietario/possuidor;

Documento de identidade do proprietario/possuidor do imével (cdpia);

Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;

Procuragao se for o caso;

Titulo de posse/propriedade, que podera ser: Certidao de registro do imével, Escritura Publica de Compra e Venda ou

Contrato de Compra e Venda (com firma reconhecida em cartorio);

PROJETO ARQUITETONICO ou CROQUI considerando toda a area a ser demolida, em escala 1:500. Devera constar

também, OBRIGATORIAMENTE, a edificacéo inserida no perimetro do lote.

7. DECLARAGAO do proprietario apresentando o local (enderego completo) onde seré realizada a disposico dos residuos;

8. DECLARACAO do proprietério se responsabilizando pela ndo afetagdo aos vizinhos, assumindo quaisquer possiveis
danos e prejuizos que venham a ocorrer;

9. DECLARAGAO do proprietario se responsabilizando pelo ndo descarte de quaisquer materiais, entulho e demais residuos
que venha a prejudicar a circulagao nas vias publicas, principalmente no entorno da edificagéo;

10. ART do Projeto Arquitetonico/Croqui emitida por profissional legalmente habilitado, devidamente assinada;

11. Para execugéo de demolico PARCIAL ou TOTAL de edificagdes que tenham 2 (dois) ou mais pavimentos ou possuam

mais de 8,0 metros de altura, ou ainda em situagGes especificas a serem determinadas pelo Setor competente, sera

OBRIGATORIA a emissao de ART (Anotagao de Responsabilidade Técnica) vinculada a execugao da demolicdo, emitida

por engenheiro civil.

oW~

@

*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do
processo:

1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;

2. Apbs analise e verificagdo da documentagdo e situagdo do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo é
repassado para o Setor de Engenharia;

3. Apos conferéncia do processo pelo Setor de Engenharia, € marcada e realizada uma vistoria in loco;

4. N&o sendo detectada nenhuma inconformidade do projeto/Croqui com a situagéo real do imével a ser demolido, 0 mesmo
¢ aprovado e emitido o alvara de demoli¢do pelo Engenheiro do municipio, retornando o processo ao Setor de Cadastro e
Fiscalizagao;

5. No Setor de Cadastro e Fiscalizagao é assinado pelo funcionario responsavel e encaminhado ao Gabinete do Prefeito para
assinatura;

6. Apos assinatura do prefeito, retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo para a emisséo da taxa;

7. Apds confirmagdo do pagamento da taxa, o Alvara de Demoli¢do é liberado.

Prazo para
prestagéo do
servigo:

15 (quinze) dias Uteis contados do Protocolo do Requerimento, em caso de regularidade da documentagéo (Art. 7° Decreto
1412/15).

Acesso ao
servigo:

Presencial

Taxa:

o Edificagdes com até 70,00 m?- 0,5% da UFM por m? a ser demolido (anexo Il Lei 966/97).
» Edificagbes acima de 70,00 m?- 1,0% da UFM por m? a ser demolido (anexo IlI Lei 966/97).
o Taxa de Servigos Internos - 10,0% da UFM (Decreto 1.468/2017).

Previsédo de
atendimento:

Ordem de chegada.

Prioridade de
Atendimento:

Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);
idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamentodo | 37 374 160

atendimento:

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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10 Servigo:

CERTIDAO DE ALTERAGAO NOME LOGRADOURO

Responsavel %
pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO
Descrigao: Certidao emitida para fins de comprovacéo de alteragdo de nome de logradouro.
Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado;
necessarios: 2. Informagdo do nome do logradouro para o qual se requer a certiddo.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
processo: 2. Emisséo da respectiva taxa;
3. Liberago da Certiddo requerida no prazo estabelecido, apés confirmagao do pagamento.
Prazo para
prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Orgéanica).
servigo:
Ace§so ao Presencial
servigo:
Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servicos Intemnos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
AEDED Ordem de chegada
atendimento: )
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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11 Servigo:

CERTIDAO DE AVALIAGAO VALOR VENAL

Responsavel %

pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO

Descrigao: Certidao emitida para fins de comprovacéo do valor venal do imével conforme Pauta de avaliagdo municipal.

Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario/possuidor;

necessarios: 2. Documento de titularidade do imével (Certiddo de registro, Escritura, Contrato de Compra e Venda);
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;

processo: 2. Emissdo da respectiva taxa;
3. Liberag&o da Certiddo requerida no prazo estabelecido, apés confirmagdo do pagamento.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Orgéanica).

servigo:

Ace§so a0 Presencial

servigo:

Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servicos Intemnos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

AEDED Ordem de chegada

atendimento: )

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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12 Servigo:

CERTIDAO DE DEMOLIGAO

Responsavel SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO / SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS
pela execugio: PUBLICOS - SETOSP.
Descrigéo: o Certidao emitida para fins de comprovagao de que a obra foi demolida conforme Alvara expedido;
o Certiddo para fins de regularizagdo de imével junto ao Cartério de Registro de Iméveis quando a construgao ja ndo existe
mais no imdvel, mas encontra-se averbada na Matricula do imével.
Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).
Requisitos Documentagdo necessaria (Certidao para fins de regularizagao)
necessarios:
1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario;
2. Documento de identidade do proprietério do imovel (copia);
3. Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;
4. Procuracéo se for o caso;
5. Certidao de registro do imovel;
6. PROJETO ARQUITETONICO ou CROQUI considerando toda a area a ser demolida, devendo constar também,
OBRIGATORIAMENTE, a edificagéo inserida no perimetro do lote.
7. ART do Projeto Arquitetdnico/Croqui emitida por profissional legalmente habilitado, devidamente assinada.
Documentagdo necessaria (Certidao comprovagao de demoligio de obra conforme Alvara expedido)
1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario;
2. Documento de identidade do proprietario do imével (copia);
3. Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;
4. Procuragao se for o caso;
5. Certiddo de registro do imével, Escritura Publica de Compra e Venda ou Contrato de Compra e Venda;
6. Copia do Alvara de Demolicéo emitido.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
processo: 2. Apos andlise e verificagdo da documentacéo e situagdo do imével no Cadastro Imobilidrio Municipal, o processo é
repassado para o Setor de Engenharia;
3. Apos conferéncia do processo pelo Setor de Engenharia, € marcada e realizada uma vistoria in loco;
4. Nao sendo detectada nenhuma inconformidade do projeto/Croqui com a situagéo real do imével, o mesmo é aprovado e
retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo para a emissdo da taxa;
5. Apos confirmagdo do pagamento da taxa, a area construida é baixada na Inscrigdo Municipal do imével no sistema de
tributacdo, e emitida a respectiva Certidao.
Prazo para
prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).
servigo:
Acesso ao .
e Presencial
servigo:
Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servicos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
Previsao de 0
; . rdem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos  (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

criangas de colo e

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do
atendimento: (37) 3274-1260
Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria

usuario:
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13 Servigo: CERTIDAO DE INSCRIGAO MUNICIPAL DE IMOVEL

Responsavel %

pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO

Descrigao: Certiddo emitida para fins de comprovagéo do niimero da Inscrigdo Municipal sobre a qual o imével esteja inscrito no Cadastro
Imobiligrio Municipal.

Publico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario/possuidor;

necessarios: 2. Documento de titularidade do imével (Certiddo de registro, Escritura, Contrato de Compra e Venda);

\ bv@l g *Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
\/ 2l Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
R 2APagros - WS B processo: 2. Emissao da respectiva taxa;

3. Liberagdo da Certiddo requerida no prazo estabelecido, apés confirmagéo do pagamento.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).

servigo:

Acesso ao )

servico: Presencial

Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servigos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

Previsao de

atendimento: Ordem de chegada.

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento: idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Ender.ego de. Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

atendimento:
Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamentodo | 57) 57741260

atendimento:

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria

usuario:
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14 Servigo: | CERTIDAO DE NUMERO PREDIAL

Responsavel %
pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO
Descrigao: Certidao emitida para fins de atribuir nimero predial aos iméveis urbanos do municipio.
Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).
Requisitos 1. Requerimento & Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario/possuidor;
necessarios: 2. Documento de titularidade do imével (Certidao de registro, Escritura de Compra e Venda ou Doagao, Contrato de Compra
\ e Venda com firma reconhecida em cartério, Termo de Doagéo);
X }@1 *Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
\/ & Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
R processo: 2. Emisséo da respectiva taxa;

3. Liberagéo da Certiddo requerida no prazo estabelecido, apds confirmacdo do pagamento.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).

servigo:

Acesso ao )

servico: Presencial

Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servigos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

:{::é‘e}:n‘;:fo: Ordem de chegada.

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento: idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de

] . Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.
atendimento:

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do
atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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15 Servigo: CERTIDAO DE UNIDADE

Responsavel %

pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO

Descrigao: Certiddo emitida para fins de comprovagdo da quantidade de unidades residenciais e/ou comerciais edificadas existentes no
imovel.

Publico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario/possuidor;

\ necessarios: 2. Documento de titularidade do imével (Certidao de registro, Escritura de Compra e Venda ou Doag&o, Contrato de Compra
3 e Venda);
- A
Q/ &, *Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
R Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;

processo: 2. Emissao da respectiva taxa;
3. Liberagdo da Certiddo requerida no prazo estabelecido, apés confirmagéo do pagamento.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).

servico:

Acesso ao P .

e resencial

servigo:

Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servicos Intemnos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

Previsao de 0

A . rdem de chegada.

atendimento:

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento: idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Ender.ego de. Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

atendimento:
Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamentodo | 57) 5774.150

atendimento:

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
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16 Servigo: | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS

Responsavel %
pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO
Descrigao: Certidao emitida para fins de comprovagéo da regularidade do contribuinte com os tributos municipais.
Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo interessado.
necessarios:
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
X \ Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
. h‘ﬁ‘ processo: 2. Emiss&o da respectiva taxa;
\/ & 3. Liberagao da Certidao requerida no prazo estabelecido, apds confirmagéo do pagamento.
R >

Observagao: Caso haja débitos referente a inscrigdo para a qual se requereu a certiddo, os mesmos deveréo ser quitados ou

parcelados.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).

servico:

Acesso ao .

e Presencial

servigo:

Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servigos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

Previsao de

A . Ordem de chegada.

atendimento:

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento: idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de

. . Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.
atendimento:

Segunda a sexta das 11h as 17h.

And to d
at';n?;inn?:n(t)o: ° (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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17 Servigo:

CERTIDAO DE ZONA URBANA - DESCARACTERIZAGAO DE IMOVEL RURAL PARA URBANO

Responsavel SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO / SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS
pela execugio: PUBLICOS - SETOSP.
Descrigao: Certidao emitida pelo Municipio para imével rural inserido no perimetro urbano, com a finalidade do cancelamento do cadastro
no INCRA e inclusdo no cadastro imobiliario Municipal.
Publico alvo: Proprietarios/possuidores de imoveis que se enquadrem nas condicdes descritas.
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario;
necessarios: 2. Documento de Identidade do proprietario (copia);
3. Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;
4. Procuragao se for o caso;
5. Certidao de Registro do imével (copia);
6. CCIR - Certificado de Cadastro do Imével Rural. Imprimir no enderego:
https://sncr.serpro.gov.br/ccir/emissao;jsessionid=pz8icltngzXr+v+31WMxJJOQ.ccir2 ?windowld=8bd);
7. Mapa/Croqui constando a representagao da area total do terreno rural e a area a ser descaracterizada, devidamente assinada
pelo proprietario e responsavel técnico (deveréo ser apresentadas, no minimo, 02 (duas) vias originais);
8. Memorial descritivo constando a descricdo da area total do terreno rural e a area a ser descaracterizada, devidamente
assinada pelo proprietario e responsavel técnico (deveréo ser apresentadas, no minimo, 02 (duas) vias originais);
9. ART ou RRT referente ao levantamento realizado pelo responsavel técnico, devidamente assinada;
Observacao: No Mapa e Memorial devera constar a denominagao (nome) do imével rural e a area a ser descaracterizada
em hectares (ha).
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
processo: 2. Apos analise e verificagdo da documentagao, o processo € repassado para o Setor de Engenharia;
3. Apos andlise técnica do processo pelo Setor de Engenharia e verificagdo para confirmagdo de que o imével realmente
encontra-se dentro do perimetro urbano conforme lei municipal é autorizada a emisséo da Certiddo de Zona Urbana e o
processo devolvido ao Setor de Cadastro e Fiscalizago;
4. A Certiddo é emitida e enviada ao Gabinete do prefeito para assinatura;
5. Apos assinatura, a certiddo retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo para a emisséo da taxa para pagamento;
6. Apds confirmagdo do pagamento da taxa, a certidao é liberada.
7. O interessado/proprietario devera encaminhar ao INCRA a certiddo do municipio juntamente com o restante da
documentagéo necessaria e solicitar a descaracterizagdo de imével rural para urbano;
8. Concluido o processo no INCRA, o proprietario devera retorar ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo e requerer a Inclusdo
do Imével no Cadastro Imobiliario Municipal.
Prazo para
prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Orgéanica).
servigo:
Acesso ao .
e Presencial
servigo:
Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servicos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
PreV|§ao i . Ordem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior @ 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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18 Servigo:

DESMEMBRAMENTO DE LOTES DE TERRENO

Responsavel SETOR DE CADASTRO E FISCALIZACAO / SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS
pela execugdo: PUBLICOS - SETOSP.
Descrigao: Subdiviséo de gleba em lotes destinados & edificagdo, com aproveitamento do sistema viario existente, desde que néo implique
na abertura de novas vias e logradouros publicos, nem no prolongamento ou ampliagdo dos ja existentes (Art. 2°, § 2° Lei
1549/2016).
Publico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario;
necessarios: 2. Documento de identidade do proprietario (copia);
3. Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;
4. Procurag&o se for o caso;
5. Titulo de propriedade (Certiddo de Registro de Imével);
6. Certiddo em inteiro teor, agdes e dnus reais atualizada de matricula da gleba/lote de terreno, expedida pelo Cartério de
Registro de Imoveis competente, com até 30 (trinta) dias de emisséo;
7. Memorial descritivo do (s) imével (eis) contendo a situag&o atual (descri¢do do lote total - anterior ao desmembramento) e
situagao proposta (descri¢do dos novos lotes, resultantes do desmembramento) em arquivo fisico e digital (minimo de 02
vias originais);
8. Planta do (s) imével (eis) contendo a situag&o atual (croqui do lote total - anterior ao desmembramento) e situag&o proposta
(croqui dos novos lotes, resultantes do desmembramento) em arquivo fisico e digital *dwg/AutoCAD (minimo de 02 vias
originais);
9. Certiddo negativa de débito municipal relativamente ao imével;
10. Anotagao de responsabilidade técnica - ART, emitida por profissional habilitado devidamente paga.
Observacao: Memoriais Descritivos e Mapas deverao ter suas vias assinadas pelo proprietario e responsavel técnico.
Os arquivos digitais poderao ser entregues em CD ou enviados para os e-mails: fiscal.cadastro@papagaios.mg.gov.br e
fiscal.tributos@papagaios.mg.ov.br
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
processo: 2. Apos analise e verificagdo da documentagao e situagao do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo é repassado
para o Setor de Engenharia;
3. Apds conferéncia do processo pelo Setor de Engenharia, é marcada e realizada uma vistoria in loco;
4. Nao sendo detectada nenhuma inconformidade do projeto com a situagdo real do imével, o mesmo é aprovado e
encaminhado para o Setor Juridico para a emissao de Parecer Juridico sobre o processo e do Decreto de aprovagao;
5. O Decreto é encaminhado para o Gabinete do Prefeito para assinatura;
6. Apds assinatura, o processo retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo para langamento da nova situagéo do imével no
sistema de tributagdo e emissdo da taxa para pagamento;
7. Apos confirmagéo do pagamento da taxa, o processo € liberado.
R para 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data de protocolo de entrada do projeto com todos os documentos (Art. 17, § dnico,
prestagao do Lei
e ei 1549/2016).
servigo:
Acesso ao .
e Presencial
servigo:
Taxa: Aprovagao do projeto — 1,5 (uma UFM e meia) por projeto (Decreto 1.468/2017).
Taxa de Servigos Internos — 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
Prews_ao i . Ordem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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19 Servigo:

HABITE-SE / BAIXA DE CONSTRUGAO

Responsavel | oropeTAR|A MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS PUBLICOS — SETOSP.

pela execugao:

Descrigao: O HABITE-SE é um documento que atesta a regularidade do imdvel perante as exigéncias (legislagdo local) estabelecidas pelo
municipio para a aprovag&o de projetos. A emissao do respectivo documento pelo municipio atesta que o mesmo encontra-se
em condi¢des de ser habitado, verificando a correspondéncia da obra com os dados do projeto inicialmente aprovado (Decreto
1412/2015).

Publico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos 1. Requerimento devidamente assinado pelo proprietario/possuidor (original);

necessarios: 2. Documento de Identidade do proprietério/possuidor (cépia);

3. Contrato Social e CNPJ, em se tratando de Pessoa Juridica;

4. Procurag&o se for 0 caso;

5. Cépia do Alvara de Construgao emitido;

6. Laudo Técnico atestando a eficiéncia do sistema de Prevengao e Combate a Incéndio e Pénico, devidamente instalado na
edificagéo conforme projeto especifico, OBRIGATORIAMENTE acompanhado de ART, emitida por profissional legalmente
habilitado, devidamente assinada; ou AVCB - Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, emitido pelo Corpo de Bombeiros
Militar do Estado de Minas Gerais, APENAS para os casos de Requerimento DE HABITE-SE e BAIXA DE CONSTRUGAO
de EDIFICAGOES MULTIFAMILIARES, COMERCIAIS OU PARA FINS ESPECIFICOS.

Observagao:

o  Verificar o cumprimento obrigatorio dos requisitos para a solicitagao da vistoria conforme previsao no Anexao I,

do Decreto 1412/2015;

o O referido imével devera estar em situagdo de regularidade fiscal, que sera verificada por meio de consulta

realizada pelo Setor de Tributagao e Cadastro.

. Para a emissdo do Habite-se/Baixa de Construgéo sera realizada vistoria in loco, observadas as prescrigoes do

Anexo |l do Decreto 1412/2015 e as caracteristicas do terreno, ndo podendo haver divergéncia da area apresentada
no documento de titularidade do imével, cadastro imobiliario municipal e projeto arquitetonico, caso contrario,
devera ser requerida a regularidade da area do imével por meio de Projeto de Retificagdo de Area, devidamente
aprovado pelo municipio, anterior a emissao do respectivo Habite-se.

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;

processo: 2. Apbs andlise e verificagdo da documentagéo e situagao do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo é repassado

para o Setor de Engenharia;

3. Apbs conferéncia do processo pelo Setor de Engenharia, € marcada e realizada uma vistoria in loco;

4. Néo sendo detectada nenhuma inconformidade entre o projeto aprovado e a obra realizada, o Habite-se é emitido, assinado
pelo engenheiro e encaminhado ao Setor de Cadastro e Fiscalizago;

5. No Setor de Cadastro e Fiscalizagéo é assinado pelo funcionario responsavel e encaminhado ao Gabinete do Prefeito para
assinatura;

6. Apos assinatura, o processo retomna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo para langamento da &rea edificada na Inscrigdo
Municipal do imével no sistema de tributacéo e emisséo da taxa;

7. Apbs confirmagdo do pagamento da taxa, o Habite-se é liberado.

:::::)ag;;a do 15 (quinze) dias uteis, contados (_10 Protocqlo do quuerimento (em caso de _regula_ridade da documentagéo) e do Protocolo da

servico: entrega dos documentos que satisfagam a integralidade da "Nota de Exigéncia" emitida (Art 7° Decreto 1412/2015).

Acesso ao .

servico: Presencial

Taxa: Edificagdes com até 70,00 m? - 50,0 % da UFM (anexo Ill Lei 966/97).

Edificagdes acima de 70,00 m? - 70,0% da UFM (anexo Il Lei 966/97).

Taxa de Servicos Internos - 10,0% da UFM (Decreto 1.468/2017).

Prews_ao i . Ordem de chegada.

atendimento:

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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20 Servigo:

IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS E DE DIREITOS A ELE RELATIVOS POR ATO ONEROSO
“INTER VIVOS” - ITBI

Responsavel
pela execugao:

SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO

Descrigao:

Imposto de competéncia municipal, incidente sobre a transmiss&o inter vivos de bens iméveis ou direitos a eles relativos. O
recolhimento do imposto é obrigatério quando da transferéncia de iméveis urbanos ou rurais inseridos no limite territorial do
municipio (Art. 237 CTM).

Pblico alvo:

Pessoas fisicas/juridicas detentoras de imdveis dentro da extenséo territorial do municipio de Papagaios.

Requisitos
necessarios:

1. Requerimento formalizado contendo as informagdes necessarias ao preenchimento da guia de informagéo de ITBI;

2. Documento de propriedade/posse do imével (Certidao de Registro do Imével atualizada, Escritura Publica de Compra e
Venda ou Contrato de Compra e Venda, com firma reconhecida em cartério) - copia;

. Documento de Identidade, CPF e comprovante de endereco do adquirente e transmitente (copia);

. Informagao da nacionalidade, estado civil e ocupagao do adquirente e transmitente;

. Valor da transagéo;

. Contrato Social (ultima alteragédo) e CNPJ, RG e CPF do representante legal, caso adquirente e/ou transmitente seja(m)
pessoa juridica (copia);

7. Contrato de financiamento bancario.

8. Procuragio se for o caso;

oo w

Nos casos de Incorporagéo ao patriménio da PJ em realizagéo de capital, juntar também:
1. Ato constitutivo/ultima alteragéo;

2. Demonstrativo de resultado operacional (Ultimos 24 meses);

3. Requerimento solicitando a anélise de imunidade/n&o incidéncia;

Obs.: O Imével a ser integralizado deve ser de propriedade de um dos sécios e deve constar no capital social da empresa.

Etapas do
processo:

1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao.

2. Apbs andlise e verificagdo da documentagéo e situagéo do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, estando o imével com
cadastro regular e sem débitos, é emitida a Guia de Informagao do ITBI;

3. Apos a emissao da Guia de Informagao é emitida a Guia para pagamento;

4. Apos comprovagdo do pagamento da taxa, € liberada a Guia de Informag&o do ITBI, devidamente quitada pelo funcionario
responsavel e alterada a titularidade do imével no sistema de tributagéo.

Prazo para
prestagéo do
servigo:

Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Orgéanica).

Acesso ao
servigo:

Presencial

Taxa:

Nas transagdes e cessdes por intermédio do Sistema Financeiro da Habitagéo (SFH);

0,5% (meio por cento) sobre o valor efetivamente financiado;
2% (dois por cento) sobre o valor restante;

Nas transmissdes e cessdes a titulo oneroso 2% (dois por cento).
Taxa de Cadastro — 10% UFM (anexo IV lei 966/97).

Taxa de Assisténcia Social — 10% UFM (anexo IV lei 966/97).
Taxa de Servigos Intemnos — 10% UFM (Decreto 1468/2017).

Previsao de
atendimento:

Ordem de chegada.

Prioridade de
Atendimento:

Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos
(superior @ 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do
atendimento:

(37) 3274-1260

Manifestagao do
usuario:
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21 Servico: LICENGA AMBIENTAL —- CONFORMIDADE AMBIENTAL (EMPREENDIMENTO RURAL)
s:f; p:::ca::;m Setor de Cadastro e Fiscalizagao/CODEMA
Descrigao: Declaragéo favoravel de conformidade ambiental dos empreendimentos rurais instalados no municipio para fins de formalizagéo
de Processo de Licenciamento Ambiental junto aos drgdos ambientais competentes.
Publico alvo: Empreendedores Rurais existentes no municipio.
Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura assinado pelo requerente/empreendedor ou responsavel (original);
necessarios: 2. Documento de identidade do requerente (cdpia);
3. Contrato Social e CNPJ, em se tratando de Pessoa Juridica;
4. Procuragéo se for o caso;
5. Certidao de registro do imével rural onde esta instalado o empreendimento;
6. Comprovante de Inscricdo Estadual do Produtor Rural;
7. Formulario FOB/FCE preenchido constando as atividades a serem regulamentadas;
8. Modelo da declaragio exigida pelo 6rgdo ambiental;
9. Parecer favoravel do Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental - CODEMA.
Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
processo: 2. Emisséo da taxa de Vistoria do CODEMA e da declarag&o;
3. Apds o pagamento das taxas, a vistoria devera ser requerida ao CODEMA pelo telefone: (37) 3274-1526, ou pelo e-mail:
codema@papagaios.mg.gov.br;
4. Apos vistoria 0 CODEMA emite o parecer e encaminha ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
5. Caso o parecer seja favoravel, sera emitida a declaragéo de conformidade e encaminhada ao Gabinete para assinatura do
prefeito;
6. Apos confirmagéo do pagamento da taxa, a declaragdo é liberada.
Prazo para
prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Orgéanica).
servigo:
Acesso ao .
e Presencial
servigo:
Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servicos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
Previsao de 0
; . rdem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos
Atendimento: (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)
Etr;?lzl}(:r‘l}:n(tjz: Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.
Segunda a sexta das 11h as 17h.
Andamento do
atendimento: (37) 3274-1260
Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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22 Servigo:

LICENGA AMBIENTAL - CONFORMIDADE AMBIENTAL (PESSOA JURIDICA)

Responsavel pela

Setor de Cadastro e Fiscalizagdo/CODEMA

execucao:

Descrigao: Declaragéo favoravel de conformidade ambiental dos empreendimentos instalados no municipio para fins de formalizagao de
Processo de Licenciamento Ambiental junto aos érgdos ambientais competentes.

Publico alvo: Pessoas Juridicas instaladas no municipio com cadastro regular junto ao Setor de Cadastros Municipal.

Requisitos 1. Requerimento a Prefeitura assinado pelo requerente ou responsavel (original);

necessarios: 2. Documento de identidade do requerente (copia);
3. Contrato Social e CNPJ, em se tratando de Pessoa Juridica;
4. Procuragéo se for o caso;
5. Modelo da declaragéo exigida pelo 6rgéo ambiental competente.
Observacao: Para a emissao da respectiva declaragéo, o empreendimento devera estar regular com a Licenga de
Localizagao e Funcionamento (Alvara). Caso contrario, a liberagao ficara pendente até a devida regularizagao.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizago;

processo: 2. Emisséo da taxa de Vistoria do CODEMA e da declaragéo;
3. Apds o pagamento das taxas, a vistoria devera ser requerida ao CODEMA pelo telefone: (37) 3274-1526, ou pelo e-mail:

codema@papagaios.mg.gov.br ;
4. Apos vistoria o CODEMA emite o parecer e encaminha ao Setor de Cadastro e Fiscalizagao;
5. Caso o parecer seja favoravel, sera emitida a declaragéo de conformidade e encaminhada ao Gabinete para assinatura
do prefeito;

6. Apods confirmagdo do pagamento da taxa, a declaragdo é liberada.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).

servigo:

Acesso ao servigo: | Presencial

Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servicos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

Previsao de 0

; . rdem de chegada.
atendimento:
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial);

Atendimento:

idosos (superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260

Manifestagao do Wwww.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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23 Servico: LICENGA AMBIENTAL - EXTRAGAO MINERAL DNPM

s:f; p:::ca::;m Setor de Cadastro e Fiscalizagéo

Descrigao: Licencia o empreendimento para extragdo de substancias minerais dentro do limite territorial do municipio, obedecidas as
disposicdes constantes nas Portarias emitidas pelo Departamento Nacional de Produgéo Mineral — DNPM.

Publico alvo: Pessoas Fisicas e Juridicas com processo de licenciamento ambiental junto ao DNPM.

Requisitos 1. Requerimento & Prefeitura assinado pelo requerente ou responsavel (original);

necessarios: 2. Documento de identidade do requerente (cdpia);
3. Contrato Social e CNPJ, em se tratando de Pessoa Juridica;
4. Procuragéo se for o caso;
5. Contrato de arrendamento do terreno ou Autorizagdo assinada pelo proprietério do terreno a ser explorado, constando a area

a ser explorada e o periodo;
6. Apresentar os dados do Processo emitidos no site do DNPM constando o Mapa com a localizag&o do terreno, area a ser
explorada e Memorial Descritivo com as Coordenadas Geograficas.

Observacao: Caso o empreendimento seja Pessoa Juridica com sede no municipio, o mesmo devera estar regular com
a Licenga de Localizagdo e Funcionamento (Alvara). Caso contrario, a liberagdo ficara pendente até a devida
regularizagéo.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;

processo: 2. Emisséo da taxa referente ao processo;
3. Apbs andlise e verificagdo da documentagdo a declaragéo é emitida e encaminhada ao Gabinete do Prefeito para assinatura;
4. Apos assinatura, o processo retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
5. Apos confirmagéo do pagamento da taxa, a declaragdo é liberada.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Orgéanica).

servigo:

Acesso ao .

servico: Presencial

Taxa: 30% da UFM mais Taxa de Servigos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

:{:r‘::isi;z::o: Ordem de chegada.

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos

Atendimento: (superior @ 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Ender_ego de. Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

atendimento:
Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do | a7) 357, 1560

atendimento:

Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria

usuario:
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24 Servigo:

NOTA FISCAL DE SERVIGOS - AVULSA

Responsavel
pela execugdo:

Setor de Cadastro e Fiscalizagéo

Descrigao:

A Nota Fiscal Avulsa de Servigos destina-se a especificar os servicos e respectivos pregos, quando prestados eventualmente
por:

|- Empresas que prestam servigos sujeitos a incidéncia do imposto, sendo que dos seus atos constitutivos ndo consta a atividade
de prestagao de servigos como objeto social;

I - Pessoas fisicas inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes na condigéo de profissionais autdnomos;

Il - Pessoas fisicas inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes na condicéo de profissionais liberais;

IV - Pessoas fisicas ou juridicas que gozem de isengdo, ndo incidéncia ou imunidade do imposto em atividade eventual,
destacando-se no corpo da nota fiscal a circunstancia e o dispositivo legal pertinente;

V - Pessoa juridica dispensada da emissao obrigatéria de documento fiscal;

VI - Pessoa juridica ou fisica com processo de inscri¢ao, como prestador de servicos, em andamento no Municipio; e

VII - Pessoa juridica ou fisica que, ndo inscritas Cadastro Municipal de Contribuintes, ou, ndo estejam obrigados a emiss&o de
documentos fiscais, eventualmente dela necessitem (Art. 4° Lei 1533, de 27/04/2015).

Publico alvo:

Pessoas fisicas ou juridicas especificadas no item anterior.

Requisitos
necessarios:

1. Requerimento padréo, devidamente assinado pelo prestador de servigos contendo:

a. Informagdes do prestador: nimero do CPF, RG e enderego ou CNPJ, no caso de Pessoa Juridica;
b. Informagdes do tomador: nimero do CPF, RG e enderego, ou CNPJ, no caso de Pessoa Juridica;
c. Dados do servigo: descricéo do servigo prestado e valor.

Observagao: A emissdo da Nota Fiscal Avulsa de Servigos fica condicionada ao prévio recolhimento do ISSQN referente ao
servico que constara na Nota Fiscal, observando-se as aliquotas e demais defini¢des contidas na legislagao em vigor, relativas
as operagdes realizadas.

*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do
processo:

1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
2. Emisséo da taxa com base no valor informado da prestagéo de servigos;
3. Liberag&o do documento no prazo estabelecido apés a confirmag8o do pagamento.

Prazo para
prestagéo do
servigo:

02 (dois) dias a partir do requerimento (Art. 5° da Lei 1533/2015).

Acesso ao
servigo:

Presencial

Taxa:

2% sobre 0 valor dos servigos prestados (LC 15/2017) mais Taxa de Servigos Internos equivalente a 10% da UFM (Decreto
1.468/2017).

Previsao de
atendimento:

Ordem de chegada.

Prioridade de
Atendimento:

Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos
(superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do
atendimento:

(37) 3274-1260

Manifestagao do
usuario:

WWww.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
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25 Servico: NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e
Responsavel %
pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO
Descrigao: A Nota Fiscal de Servigos Eletronica é o documento fiscal habil que se destina a registrar as operagdes dos servicos prestados
no &mbito municipal e devera ser emitida por ocasido dos servigos prestados (Art. 2° Decreto 1406/2015).
A emiss@o de Nota Fiscal Eletronica de Servicos sera de utilizagéo obrigatéria por todas as empresas prestadoras de servigos
no Municipio de Papagaios, sujeitas ao regime de apuragdo mensal do ISSQN, considerando-se todos os estabelecimentos de
pessoa juridica situados no Municipio de Papagaios/MG.
Piblico alvo: Pessoas juridicas prestadoras de servigo estabelecidas no municipio de Papagaios.
Requisitos Observagao: Para o credenciamento para a emiss@o de NFS-e junto ao municipio de Papagaios, a empresa devera possuir
necessarios: cadastro junto ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo do municipio. Apds o cadastro regular, apresentar a documentag&o abaixo:
1. Formulario de solicitagéo de acesso devidamente preenchido e assinado (conforme link abaixo)
http://nfsebrasil.net.br/nfse/adm/untsolicitarpermissao.php?servico=permissao
2. Ato constitutivo da empresa (Contrato Social, Requerimento de Empresario Individual, Certificado de Microempreendedor
Individual ou documento equivalente);
3. Cartdo do CNPJ Atualizado;
4. Cédula de identidade e CPF do contribuinte;
5. Consulta de Opgéo pelo Simples Nacional, realizada através do link:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21
6. Procuragdo do contador (caso este assine o requerimento).
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).
Etapas do Apos andlise e verificagdo da documentagéo apresentada e situagdo da empresa perante o Cadastro Municipal é liberado o
processo: acesso para a emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica.
Prazo para
prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Orgéanica).
servigo:
Aces.so ao Presencial
servigo:
Taxa: Nao tributavel.
:{::é?;:::o: Ordem de chegada.
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos
Atendimento: (superior @ 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)
Ender_ego de. Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.
atendimento:
Segunda a sexta das 11h as 17h.
Andamento do
atendimento: (37) 3274-1260
Manifestagdo do | www.papagaios.mg.gov.br/ouvidoria
usuario:
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26 Servigo:

PARCELAMENTO DE DEBITOS

Responsavel %

pela execugio: SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO

Descrigao: Procedimento destinado a promover a regularizagéo de créditos do Municipio de Papagaios, decorrentes de débitos de pessoas
fisicas e juridicas relativos aos tributos e tarifas de competéncia municipal, inscritos em Divida Ativa, ajuizados ou a ajuizar, com
exigibilidade suspensa ou n&o.

Publico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo interessado.

necessarios:
Observagoes:
O numero de prestagdes ndo excedera a 12 (doze) e seu vencimento sera mensal e consecutivo, vencendo juros de 1% ao més
ou fragéo;
O valor das parcelas ndo podera ser inferior a:
40% da UFM para sujeito passivo pessoa fisica;
60% da UFM para os demais sujeitos passivos.
*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;

processo: 2. Liberagao do processo apos analise do Setor Juridico e assinatura do requerente no termo de parcelamento e de confissao

de divida.

Prazo para

prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).

servico:

Acesso ao P .

e resencial

servigo:

Taxa: Isento.

PreV|§ao g . Ordem de chegada.

atendimento:

Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior @ 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260
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27 Servigo:

RETIFICAGAO DE AREA

Responsavel SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO/SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS PUBLICOS

pela execugao: - SETOSP.

Descrigao: Alteragéo/correcéo de area para fins de adequagéo do Cadastro Imobilidrio Municipal e Cartério de Registro de Iméveis,
passando a constar a area correta de acordo com a situagao real do imével.

Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos 1. Requerimento & Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario/possuidor;

necessarios: 2. Documento de identidade do proprietario/possuidor do imével (copia);

3. Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;

4. Procurag&o se for o caso;

5. Titulo de propriedade, que podera ser: Certiddo de Registro, Escritura de Compra e Venda ou Doagao, Contrato de Compra

e Venda (com firma reconhecida em cartério);

6. Memorial descritivo do imdvel contendo a assinatura do proprietario, confrontantes e responsavel técnico (minimo de 02

vias originais);

7. Planta/Croqui do imével contendo a assinatura do proprietério, confrontantes e responsavel técnico (minimo de 02 vias

originais);

8. Anotacéo de responsabilidade técnica - ART, emitida por profissional habilitado devidamente assinada.

Observagdes:

. Para o protocolo do processo, ndo é necessario apresentar o projeto e memorial descritivo com assinatura dos
confrontantes. Ao término da analise, para aprovagao definitiva o interessado devera apresentar duas copias dos
documentos (planta e memorial) assinados pelo (s) proprietario (s), confrontantes e Responsavel Técnico.

. N&o é necessario apresentar assinaturas com firmas reconhecidas. Deixar para reconhecé-las somente para
apresentagao do material ao Cartorio de Registro de Iméveis, se solicitado.

e  0imoével objeto da presente retificagdo devera estar em situagao de regularidade fiscal, que sera verificada por
meio de consulta realizada pelo Setor de Tributagdo e Cadastro.

. Caso a titularidade do imével seja comprovada por meio de documento particular, o imével devera constar no
Cadastro Imobiliario Municipal, obrigatoriamente em nome do adquirente/comprador, sendo necessario realizar a
transferéncia, observando-se o recolhimento do ITBI. (Art. 237, Il, CTM).

*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do 1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;
processo: 2. Apés andlise e verificagdo da documentagao e situagao do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo é repassado
para o Setor de Engenharia;

3. Apbs conferéncia do processo pelo Setor de Engenharia, € marcada e realizada uma vistoria in loco;

4. Né&o sendo detectada nenhuma inconformidade do projeto com a situago real do imével, o mesmo é aprovado e retorna ao

Setor de Cadastro e Fiscalizagdo para a emissao da taxa;
5. Apés confirmagdo do pagamento da taxa é feita a alteragdo na inscrigao municipal do imével conforme projeto aprovado € o
processo é liberado.
Prazo para
prestagéo do Até 15 (quinze) dias contados do Protocolo do Requerimento (Art. 98 Lei Organica).
servigo:
Acesso ao .
. Presencial
servico:
Taxa: Aprovagao do projeto — 1,5 (uma UFM e meia) por projeto (Decreto 1.468/2017).
Taxa de Servicos Internos — 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).
aPtr:::jsi;:::o: Ordem de chegada.
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior @ 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamentodo | 57) 357 1569

atendimento:
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28 Servigo:

UNIFICAGAO DE AREA

Responsavel
pela execugdo:

SETOR DE CADASTRO E FISCALIZAGAO / SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVIGOS
PUBLICOS - SETOSP.

Descrigao:

Unido de dois ou mais lotes de terreno para formagéo de um novo lote de terreno com frente para via publica existente, sem
abertura de novas vias nem o prolongamento das vias existentes.

Publico alvo:

Cidad&os (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos
necessarios:

Requerimento a Prefeitura;

Documento de identidade do proprietario do imével (copia);

Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;

Procuragao, se for o caso;

Titulo de propriedade (Certidao de Registro);

Certiddo em inteiro teor, agbes e 6nus reais atualizada de matricula da gleballote de terreno, expedida pelo Cartério de

Registro de Imoveis competente, com até 30 (trinta) dias de emissé&o;

7. Memorial descritivo do (s) imével (eis) contendo a situag&o atual (descricdo de todos os lotes em separado) e situagéo
proposta (descri¢do do novo lote, resultante da unificagdo) em arquivo fisico e digital (minimo de 02 vias originais);

8. Planta do (s) imovel (eis) contendo a situagao atual (croqui de todos os lotes - situagéo anterior & unificagéo) e situagéo
proposta (croqui do novo lote, resultante da unificagéo) em arquivo fisico e digital *dwg/autocad (minimo de 02 vias originais);

9. Certidao negativa de débito municipal relativamente ao imével;

10. Anotagao de responsabilidade técnica - ART, emitida por profissional habilitado devidamente quitada.

IR

Observacao: Memoriais Descritivos e Mapas deverao ter suas vias assinadas pelo proprietario e responsavel técnico.
Os arquivos digitais poderao ser entregues em CD ou enviados para os e-mails: fiscal.cadastro@papagaios.mg.gov.br e
fiscal.tributos@papagaios.mg.ov.br

*Preencher e imprimir o requerimento de servigos (documento em formato PDF editavel).

Etapas do
processo:

1. Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagao;

2. Apos andlise e verificagdo da documentacéo e situagao do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo é repassado
para o Setor de Engenharia;

3. Apés conferéncia do processo pelo Setor de Engenharia, € marcada e realizada uma vistoria in loco;

4. Nao sendo detectada nenhuma inconformidade do projeto com a situagao real do imével, o mesmo ¢ aprovado e encaminhado
para o Setor Juridico para a emisséo de Parecer Juridico sobre o processo e do Decreto de aprovagéo;

5. O Decreto é encaminhado para o Gabinete do Prefeito para assinatura;

6. Apds assinatura, o processo retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagdo para langamento da nova situagdo do imével no
sistema de tributagdo e emissdo da taxa para pagamento;

7. Apds confirmagédo do pagamento da taxa, o processo é liberado.

Prazo para
prestagéo do
servigo:

30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data de protocolo de entrada do projeto com todos os documentos (Art. 17, § unico,
Lei 1549/2016).

Acesso ao
servigo:

Presencial

Taxa:

Aprovagao do projeto — 1,5 (uma UFM e meia) por projeto (Decreto 1.468/2017).
Taxa de Servigos Internos — 10% da UFM (Decreto 1.468/2017).

Previsédo de
atendimento:

Ordem de chegada.

Prioridade de
Atendimento:

Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos
(superior a 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.
(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Enderego de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento do

atendimento: (37) 3274-1260
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29 Servigo:

LOTEAMENTO - ALVARA DE URBANIZAGAO

Responsavel | o corTARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVIGOS PUBLICOS — SETOSP.
pela execugao:
Descrigao: Considera-se loteamento a subdiviséo de gleba em lotes destinados a edificagdo, com abertura de novas vias de circulagdo, de

logradouros publicos ou prolongamento, modificagdo ou ampliagéo das vias existentes (Art. 2°, §1° Lei 1549/2016).

Piblico alvo: Cidadaos (pessoa fisica); Instituicdes (Publicas/Privadas); Empresas (pessoa juridica).

Requisitos Observagao: Antes da elaboracéo do projeto de loteamento, o interessado devera solicitar a Prefeitura Municipal as diretrizes

necessarios: para a ocupagao e o uso do solo, para o tragado dos lotes, do sistema viario, dos espagos livres para uso publico
e das areas reservadas para equipamento urbano e comunitario, devendo apresentar requerimento e os
documentos exigidos pela legislagéo (Art. 12, Lei 1549/2016).

1. Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo loteador/proprietario;

2. Documento de identidade do proprietério do imovel (copia);

3. Contrato Social, em se tratando de Pessoa Juridica;

4. Procuragao se for o caso;

5. Titulo de propriedade (Certiddo de registro);

6. Certiddo com onus, atualizada, da matricula da gleba a ser parcelada expedida pelo Cartério de Registro de Iméveis

competente;

7. Apresentacao de anteprojeto, cumpridas as exigéncias definidas pela Prefeitura, conforme disposto no Art. 14 da Lei 1549,

de 23/03/2016, que Dispde sobre o Parcelamento do Solo do municipio de Papagaios;

8. Apresentacao de Termo de compromisso assinado pelo loteador, conforme Art. 20 da Lei de Parcelamento do Solo;

9. Certiddo negativa de débitos no INSS, FGTS, Trabalhista, Federal e Estadual;

10. Certiddo negativa de faléncia e concordata;

11. Levantamento planialtimétrico do parcelamento com as curvas de nivel, com equidistancia vertical de no maximo 1,00 m

(um metros) com a apresentagdo de ART - anotagdo de responsabilidade técnica emitida por profissional habilitado
devidamente paga;

12. Certiddo negativa de tributos municipais, atualizada;

13. Comprovante de pagamento da taxa de aprovagao do loteamento.

14. Licenga Ambiental emitida por érgdo competente, onde conste autorizagdo expressa no caso de supressdo espécies

arboreas existentes efou compensagdo conforme legislagdo pertinente. ESTA E UMA CONDIGAO PRELIMINAR E
INDISPENSAVEL.
Observagao: Sera encaminhado para analise e aprovagao preliminar do Executivo Municipal, com emissao e pareceres
pertinentes.
Etapas do 1. Aprovado o Anteprojeto, o empreendedor devera apresentar a documentagéo exigida no Art. 15 da lei 1549/2016,
processo: juntamente com:

o Registro de imovel atualizado de 6nus (no caso de alteragao para inser¢éo no perimetro urbano);

o Projetos Executivos, seguidos de respectivas ART’s, Declaragdes de Viabilidade Técnica e demais documentos, conforme
art. 15 da lei 1549/2016 (devera ser seguido todo detalhamento conforme listado no referido artigo para cada tipo de
projeto. No caso de Projetos de esgotamento sanitério, considerar também, obrigatoriamente, Abastecimento de Agua)

o Declaracéo de viabilidade técnica para sistema de Drenagem Pluvial, a ser emitida pela Secretaria Municipal de Obras efou
Superintendéncia competente.

o ART de Execugao dos servigos infraestrutura.

2. Novo Protocolo no Setor de Cadastro e Fiscalizagéo;

3. Apos andlise e verificagdo da documentago e situagdo do imével no Cadastro Imobiliario Municipal, o processo é
repassado para o Setor de Engenharia;

4. Apbs conferéncia do processo pelo Setor de Engenharia, se necessario, podera ser marcada vistoria no local do
empreendimento e/ou ao menos 1 (uma) reunido técnica com o empreendedor e Responsavel Técnico da Execugao;

5. Néo sendo detectada nenhuma inconformidade nos Projetos e demais documentos, serdo aprovados e encaminhados os
pareceres técnicos para o Setor Juridico para a emisséo de Parecer Juridico sobre o processo e do Decreto de aprovagéo;

6. O Decreto é encaminhado para o0 Gabinete do Prefeito para assinatura;

7. Apds assinatura, o processo retorna ao Setor de Cadastro e Fiscalizagédo para langamento da nova situagdo do imével no
sistema de tributagdo e emisséo da taxa para pagamento e do Alvara de Urbanizag&o;

8. Apds confirmagdo do pagamento da taxa e da assinatura no Alvara de Urbanizagéo, o processo ¢é liberado.

Prazo para 30 (trinta) dias uteis, contados a partir da data de protocolo de entrada do projeto com todos os documentos (Art. 17, § Unico,
prestagéo do Lei 1549/2016).
servigo: 0 prazo podera ser maior dependendo da emissdo de notas técnicas de exigéncia e da complexidade do processo.
Ace§so ao Presencial
servico:
Taxa: A taxa é paga no inicio do processo, juntamente com a apresentagdo do anteprojeto.
30 UFM's — Anexo Il (Lei 966/97).
:{:::isi;()e::o: Ordem de chegada.
Prioridade de Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades especiais, a idosos (superior a 80 anos — prioridade especial); idosos

Atendimento:

(superior @ 60 anos), gestantes, lactantes, pessoas com criangas de colo e  obesos.

(Lei Federal 10.048/2000; Lei Municipal 1194/2005; Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de
atendimento:

Av. Francisco Valadares da Fonseca, 250. Bairro Vasco Lopes.

Segunda a sexta das 11h as 17h.

Andamento o\ a7) 357,150

atendimento:
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