PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADC DE PROVAS
N.° 001/2025
PARA CONTRATAGAO POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO

A Prefeitura Municipal de Papagaios, Estado de Minas Gerais, faz saber a todos aqueles
que virem o presente edital e nele tenham interesse, que estardo abertas, no periodo de
07/04/2025 a 09/04/2025, as inscricbes para o Processo Seletivo Simplificado, destinado
ao preenchimento de fungdes publicas, através de Contratos por excepcional interesse
publico, por prazo determinado, nos termos e condigdes estipulados no presente Edital, e

considerando:

£3
5
535 : : g T . o
g%’g e O Tribunal de Contas exige a realizagdo de processo seletivo como critério
IaE impessoal para escolha dos contratados temporariamente para substituicado de
] . :
©ow servidores efetivos;
O

Em decorréncia de afastamentos ndo programados de servidores para gozo de
licencas médicas, os servicos essenciais poderdo ser comprometidos como

Qu?dro
i
7%
0/2005.

2a
&T
23 educacédo, saude, limpeza urbana, etc., caso nao seja realizada contratacao
Se<s imediata para substituigéo.
= o
2 B35
AS EES « Resolugées do Conselho Federal de Nutrigao 788,789 e 790.
< o

1. - DA VINCULACAQ LEGAL E ORGANIZACAO

1.1. O Processo Seletivo sera realizado na cidade de Papagaios, sob a responsabilidade
da Comissdo de Selecdo, observadas as normas deste Edital e no que este for omisso,
pela Lei Municipal n.° 1467, de 05 de margo de 2013, que regulamenta a Contratagao por
excepcional interesse publico no d@mbito municipal, conforme previsto na Constituigao
Federal, em seu art. 37, inciso IX e demiais normas aplicaveis a espécie e demais normas

pertinentes a contratagao.

1.2 — O Processo Seletivo ora instituido sera conduzido por uma Comissao de Selegao,
composta por 05 (cinco) membros, nomeada pela Prefeita Municipal de Papagaios (MG),

com poderes especiais para:

1.2.1 - Promover a Divulgacéo deste Edital;

1.2.2 - Receber as inscricbes, documentagdo exigida e conduzir na aplicagao das provas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

1.2.3 - Designar Comissdo Especial de Avaliagdo, quando houver necessidade,
acompanhar e divulgar os resultados, obedecidas as condigées aqui especificadas;

1.2.4 - Acolher, analisar e julgar, a luz dos termos e condi¢gdes do presente Edital, os
recursos que possam vir a ser interpostos por candidatos inscritos;

1.2.5 - Dirimir quaisquer duvidas levantadas por candidatos inscritos, a respeito dos
termos e condigdes do presente Edital e tomar as providéncias cabiveis e necessarias a
homologacéo do presente processo seletivo, ora instituido.

2. OBJETO.

2.1 — O objeto do presente edital é a selegao de profissionais para prestarem servigos a
Municipalidade e preenchimento das fungdes abaixo relacionadas, conforme o numero de
vagas aqui especificadas e demais regras constantes no presente Edital.

2.2 — A selecao para contratacao sera realizada para atender, excepcional e temporario
interesse publico, para o exercicio das seguintes fungdes:

FUNGOES ESCOLARIDADE /PRE- VENCIMENTO N° TOTAL CARGA
REQUISITOS MENSAL DE VAGAS HORARIA
SEMANAL
AUXILIAR DE 5° Ano do Ensino Fundamental - R$ 2.024,94 01 40 HORAS
SERVICOS Anos Iniciais
GERAIS
ATRIBUIGOES :

Manter limpo, arrumado e higienizado o local de trabalho sob sua responsabilidade; realizar servigos de limpeza
de superficies diversas; preparar alimentos, sucos, cafés, chas, merendas escolares, etc, preparar mesas para
refeicdes diversas; utilizar produtos apropriados para limpeza de pisos, paredes, vasos sanitarios, azulejos, efc,
preparar e servir café e lanche e cuidar de vasilhame e utensilios; cuidar de chaves, abertura e fechamento de
repartices a seu cargo; cuidar dos instrumentos de trabalho, mantendo-os limpos e organizados, zelando pela
conservagdo dos mesmos; lavar, secar e passar roupas de cama, mesa € banho dos érgéos municipais
pertinentes; executar outras tarefas correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

FUN(;()ES ESCOLARIDADE /PRE- VENCIMENTO N° TOTAL CARGA
REQUISITOS MENSAL DE VAGAS HORARIA
SEMANAL
NUTRICIONISTA |Curso superior em nutricdo e R$ 2.824,21 01 20 HORAS
registro no conselho de classe
competente
ATRIBUIGOES

Realizar atividades de Supervisdo, Coordenacéo, programagdo, execugdo especializada referente a trabalhos
relativos a educagéo alimentar, nutricdo e dietética para individuos ou coletividades; Realizar atividades de
pesquisas e educagdo em saude; Desempenhar atividades de Vigilancia Sanitaria na area de alimentos e
servigos de alimentagéo de maneira em geral; executar outras atividades que estejam inseridas no dmbito das
atribuiges pertinentes ao cargo e area. Entre outras atividades incluem, em creches e escolas, realizando uma
avaliagdo nutricional periddica, o nutricionista acompanha o crescimento e o desenvolvimento das criangas.
Contribui para a formacao de habitos alimentares, por meio de programas voltados para alunos, professores, pais
e funcionarios. Dietas individualizadas possibilitam & instituicdo atender a criangas portadoras de patologias,
adequando a alimentagdo delas ao tratamento que recebem em seu dia a dia; atender programas criados pelo
Governo Federal e ou Estadual do qual faz parte ou que venha a fazer como CRAS, dentre outros que ainda
podem ser criados, executar outras tarefas-de acordo com as atribuicdes proprias de sua unidade e da natureza

do seu trabalho, conforme determinacdo superior e de acordo com o que dispée a lei que regulamenta a
profiss&o.

FUNGOES ESCOLARIDADE /PRE- VENCIMENTO N° TOTAL CARGA
REQUISITOS MENSAL DE VAGAS HORARIA
SEMANAL
NUTRICIONISTA |Curso superior em nutricdo e R$ 4.236,30 01 30 HORAS
ESCOLAR registro no conselho de classe
competente
ATRIBUICOES

As atribuicbes a serem desempenhadas pelos contratados relacionam-se ao Programa de Alimentacdo Escolar -
PNAE, consistentes em: realizar o diagnéstico e o acompanhamento do estado nutricional dos escolares através
de avaliagdo antropométrica e nutricional; atender com elaboragéo de cardapio especial, avaliagéo nutricional e
monitoramento dos alunos em condicdo de salde especifica com base em recomendacbes médicas e
nutricionais; propor e reaiizar agdes de educacéo alimentar e nutricional para a comunidade escolar, articulando-
se com a direcéo e area pedagégica da escola para atividades com conteldo de alimentag&o e nutri¢ao; planejar
e aplicar testes de aceitabilidade para avaliagdo da alimentacdo ofertada; atualizar custos dos cardapios com
pesquisa de pregos nas diversas regides do estado; elaborar e adequar cardapios a partir de pesquisa de
aceitabilidade e de acordo com custos/evolugdo do per capita e alteragbes nos parémetros nutricionais
estabelecidos; realizar visitas técnicas para supervisionar e orientar os processos de aquisicao, estoque,
produgio e distribuicdo de alimentos nas escolas estaduais dos municipios do Estado de Minas Gerais;
supervisionar e orientar as atividades relacionadas & higienizagao de ambientes, armazenamento de alimentos,
Praticas para Alimentacdo Escolar, em conformidade com os preceitos estabelecidos pela vigilancia sanitaria;

()
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reglizar capacitagdes periodicas com todos os servidores envolvidos com as atividades do Programa de
Alimgntagao Escolar nas escolas; promover e participar de reunides com diretores escolares, produtores rurais,
técnicos da EMATER e demais envolvidos, para assegurar e potencializar a aquisigdo de no minimo 30% de

alimentos da agricultura familiar, conforme legislagéo vigente; apurar denuncias relacionadas ao programa; outras
correlatas.

FUNGOES ESCOLARIDADE /PRE- VENCIMENTO N° TOTAL CARGA
REQUISITOS MENSAL DE VAGAS HORARIA
SEMANAL
PSICOLOGO I Curso superior em psicologia e R$ 2.824,21 01 20 HORAS
registro no conselho de classe
competente
ATRIBUICOES

Observar, avaliar e realizar intervengdo com criangas e adolescentes elaborando e aplicando técnicas
psicolégicas e/ou psicopedagégicas para determinar as: caracteristicas afetivas, intelectuais, sensorias, motoras
elou de aprendizagem do ser como um todo, como também orientar, organizar e participar de programas que
envolvam praticas institucionais colaborando com o processo de ensino-aprendizagem. Estudar, pesquisar e
avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais de individuos, grupos e instituicdes, com a
finalidade de analise, tratamento, orientacéo e educacgéo; diagnosticar e avaliar distirbios emocionais e mentais e
de adaptagdo social, elucidando conflitos e questées e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de
tratamento ou cura; investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os
conscientes: desenvolver pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenar equipes e atividades da area,
realizar diagndstico psicolégico através de entrevistas, observagéo e testes, com vistas a prevencao e tratamento
de problemas de ordem existencial, emocional e mental; realizar atendimento psicoterapéutico individual ou em
grupo adequado as diversas faixas etarias, em instituicdes de prestacéo de servigos de salde ou em consultérios
particular; realizar atendimento familiar para orientagéo ou acompanhamento psicoterapico, realiza atendimento a
criangas com problemas emocionais, psicomotores e psicopedagogicos; acompanhar psicologicamente a
gestante durante a gravidez e o puerpério para fornecer apoio emocional e informacdes, além de conscientizacéo
e integragéo das vivéncias corporais proprias dessas fases; preparar psicologicamente pacientes para cirurgias,
para exames que constrangem fisica e psicologicamente e para alta hospitalar; promover a adaptagéo de
pacientes ao ambiente hospitalar; trabalhar a situagdo de debilidade emocional, em fase de momentos criticos
inerentes a vida, inclusive de doengas em fases terminais; participar da elaboragao de programas de pesquisa
sobre a salde mental da populagéo, bem como sobre a adequagao das estratégias diagnosticas e terapéuticas a
realidade psicossocial da clientela; criar e sistematizar tecnologias proprias dirigidas ao treinamento em saude,
particularmente em satde mental, com objetivo de qualificar o desempenho das varias equipes, participar da
elaboragéo de programas educativas e de treinamento em saude mental, em nivel de atengéo primaria, em
instituicdes como: creches, asilos, sindicatos, associagdes, instituicoes de menores, penitenciarias, entidades
religiosas dentre outros, colaborar em equipe multiprofissional no planejamento das politicas de salude, em nivel
de macro e microssistema, coordenar e supervisionar as atividades de psicologia em instituicbes ou
estabelecimentos destinados ao tratamento psicolégico ou que se incluam em suas atividades; executar outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas, desde que previstas no ambito de sua competéncia; Acompanhar e
executar atividades, dentro de sua especialidade, relativas a programas criados pelo Governo Federal e Estadual
que o municipio faga parte ou que venha a fazer, como PSF, CRAS, dentre outros que possam ainda ser criados.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

3. - DO CADASTRO DE RESERVA

3.1 - Serd mantida lista dos classificados por ordem decrescente de pontuagéo, para
compor o cadastro de reserva dos candidatos aprovados, que podera ser utilizada,
posteriormente, em caso de afastamento dos inicialmente recrutados ou de novas
necessidades administrativas.

3.2 — Para a convocagdo do recrutamento sempre sera considerada a lista dos
classificados e constantes no cadastro de reserva, em sua ordem decrescente de
pontuacao.

3.3 — A inobservancia do disposto no item 3.1 acarretara a perda do direito ao pleito das
vagas reservadas aos candidatos em tais condigoes.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO DO PROCESSO SELETIVO

)

1 — Ser brasileiro nato, ‘naturalizadol ou cidadao portugués, a quem foi deferida a
igualdade nas condigdes previstas no § 1° do artigo 12 da Constituicao Federal,

2 — Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

3 — Estar em dia com as obrigagc“)es' mi|ita_res, se do sexo masculino;

4 — Estar em gozo dos direitos politicos;

5 — Nao ter sido demitido ou o contrafo anterior ter sido rescindido por justa causa por

orgao publico municipal de Papagaios;

4.1.1 - DAS INSCRIGOES:

4.1 — Local: Avenida Francisco Valadares da Fonseca, n°® 250, bairro Vasco Lopes, CEP
35669-000, Papagaios/MG.

4.2 — Periodo: 07/04/2025 a 09/04/2025

4.3 — Horario: 12:00 H as 16:00 H

4.4 — Documentacao exigida:
N oy %
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

4.4.1 - O candidato devera apresentar, no ato da solicitagao da inscricdo, pessoalmente,
ou através de procuragao simples e especifica, os seguintes documentos:

e Original e fotocopia da cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor
legal,
e Comprovante de endereco;

45 — Apos a apresentagcdo da documentagao exigida, o candidato devera assinar
documento (ficha de inscricdao), no local da inscrigao, no qual declara atender as
condi¢des exigidas para inscricao e submeter-se as normas expressas neste Edital.

4.6 — A declaragao falsa ou inexata dos dados constantes na ficha de inscrigédo, bem como
a apresentagdo de documentos ou informagdes falsas ou inexatas, determinara o
cancelamento da inscrigdo e anulagao de todos os atos decorrentes, em qualquer época.

4.7 — Outras informagodes:

4.8 - Nao haverd, sob qualquer pretexto, inscrigao provisoéria ou condicional;
4.9 - Nao serdo recebidas inscrigdes por via postal, fax, condicional e/ou extemporéanea;
4.9.1 - Nao serao aceitas inscrigbes com documentagao incompleta.

5. — DA ADESAO AO PROCESSO SELETIVO

5.1 - Torna-se explicito que os candidatos que se submeterem ao presente Processo
Seletivo, concordam, integralmente, com os termos do presente edital e seus anexos.

6. — DAS PROVAS

6.1 — Serao selecionados os candidatos que preencherem as exigéncias das fungées.
6.2 — O processo seletivo constara de prova escrita, totalizando 100 (cem) pontos.

6.3 - A prova constara de 08 (oito) questdes de Portugués com peso individual de 05
(cinco) pontos e 12 (doze) questdes sobre Conhecimentos especificos com peso
individual de 05 (cinco) pontos nos termos do Programa constante do Anexo |I.

6.4 - O candidato devera comparecer ao local de realizagdo da prova 30 (trinta) minutos
antes do horario fixado para seu inicio, portando um documento de identidade (que
contenha foto, filiagdo e assinatura) e caneta esferografica azul ou preta.
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6.5 - As instrugdes constantes na Folha de Respostas e no Caderno de Prova completam
este Edital e deverao ser rigorosamente observadas pelo candidato.

6.6 — O candidato devera preencher o gabarito de provas a caneta, sendo expressamente
proibido seu preenchimento a lapis.

6.7 - O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de prova, salvo em caso de

extrema necessidade, desde que acompanhado por fiscal credenciado e autorizado pelo
Fiscal da Sala.

6.8 - A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo da prova
devera levar somente um acompanhante, que ficara em sala reservada para essa
finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianga. Nao sera concedido tempo

adicional para a execugao da prova a candidata devido ao tempo despendido com a
amamentacao.

6.9 - O candidato s6 podera retirar-se do local de aplicagao da prova portando o caderno
de questdes apds decorridos 60 niinutos do inicio da mesma, devendo entregar ao Fiscal
da Sala o gabarito de folha de respostas. -

6.9.1 — Os 3 (trés) ultimos candidatos que permanecerem na sala somente poderao
entregar a respectiva prova e retirar-se do local, simultaneamente, ap6s assinatura do
relatério de aplicagao de provas.

6.9.2 - A prova sera aplicada no dia 29/04/2025, das 18:00h as 21:00h, na Escola
Municipal Olegario Pereira, localizada na Avenida Coronel Diogo, n° 934, bairro Nossa
Senhora de Lourdes, Papagaios - MG., em Papagaios/MG. Caso seja necessario ampliar
os locais de aplicagdo para acomodar todos os candidatos, o municipio disponibilizara
novos espagos para acomodar os candidatos.

7.- DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO:

7.1 - A Classificagao final dos candidatos sera feita em ordem decrescente de notas,
considerando-se a soma dos pontos obtidos na prova.

7.2 - Em caso de empate, recorrer-se-a, sucessivamente, aos critérios abaixo, para definir
a classificagdo final do processo seletivo:

7.2.1 - Maior nota na prova sobre Conhecimentos especificos;
7.2.2 - Maior idade do candidato.
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8- DOS RECURSOS:

8.1 - Cabera recurso contra:

8.1.1 - Questao da prova, desde que devidamente demonstrado o erro material, dentro de
02 (dois) dias uteis, a contar da divulgagao do gabarito, excluindo-se da contagem, o dia
da divulgagao;

8.1.2 - Erros ou omissdes na atribuicdo de pontos ou na classificagcao, dentro de 02 (dois)

dias uteis, a contar da divulgagéo dos resultados, excluindo-se da contagem o dia da
divulgacgao;

8.1.3 - O recurso devera ser enderecado a comissdo, devidamente fundamentado e
conter dados que informem sobre a identidade do reclamante, seu numero de inscri¢ao,
niimero do processo seletivo e fungéo para o qual se inscreveu;

8.1.4 - O inicio e o término do prazo somente ocorrerao nos dias em que houver
expediente na Prefeitura Municipal de Papagaios, excluindo-se da contagem, o dia da
divulgacao;

8.1.5 - Sera rejeitado, |ih1inarrhehté, 6 r'e'_c,u,r‘so que:

8.1.6 - For protocolado fora do prazo;

8.1.7 - Nao estiver fundamentado;

8.1.8 - Nao contiver a assinatura e identificacdo do candidato, quanto a identidade do
reclamante, seu nimero de inscrigdo, numero do processo seletivo e fungéo para o qual

se inscreveu,

8.1.9 - Nao havera justificativa para o nao cumprimento dos prazos determinados, nem
serdo aceitos documentos apoés as datas estabelecidas;

8.1.10 - Nao sera admitido recurso contra a decisao final da Comissdo do Processo
Seletivo;

8.1.11 - Os recursos deverdao ser protocolados na sede da Prefeitura Municipal de
Papagaios, no horario de expediente, ou seja, de 11:00 horas as 17:00 horas, de segunda
CENTRO ADMINISTRATIVO HELIO FILGUEIRAS DE VASCONCELOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
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9.1 - Os candidatos classificados no Processo Seletivo serdo convocados, observada
estritamente a ordem de classificagdo das fungdes, de acordo com a necessidade e
conveniéncia do Poder Executivo, através de publicagdo no Diario Oficial do Municipio

que é o quadro de avisos afixado no hall da Prefeitura, nos termos da Lei municipal n°
1190/2005.

9.2 - O candidato podera ser convocado também por meio de correspondéncia, e-mail ,
correio ou pessoalmente, desde que mantenha seus enderecos atualizados.

9.3 - A falta de manifestacdo para assinatura do contrato no prazo estabelecido no ato
convocatério implicara desisténcia tacita, sendo reclassificado no final na fila, durante a
validade do processo seletivo simplificado, podendo ser novamente convocado, desde
que nao haja mais candidatos classificados a sua frente.

9.4 - O convocado comparecera-em dia, horario e local fixado no ato da convocagao,
portando a documentagao exigida, sob pena de desergao e preclusao do direito.

9.5 - O convocado sera encaminhado para o Exame Médico Admissional.

10 - DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 - A contratacao, originada'deste processo seletivo simplificado, sera de carater
administrativo, nao gerando vinculo empregaticio.

10.2 - Aplicar-se-a ao contrato, no que couber, as disposi¢oes do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais e do Plano de Cargos e Salarios, na forma estabelecida na Lei
Municipal n® 1467, de 05 de marco de 2013 que Dispbe Sobre a Contratagdo por Prazo
Determinado para Atender Necessidade Temporaria de Excepcional Interesse Publico,
nos Termos do Inciso IX Do Art. 37 da Constituigdo da Republica e da Outras
Providéncias.

10.3 - A Comissado Municipal designada tera a responsabilidade de acompanhar a
realizacdo do Processo Seletivo Simplificado.

10.4 — O prazo de validade da presente selecéo € de 01 (um) ano, contados da data da
homologagao do resultado final, podendo ser prorrogada por igual periodo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

10.5 - A classificagao na selegao simplificada nao assegura direito a contratagdo, mas
esta, quando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de classificagao dos candidatos,
numero de vagas fornecido e seu prazo de validade.

10.6 — A inscrigdo do candidato importara no conhecimento das presentes instru¢des e na
aceitacdo tacita das condigdes do processo seletivo simplificado, tais como se acham
estabelecidas neste Edital.

10.7 — O candidato devera manter junto ao Setor de Pessoal da Prefeitura Municipal de
Papagaios, durante o prazo de validade do processo seletivo simplificado, seu endereco e
telefone atualizados, visando eventuais convocagdes, nado lhe cabendo qualquer
reclamacao caso nao seja possivel a sua convocagao, por falta da citada atualizagao.

10.8 — Toda informacao referente a realizagdo do processo seletivo simplificado sera
fornecida pela Prefeitura Municipal de Papagaios, através da Comissao Municipal, desde
que solicitada por escrito.

10.9 — O candidato selecionado, qUa‘ndb cdnv"oc'ado para contratacao, devera apresentar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos:

a) Fotocopia autenticada da certidao de nascimento ou casamento atualizada;

b) Fotocépia autenticada da certidao de nascimento dos filhos atualizada;

c) Fotocopia autenticada do CPF;:

d) Fotocdpia autenticada da carteira de identidade;

-e) Cartao de cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);

f) 01 foto 3 x 4;

g) Fotocdpia autenticada do Titulo de eleitor com comprovante de votagao na ultima
eleicao ou certidao de quitagéo eleitoral;

h) Fotocopia autenticada do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

i) Fotocopia autenticada do comprovante de capacitagdo legal para o exercicio da
funcdo, bem como registro no 6rgao competente, quando cabivel e demais
requisitos dos cargos exigidos no presente Edital;

j) Declaragao de bens;

k) Comprovante de endereco dos Ultimos 90 dias;

I) Declaragédo de acumulo de fungéo;

m) Comprovar idade minima de 18 anos, a data da contratagao; e

n) Outros documentos a critério da Administragao;

11 — Os casos omissos ou duvidosos serdc resolvidos pela Secretaria Municipal de
Administragao.
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12 - Os documentos necessarios a participagdo no presente Edital poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por Cartorio
competente ou por servidor do Municipio.

13 — Cabera a Prefeita Municipal a homologagao do resultado do processo seletivo
simplificado.

14 — Todas as informacgdes referentes ao processo seletivo simplificado serao afixadas no
quadro de publicacao oficial dos atos da Prefeitura Municipal de Papagaios.

Papagaios, 01 de abril de 2025.

-

Risléine de& Faria Can¢gado
" . Prefeita Municipal

Vistos da Comissao Coordenadora do Processo Seletivo Simplificado.
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ANEXO | - DESCRIGAO DAS ATRIBUICOES

1. FUNGAO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ATRIBUICOES:

Manter limpo, arrumado e higienizado o local de trabalho sob sua responsabilidade;
realizar servicos de limpeza de superficies diversas; preparar alimentos, sucos, cafés,
chas, merendas escolares, etc, preparar mesas para refei¢des diversas; utilizar produtos
apropriados para limpeza de pisos, paredes, vasos sanitarios, azulejos, etc, preparar e
servir café e lanche e cuidar de vasilhame e utensilios; cuidar de chaves, abertura e
fechamento de reparticées a seu cargo; cuidar dos instrumentos de trabalho, mantendo-
os limpos e organizados, zelando pela conservagao dos mesmos; lavar, secar e passar

roupas de cama, mesa e banho dos 6rgdos municipais pertinentes; executar outras
tarefas correlatas.

2. FUNGAO: NUTRICIONISTA = @'+
ATRIBUICOES:

Realizar atividades de Supervisdo, Coordenacéo, programagdo, execugdo especializada
referente a trabalhos relativos a educacéo alimentar, nutricao e dietética para individuos
ou coletividades: Realizar atividades de pesquisas e educagdo em saude; Desempenhar
atividades de Vigilancia Sanitaria na area de alimentos e servicos de alimentagao de
maneira em geral; executar outras atividades que estejam inseridas no ambito das
atribuicdes pertinentes ao cargo e area. Entre outras atividades incluem, em creches e
escolas, realizando uma avaliagdo nutricional periédica, o nutricionista acompanha o
crescimento e o desenvolvimento das criangas. Contribui para a formagédo de habitos
alimentares, por meio de programas voltados para alunos, professores, pais e
funcionarios. Dietas individualizadas possibilitam & instituicdo atender a criangas
portadoras de patologias, adequando a alimentagéo delas ao tratamento que recebem em
seu dia a dia; atender programas criados pelo Governo Federal e ou Estadual do qual faz
parte ou que venha a fazer como CRAS, dentre outros que ainda podem ser criados,
executar outras tarefas de acordo com as atribuices proprias de sua unidade e da
natureza do seu trabalho, conforme determinagéo superior e de acordo com o que dispde
a lei que regulamenta a profisséo.
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3. FUNGAO: NUTRICIONISTA ESCOLAR

ATRIBUIGOES:

As atribuicbes a serem desempenhadas pelos contratados relacionam-se ao Programa de
Alimentagdo Escolar - PNAE, consistentes em: realizar o diagnéstico e o
acompanhamento do estado nutricional dos escolares atravées de avaliagéo
antropométrica e nutricional; atender com elaboracdo de cardapio especial, avaliagao
nutricional e monitoramento dos alunos em condigdo de saude especifica com base em
recomendacdes médicas e nutricionais; propor e realizar agbes de educagao alimentar e
nutricional para a comunidade escolar, articulando-se com a diregcéo e area pedagogica
da escola para atividades com contedo de alimentagdo e nutrigio; planejar e aplicar
testes de aceitabilidade para avaliagdo da alimentagdo ofertada; atualizar custos dos
cardapios com pesquisa de pregos nas diversas regides do estado; elaborar e adequar
cardapios a partir de pesquisa de aceitabilidade e de acordo com custos/evolugao do per
capita e alteracdes nos parametros nutricionais estabelecidos; realizar visitas técnicas
para supervisionar e orientar os processos de aquisi¢ao, estoque, produgao e distribuicao
de alimentos nas escolas estaduais: dos municipios do Estado de Minas Gerais;
supervisionar e orientar as atividades relacionadas a higienizagdo de ambientes,
armazenamento de alimentos, Praticas para.Alimentagdo Escolar, em conformidade com
os preceitos estabelecidos pela vigilancia sanitaria; realizar capacitagdes periédicas com
todos os servidores envolvidos com as atividades do Programa de Alimentagéo Escolar
nas escolas; promover e participar de reuniées com diretores escolares, produtores rurais,
técnicos da EMATER e demais envolvidos, para assegurar e potencializar a aquisigao de
no minimo 30% de alimentos da agricultura familiar, conforme legislagao vigente; apurar
denuncias relacionadas ao programa; outras correlatas.

4. FUNCAO: PSICOLOGO i

ATRIBUIGOES:

Observar, avaliar e realizar intervengdo com criangas e adolescentes elaborando e
aplicando técnicas psicologicas e/ou psicopedagégicas para determinar as caracteristicas
afetivas, intelectuais, sensorias, motoras e/ou de aprendizagem do ser como um todo,
como também orientar, organizar e participar de programas que envolvam praticas
institucionais colaborando com o processo de ensino-aprendizagem. Estudar, pesquisar e
avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais de individuos,
grupos e instituigées, com a finalidade de analise, tratamento, orientagdo e educagao;
diagnosticar e avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptagao social, elucidando
conflitos e questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de tratamento
ou cura; investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,
tornando-os conscientes; desenvolver pesquisas experimentais, teéricas e clinicas e

a
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coordenar equipes e atividades da area; realizar diagnéstico psicolégico atraves de
entrevistas, observacao e testes, com vistas a prevencao e tratamento de problemas de
ordem existencial, emocional e mental; realizar atendimento psicoterapéutico individual ou
em grupo adequado as diversas faixas etarias, em instituicbes de prestacao de servigos
de saude ou em consultérios particular; realizar atendimento familiar para orientagéo ou
acompanhamento psicoterapico, realiza atendimento a criangas com problemas
emocionais, psicomotores e psicopedagégicos; acompanhar psicologicamente a gestante
durante a gravidez e o puerpério para fornecer apoio emocional e informagoes, além de
conscientizagdo e integragcdo das vivéncias corporais proprias dessas fases; preparar
psicologicamente pacientes para cirurgias, para exames que constrangem fisica e
psicologicamente e para alta hospitalar; promover a adaptagao de pacientes ao ambiente
hospitalar; trabalhar a situagao de debilidade emocional, em fase de momentos criticos
inerentes a vida, inclusive de doengas em fases terminais; participar da elaboracdo de
programas de pesquisa sobre a satde mental da populagdo, bem como sobre a
adequacdo das estratégias diagnosticas e terapéuticas a realidade psicossocial da
clientela; criar e sistematizar tecnologias préprias dirigidas ao treinamento em saude,
particularmente em salde mental, com objetivo de qualificar o desempenho das varias
equipes, participar da elaboragado de ‘programas educativas e de treinamento em saude
mental, em nivel de atencdo primaria, em instituicdes como: creches, asilos, sindicatos,
associagdes, instituicbes de menores, penitenciarias, entidades religiosas dentre outros,
colaborar em equipe multiprofissional no planejamento das politicas de saude, em nivel
de macro e microssistema, coordenar e supervisionar as atividades de psicologia em
instituicdes ou estabelecimentos destinados ao tratamento psicologico ou que se incluam
em suas atividades; executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas, desde
que previstas no ambito de sua.competéncia; Acompanhar e executar atividades, dentro
de sua especialidade, relativas a programas criados pelo Governo Federal e Estadual que
o municipio faca parte ou que venha a fazer, como PSF, CRAS, dentre outros que possam
ainda ser criados. o
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ANEXO I

PROGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA AS FUNGOES
ABAIXO RELACIONADAS:

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Lingua Portuguesa: Alfabeto da Lingua Portuguesa; Ordem Alfabética; Ordenagéo de
Frases; Ortografia; Divisdo Silabica e Classificacao quanto ao numero de silabas; Frases:-
Interrogativa — Exclamativa — Afirmativa — Negativa; Classes de Palavras; Comparagéao de
palavras entre si: Sindnimos e Antonimos; Acentuagdo Grafica; Sinais de Pontuagao;
Concordancia dos Nomes (substantivos) e dos Verbos; Analise e Interpretagao de Textos.

Conhecimentos Especificos:

Nogdes de limpeza e higiene; Limpeza de pisos, tapetes, moveis e objetos diversos;
Limpeza de paredes, tetos, portas; rodapés, luminarias, vidragas e persianas; Limpeza de
ralos, vasos e pias; Uso e cuidado com matérias de limpeza e higiene, detergente,
desinfetante e defensivo; Produtos apropriados para limpeza de: pisos, paredes, vasos
sanitarios, azulejos, etc; Cuidados pessoais na manipulagdo dos alimentos, riscos de
contaminagao dos alimentos, DTAs (Doengas Transmitidas por Alimentos); Aquisi¢ao dos
alimentos, classificagdo, caracteristica, conservagdo, validade e estocagem dos
alimentos; Como preparar e distribuir aliméntos com seguranga, destinagéo do lixo, lixo
organico e reciclagem; Preparagéo e elaboragdo de pratos, melhor aproveitamento dos
alimentos: Preparo e distribuicdo dé café, cha, suco, etc; Limpeza interna e externa de
prédios, banheiros, laboratérios, escolas, bem como de méveis e utensilios; Vigilancia de
patriménio; Lavagem manual ou em maquina de roupas de cama, mesa e banho;
Quantidades normais de: sabdao em pd, amaciantes, etc.; Produtos quimicos usados na
lavagem de roupas; Procedimento diante de tipos diversos de roupas colocadas para
lavagem; Pratica de lavar e passar roupas; Técnicas de passar roupas, Tipos de tecidos e
temperaturas; Temperaturas do ferro- elétrico; Voitagem; Prancha de passar; Mesas de
passar; Produtos quimicos usados no passamento de roupas; Técnicas de tirar manchas
e vincos; A agua no passamento de roupas; Tipos de ferros elétricos - Comuns e a Vapor;
Preparagao de amaciantes para passar; Prevengdo de acidentes; Cuidados especiais e
nocées para seguranca do trabalho; Nogdes de Primeiros Socorros.
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NUTRICIONISTA ESCOLAR

Lingua Portuguesa: FONOLOG!A: Conceitos basicos — Classificagdo dos fonemas -
Silabas — Encontros Vocalicos - Encontros Consonantais — Digrafos — Diviséo silabica.
ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O Alfabeto - Orientagbes ortograficas.
ACENTUAGCAO: Conceitos basicos — Acentuagdo ténica — Acentuagdo grafica — Os
acentos — Aspectos genéricos das regras de acentuagédo — As regras basicas — As regras
especiais — Hiatos — Ditongos — Formas verbais seguidas de pronomes — Acentos
diferenciais. MORFOLOGIA: Estrutura e Formagédo das palavras — Conceitos basicos —
Processos de formagao das palavras — Derivagdo e Composigdo — Prefixos — Sufixos —
Tipos de Composigao — Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares — Classe de Palavras.
SINTAXE: Termos Essenciais da Oracdo — Termos Integrantes da Oragdo — Termos
Acessorios da Oragao — Periodo — Sintaxe de Concordancia — Sintaxe de Regéncia —
Sintaxe de Colocagdo — Fungbes e Empregos das palavras “que” e “se” — Sinais de
Pontuagdo. PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen — O uso da Crase
— Interpretagdo e analise de Textos — Tipos de Comunicagao: Descrigdo — Narragao —
Dissertagcao — Tipos de Discurso -~ Quaiidades e defeitos de um texto — Coeséo Textual.
ESTILISTICA: Figuras de linguagem = Vicios de Linguagem.

Conhecimentos Especificos:

Principios Nutricionais: Digestao, absor¢do, transporte e excrecdo de nutrientes,
energia. Os nutrientes e seu metabolismo, vitaminas, minerais e agua, eletrélitos e
equilibrio acido- basico.

Nutricao no Ciclo da Vida: Nutngao durante a Gestagdo e Lactacdo, Nutrigdo para o
Bebé de Baixo Peso ao Nascer, Nutrigdo no Estagio Inicial da Infancia, Nutrigdo na
Infancia, Nutricdo na Adolescéncia, Nutricdo na Idade Adulta, Nutricdo no
Envelhecimento. Nutricio em Saude Publica ou da Comunidade: Educagao alimentar e
nutricional, papel que desempenha a educagdo nutricional nos habitos alimentares,
Desenvolvimento e avaliagao de atividades educativas em nutri¢ao, avaliagéo nutricional
Nutricdo em Alimentacdo Coletiva: Administragdo de UAN; Planejamento de cardapios;
Fichas técnicas de preparo; Alimentos: conceito, classificagéo, caracteristicas, grupos de
alimentos, valor nutritivo, caracteres o_rgaholéticos. Sele¢do e preparo dos alimentos
Manual de Boas Praticas; POP (Procedimentos Operacionais Padronizados);
Microbiologia e Higiene dos Alimentos; Higiene dos Alimentos; Doencas Transmitidas por
Alimentos (DTA); Programa Nacional de Alimentacao Escolar (PNAE); Legislagéo
Aplicada as Unidades de Alimentacéo e Nutricao

Nutricao para Saude e Bem-estar: Controle de peso corporal, Nutrigdo nos disturbios
alimentares, nutricdo voltada ao exercicio e desempenho esportivo, nutricdo e saude
ossea.

by
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Técnica Dietética: Conceito de Técnica e Dietética, Condi¢cbes sanitarias, fontes de
contaminagdo, composi¢cdo e classificagdo dos alimentos; selecdo, conservagdo e
armazenamento; tecnicas de pré-preparo, preparo e cocg¢do; compras, métodos e
procedimentos de recepgéo e estocagem movimentagéo e controle de géneros. Métodos
e técnicas de higienizagdo dos alimentos, da area fisica, equipamentos e utensilios.
Elaboracdo de cardapios a nivel institucional.

Resolucéo Federal RDC n° 216/04 e codigo de ética e de conduta do nutricionista
(Resolugao CFN n° 599, de 25 de fevereiro de 2018).

NUTRICIONISTA

Lingua Portuguesa: FONOLOGIA: Conceitos basicos — Classificagdo dos fonemas —
Silabas — Encontros Vocalicos — Encontros Consonantais — Digrafos — Divisdo silabica.
ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O Alfabeto - Orientagbes ortograficas.
ACENTUAGAO: Conceitos basicos — Acentuagdo ténica — Acentuagdo grafica — Os
acentos — Aspectos genéricos das regras de acentuagao — As regras basicas — As regras
especiais — Hiatos — Ditongos — Formas verbais seguidas de pronomes — Acentos
diferenciais. MORFOLOGIA: Estrutura e Formacéao das palavras — Conceitos basicos —
Processos de formagao das palavras — Derivagdo e Composigao — Prefixos — Sufixos —
Tipos de Composicao — Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares — Classe de Palavras.
SINTAXE: Termos Essenciais da Oragdo — Termos Integrantes da Oragdo — Termos
Acessorios da Oracao — Periodo — Sintaxe de Concordancia — Sintaxe de Regéncia —
Sintaxe de Colocagdo — Fungbes e Empregos das palavras “que” e “se” — Sinais de
Pontuagdo. PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen — O uso da Crase
— Interpretagdo e analise de Textos — Tipos de Comunicagéo: Descricdo — Narragdo —
Dissertagao — Tipos de Discurso — Qualidades e defeitos de um texto — Coeséao Textual.
ESTILISTICA: Figuras de linguagem — Vicios de Linguagem.

Conhecimentos Especificos:

Nutrientes: definigbes, ciassificacao, fontes, fungbes, digestdo, absorcdo, transporte,
metabolismo e excregéo; Agua, eletrélitos e fibras: conceito, classificacdo, funcéo, fontes;
Avaliacao Nutricional: conceitos € métodos de avaliacao nos diferentes ciclos de vida;
Alteragoes fisiologicas, orientacées e recomendagdes nutricionais nos diversos ciclos de
vida: lactente, pré-escolar, escolar, adolescente, gestante, nutriz, adulto e idoso; Terapia
nutricional nas patologias dos sistemas cardiovascular, digestério, enddcrino e renal, nas
alergias e intolerancias ahmentarea nas caréncias nutricionais, na desnutricido e na
obesidade;

Dietoterapia: diretrizes para p!anej'amento dietético, Calculos Nutricionais, Abordagem ao
Paciente Hospitalizado, Generailidades, fisiopatoiogias e tratamento de diversas
enfermidades. Tratamento nas doengas do trato gastrointestinal superior, terapia clinica e
nutricional nos disttirbios do figado, sistema biliar e pancreas exocrinos, terapia nutricional
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para alergia e intolerancia alimentar, terapia nutricional clinica para diabetes melito e
hipoglicemia de origem nao diabética, tratamento médico nutricional para anemia, terapia
clinica e nutricional nas doencas (hipertensao, insuficiéncia e transplante cardiaco,
pulmonares, disturbios renais, cancer, virus da imunodeficiéncia humana HIV, doencas
reumaticas, disturbios neurolégicos) e Terapia meédico nutricional para Estresse
Metabdlico, Sepse, Trauma, Queimadura e cirurgias.

Basica. Cadernos de Atencgao Bésica — n° 12: Obesidade. Brasilia: Ministério da Saude,
2006.

. Ministério da Saude. Secreiaria de Aten¢ao a Saude. Departamento de Atencao
Basica. Cadernos de Atencao Basica — n° 16: Diabetes Mellitus. Brasilia: Ministério
da Saude, 2006.

. Ministério da Saude. Unicef. Cadernos de Atencado Basica — n° 20: Caréncias
de Micronutrientes. Bethsaida de Abreu Soares Schmitz. Brasilia: Ministério da Saude,
2007.

. Ministério da Saude. Secretaria de Atengao a Saude. Departamento de Atengao
Basica. Cadernos de Atencdo Basica — n° 23: Saude da crianc¢a: nutricao infantil:
aleitamento materno e alimentagdo complementar. Brasilia: Ministério da Saude,
20009. : | A R

PSICOLOGO

Lingua Portuguesa: FONOLOGIA: Cornceitos basicos — Classificagdo dos fonemas —
Silabas — Encontros Vocalicos — Encontros Consonantais — Digrafos — Divisao silabica.
ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O Alfabeto — Orientacées ortograficas.
ACENTUACAO: Conceitos basicos — Acentuagdo tdnica — Acentuagdo grafica — Os
acentos — Aspectos genéricos das regras de acentuagao — As regras basicas — As regras
especiais — Hiatos ~ Ditongos — Formas verbais seguidas de pronomes — Acentos
diferenciais. MORFOLOGIA: Estrutura e Formagdo das palavras — Conceitos basicos —
Processos de formacéo das palavras — Derivacdo e Composicao — Prefixos — Sufixos -
Tipos de Composicédo — Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares — Classe de Palavras.
SINTAXE: Termos Essenciais da Oracdo — Termos Integrantes da Oragdo — Termos
Acessérios da Oragédo — Pericdo - Sintaxe de Concordancia — Sintaxe de Regéncia —
Sintaxe de Colocagdo — Fungbes e Empregos das palavras “que” e “se” — Sinais de
Pontuagdo. PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen — O uso da Crase
— Interpretacéo e analise de Textos — Tipos de Comunicagdo: Descricdo — Narragéo —
Dissertagdo — Tipos de Discurso — Qualidades e defeitos de um texto — Coesao Textual.
ESTILISTICA: Figuras de linguagem - Vicios de Linguagem.
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Conhecimentos Especificos:

- Codigo de Processamento Disciplinar (CPD)
https://site.cfp.org.br/publicacao/codigo-de-processamento-disciplinar-cpd/

- Referéncias técnicas para atuacdo de psicdiogas (os) na Politica de Seguranca
Publica
https://site.cfp.org.br/publicacao/referencias-tecnicas-para-atuacao-de-psicologasos-na-
politica-de-seguranca-publica/

- RESOLUGCAO N° 6, DE 29 DE MARCO DE 2019 - Institui regras para a elaboragao
de documentos escritos produzidos pela (o) psicologa (0) no exercicio profissional
e revoga a Resolugdo CFP n° 15/1996, a Resolugao CFP n°® 07/2003 e a Resolugao
CFP n° 04/2019.
https://atosoficiais.com.br/lei/elaboracao-de-documentos-escritos-produzidos-pelo-
psicoquo-degorrentes-de-avaliacao-psicoloqica-cfp?oriqin=instituicao

- RESOLUCAO N° 31, DE 15 DE CEZEMBRO DE 2022 - Estabelece diretrizes para a
realizacdo de Avaliagdo Psicolégica no exercicio profissional da psicéloga e do
psicélogo, regulamenta o Sistema de Avaliagéo de Testes Psicoldgicos - SATEPSI e
revoga a Resolucéo CFP n®.09/2018. .

https://atosoficiais.com. br/cfp/resolucao do- exerucuo -profissional-n-31-2022-estabelece-
diretrizes-para-a-realizacao-de-avaliacao- psicologica-no-exercicio-profissional-da-
psicologa-e-do-psicologo-regulamenta-o-sistema-de-avaliacao-de-testes-psicologicos-
satepsi-e—rev_oqa-a-resolucao-cfp-no—09-201 87origin=instituicao

- RESOLUGAO N° 13, DE 15 DE JUNHO DE 2022 - Dispde sobre diretrizes e deveres
para o exercicio da psicoterapia por psicéloga e por psic6logo.
https://atosoficiais.com.br/cfp/resoiucac-do-exercicio-profissional-n-13-2022-dispoe-sobre-
diretrizes-e-deveres-para-o-exercicio-da- psncotnrapla -por-psicologa-e-por-
psicologo?origin=instituicao. »

-cODIGO DE ETICA DO PSICOLOGO

https:/site.cfp.org.br/wp-content/uploads/2012/07/codigo-de-etica- psmoloqua pdf

- CONSELHO FEDERAL DE P$ICOLOG!A CARTILHA AVALIACAO PSICOLOGICA
Brasilia, agosto de 2022 3? Edigao. .. '
https://site.cfp.org.br/publicacao/cartilna-avaliacao-psicologica-2022/

- LEI N° 13.146, DE 6 DE JULHO DE 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da
Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ /Ato2015-2018/2015/Lei/L13146.htm

- Estatuto da Crianc¢a e do Adolescente

https://www.planalto.gov.bt/ccivil O3/leis/18069.htm

- Estatuto do idoso

https://www.planalto.gov.br/ccivil OSIIeus/ZODB/HO 741.htm

- Manual diagndstico e estatistico de transtornos mentais - DSM-5 Qv
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http://www.institutopebioetica.com. bi/documentos/manual-diagnostico-e-estatistico-de-
transtornos-mentais-dsm-5.pdf

- MINISTERIO DA SAUDE Secretaria de Atencao a Saude - Saude Mental - Cadernos
de Atencao Basica, n°> 34 - Brasilia - DF 2013 -
http://189.28.128.100/dab/docs/porialdab/publicacoes/caderno 34.pdf

- RESOLUGAO N° 17, DE 19 DE JULHO DE 2022 - Disp6e acerca de parametros para
praticas psicolégicas em contextos de atencado basica, secundaria e terciaria de
saude.
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-ri-17-de-19-de-julho-de-2022-418333366
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