PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°. 077/2018
PROCESSO LICITATORIO N°. 134/2018

A Prefeitura Municipal de Papagaios, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que as 09:00 horas do dia 10 de dezembro de 2018, no Centro
Administrativo da Prefeitura, situado na Rua Francisco Valadares da Fonseca, n°. 250,
bairro Vasco Lopes, nesta Cidade, serd realizada a sessdo para recebimento e
abertura dos envelopes contendo a Proposta Comercial e documentagao de Habilitagao
para o Pregao Presencial n°. 077/2018, do tipo "MENOR PRECO", CRITERIO DE
JULGAMENTO “MENOR PRECO GLOBAL”, que reger-se-a pelas disposicoes da Lei
Federal n°., 10.520, de 17 de julho de 2002, pela Lei 8.666/93, de 21/06/93, e suas
alteracOes e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a Contratacao de empresa especializada
em Concessao de Direito de Uso de Sistemas Informatizados, mediante a
Conversoes das Bases de Dados dos setores de Tesouraria, Contabilidade,
Tributagdao, Patrimonio, Recursos Humanos (incluindo Folha de Pagamento),
Almoxarifado, Controle de Frotas, Controle Interno, Protocolo, Compras e
Licitacdbes (com Pregao Presencial) Atendimento ao Cidadao (Web); Nota
Fiscal Eletronica, Portal Transparéncia, com Assisténcia Técnica remota, para
a Prefeitura de Papagaios - MG, conforme anexo I.

1.1. O procedimento de conversao e Migracdao dos dados somente sera considerado
concluido e aceito pela contratada através de emissao de "Termo de Aceite da
Conversao e Migragao" emitido pelo departamento responsavel.

2. DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

2.1 Poderao participar da presente licitacao os interessados que atenderem a todas as
exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacao.

2.2 Nao poderao participar deste pregao os interessados que se encontrarem em
processo de faléncia, de dissolugdo, de fusdo, de cisdo ou de incorporacao, ou estejam
cumprindo suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com o Municipio, ou tenham sido declarados inidoneos para licitar ou
contratar com a Administracao Publica.

3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 Qualquer cidadao podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatério do presente pregdo, protocolizando o pedido até 05 (cinco) dias Uteis
antes da data fixada para o recebimento das propostas, no endereco discriminado no
preambulo deste Edital, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 3
(trés) dias uteis.
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3.1.1 Caso seja acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova
data para a realizagao do certame.

3.2 Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que nao
apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo
dia util que anteceder a data de realizacdo do Pregdo. Sendo tempestiva, a
comunicagao do suposto vicio ndo suspendera o curso do certame.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1 A licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatorio.

4.2 Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e
efeitos previstos neste Edital, por sua representada.

4.3 Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes
documentos:

I - documento oficial de identidade;

IT - procuragcao que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular
ofertas e lances de precgos e praticar os demais atos pertinentes ao certame em nome
da licitante, ou documento no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes, no caso do representante ser sécio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da licitante, em decorréncia de tal investidura (Anexo II).

4.4 Caso a procuracao seja particular, devera ter firma reconhecida e estar
acompanhada dos documentos comprobatoérios dos poderes do outorgante, tais como
contrato social/alteracdo contratual e cépia do documento de identidade de quem
recebe poderes.

4.5. Em se tratando de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, a
comprovacdo desta condicdo sera efetuada mediante certiddo expedida pela Junta
Comercial, ou outro 6rgao equivalente, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei
Complementar n°. 123/2006.

4.6. Em se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, a comprovacdao desta
condicdo sera efetuada mediante a apresentacao do Certificado da Condicdo de Micro
Empreendedor Individual - CCMEL.

4.7. As certiddes descritas nos itens 4.5 e 4.6 apresentadas apos o dia 31 de janeiro
do corrente ano terdo, obrigatoriamente, que terem sido emitidas no exercicio em
curso. (As referidas certidoes deverao estar FORA DOS ENVELOPES)
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4.8. A nao apresentagcao ou incorregao de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a participacao do representante da licitante na sessao, para
fins de apresentacao de lances.

4.9. O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

4.10 Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

4.11. As autenticacdoes efetuadas na Prefeitura sé serdao feitas mediante
apresentacao dos documentos originais.

5. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1 No dia, hora e local mencionados no preambulo deste Edital, cada licitante
entregard ao Pregoeiro e seus auxiliares:

a) Declaracao dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo,
conforme Anexo III (a referida declaracao devera estar por fora dos envelopes);

b) 01 (um) envelope contendo a proposta comercial (ENVELOPE N° 1); e
c) 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitagcao (ENVELOPE N©° 2).

5.2 Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndao serao admitidos novos
proponentes.

5.3 Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico
que impeca a realizagdo deste evento na data acima mencionada, a licitacao ficara
automaticamente prorrogada para o] primeiro dia atil subsequente,
independentemente de nova comunicagao.

6. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1 Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber:
“Proposta de Preco” e “Habilitagao”.

6.2 Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitacdo deverao
ser entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e
identificados com o nome da licitante, o numero e objeto da licitacdo e,
respectivamente, os titulos dos conteddos "Proposta de Preco" e "Documentos de
Habilitagdao", na forma dos incisos I e II a seguir:

I - envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco:
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS/MG

PREGAO N°. 077/2018
LICITANTE:
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ENVELOPE N°. 1 (PROPOSTA DE PRECO)
IT - envelope contendo os Documentos de Habilitagao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS/MG
PREGAO N°. 077/2018

LICITANTE:

ENVELOPE N° 2 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO)

6.3 Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por Cartorio
competente ou por servidor do Municipio, ou por meio de publicacdo em dérgao de
imprensa oficial.

6.4 Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,
filmes ou cdpias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras,
desenhos, graficos ou catdlogos apenas como forma de ilustracdo das propostas de
precos.

6.5 Os documentos necessarios a participacdo na presente licitagao,
compreendendo aqueles referentes a proposta de preco e a habilitacao, além
de seus anexos, deverao ser apresentados no idioma oficial do Brasil.

6.6 O CNPJ indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitacdao devera ser
o0 mesmo do estabelecimento da empresa que emitira a Fatura.

7. DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N°. 1
7.1. Sao requisitos da proposta de prego:

a) ser apresentada em lingua portuguesa, contendo o numero e a modalidade da
licitacdo deste Edital, razdo social, CNPJ], endereco, nimero de telefone, marca do
produto ofertado, devendo preferencialmente, conter nimero de fax da empresa
licitante e dados bancarios.

b) conter a assinatura do responsavel legal da empresa ou representante
devidamente qualificado;

c) ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo IV deste edital;

d) conter o prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias contados
da data limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, § 3° da Lei n©
8.666/93;

€) no preco proposto, que constituird a Unica e completa remuneragcao da prestacao
dos servicos, deverao ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos
diretos e indiretos, obrigagdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como
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quaisquer outras obrigagbes inerentes ao fornecimento do objeto, nao sendo
admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACI\O — ENVELOPE N° 02
8.1. A documentacao relativa a habilitagcdo juridica consistira de:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

b.1) No caso de sociedades por acbes, devera estar acompanhado da documentacao
de eleicao de seus administradores.

b.2) O contrato social consolidado dispensa a apresentacao do contrato original e das
alteracdes anteriores, devendo ser apresentadas alteracdes posteriores, ainda nao
consolidadas.

c) Em se tratando de Micro Empreendedor Individual - MEI, o Contrato Social ou
Estatuto podera ser substituido pelo Certificado da Condicao de Micro Empreendedor
Individual - CCMEL.

d) Inscricdao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo Orgao competente, quando a atividade assim o exigir

8.2. A documentacao relativa a habilitagdo fiscal e trabalhista consistira de:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacao;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional - PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) Certificado de Regularidade de Situacao perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao
domicilio da empresa.

e) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.3. A documentacao relativa a habilitagdo econdmico-financeira consistira de:
a) Certiddao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor da

sede da pessoa juridica, emitida, no maximo, 90 (noventa) dias antes da data fixada
para abertura dos envelopes “Documentos de Habilitagdao”.
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a.1) No caso de certidao de recuperacdao judicial positiva, a licitante devers3,
juntamente com a certidao, sob pena de inabilitacdo, apresentar comprovagao de que
o plano de recuperagao expressamente prevé a participagdo da empresa em
contratacoes publicas, bem como que referido plano foi homologado judicialmente.

8.4. A documentacado relativa a habilitacdo técnica consistira de:

a) Pelo menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando aptiddo do licitante para desempenho de atividade compativel com o
objeto da licitagao.

8.5. Declaragcao de Cumprimento do Inciso XXXIII, do Art. 79, da Constituicdo Federal.

8.6. Declaracdo expressa, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato
superveniente impeditivo da habilitagao, assinado por quem de direito (Anexo V);

8.7. Declaracao expressa de que concorda com todos os termos deste Edital (Anexo
VII).

8.8. As empresas participantes que ndo apresentarem a documentagao exigida,
apresentarem incompleta ou incorreta, serao inabilitadas, nao se admitindo
complementagao posterior.

8.9. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagao
deverao estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ] e
endereco respectivo, observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacao devera
ser apresentada com CNPJ] da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PRECO

9.1 Verificada a conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, o autor da
oferta de valor mais baixo e o das ofertas com precos de até 10% (dez por cento),
superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos
itens subsequentes, até a proclamacdo do vencedor.

9.2 Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condicdes definidas no subitem
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés),
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oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam o0s precos oferecidos
nas propostas escritas.

9.3 No curso da sessao, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos
itens anteriores serao convidados, individualmente, a apresentarem novos lances
verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco, até proclamacdo do vencedor.

9.4 Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, serd realizado
sorteio, para determinagao da ordem de oferta dos lances.

9.5 A oferta dos lances deverd ser efetuada no momento em que for conferida a
palavra a licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa para
toda a ordem de classificagao.

9.6 Na sucessao de lances, a diferenca de valor sera decidida na prdpria sessao.
9.7 E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

9.8 Serao desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra
condigao nao prevista neste edital.

9.9 Ndo podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital.

9.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro,
implicard a exclusao da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do
ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacdo das propostas.

9.11 Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco unitario e o valor estimado para a contratacdao, podendo o
Pregoeiro negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

9.12 O encerramento da etapa competitiva dar-se-& quando, convocadas pelo
Pregoeiro, as LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

9.13 Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
ofertada por microempresa — ME, microempreendedor - MEI ou empresa de pequeno
porte — EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 29, da
Lei Complementar n°. 123/2006.

9.13.1 Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:
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9.13.1.1 a ME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de
5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco
inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de
preclusdo do exercicio do direito de desempate;

9.13.1.2 apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as
exigéncias habilitatérias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregdo;

9.13.1.3 nao sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdao convocadas as demais ME, MEI e EPP remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condicao, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

9.13.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicdo, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresenta melhor
oferta.

9.14 Na hipbétese da ndo contratacdo nos termos previstos na condicdo anterior, o
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa
de lances.

9.15 Serd considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances,
observadas as disposicoes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o menor prego.

9.16 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor
preco apresentado, o Pregoeiro verificard a aceitabilidade da proposta de valor mais
baixo, comparando-o com os valores consignados em Planilha de Custos, decidindo,
motivadamente, a respeito.

9.17 A classificacao dar-se-a pela ordem crescente de pregos propostos e aceitaveis.
Sera declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as
especificacoes deste edital, com o preco de mercado e que ofertar o menor prego
unitario.

9.18 Sera desclassificada:

a) a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital;

b) a proposta que apresentar preco excessivo ou manifestamente inexequivel.

9.19 Da sessdo publica do Pregao sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e

verbais apresentadas, na ordem de classificagao, da andlise da documentacao exigida
para habilitacdo e dos recursos interpostos.
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9.20 A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e
qualquer informagao, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao
Pregoeiro.

9.21 Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova data
para continuacao dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes
presentes.

10. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

10.1 Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o Envelope n® 2 -
“Habilitacao” do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

10.2 Os licitantes apresentardo documentos em cépias legiveis, autenticadas em
cartério competente ou por servidor designado para o pregao.

10.3 As ME, MEI e EPP deverao apresentar toda a documentagao exigida para a
habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.

10.3.1. Havendo restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para regularizacdao da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certidOes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

10.3.2 A prorrogacao do prazo para a regularizacao fiscal e trabalhista dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.3.3 Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias
Uteis inicialmente concedidos.

10.3.4 A nao regularizacao da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10.4 Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do
pregdo; inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 90 (noventa) dias, contados
de sua expedigao.

10.5 Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste
Edital sera inabilitado, e o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera a
habilitacdo do licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse
procedimento, sucessivamente, se necessario, até apuragao de uma proposta que
atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.

10.6 O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtencdo de melhor
preco.
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11. DA ADJUDICACAO

11.1 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

11.2 Em caso de desatendimento as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro inabilitara
a licitante e examinara as ofertas subsequentes e qualificacdo das licitantes, na ordem
de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao
edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que o Pregoeiro
podera negociar com o proponente, para que seja obtido o melhor preco.

11.3 Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro proclamara a
vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes para que
manifestem imediata e motivadamente a intencdao de interpor recurso, sob pena de
decadéncia do direito por parte da licitante. Constard na ata da Sessdo a sintese das
raz0es de recurso apresentadas, bem como o registro de que todas as demais
Licitantes ficaram intimadas para, querendo, manifestar-se sobre as razoes do recurso
no prazo de 03 (trés) dias corridos, apds o término do prazo da recorrente,
proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo, em secretaria.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1 Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a intengao de recorrer na sessao
publica do Pregao, tera ela o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacdo das
razoes de recurso.

12.2 As demais licitantes, ja intimadas na sessao publica supracitada, terdo o prazo
de 03 (trés) dias corridos para apresentarem as contrarrazdes, que comecara a correr
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos,
em secretaria.

12.3 A manifestacdo na sessdo publica e a motivacdo, no caso de recurso, sao
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

12.4 As razles e contrarrazdes do recurso deverdo ser encaminhadas, por escrito, ao
Pregoeiro, no endereco mencionado no preambulo deste Edital.

12.5 O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a sempre em
dias Uteis.

12.6 A falta de apresentacdo de razdes, mencionadas no subitem 12.1, importara a
decadéncia do direito de recurso, culminando com a adjudicacao do objeto do certame
a licitante vencedora.

12.7 O acolhimento do recurso importara a invalidagao, apenas, dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.
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12.8 A decisdo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a
conhecimento, mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

12.9 Nao serao conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente
apresentadas.

13. DO CONTRATATO

13.1. Apds homologado o resultado deste Pregao, a Administracdo convocara a
licitante vencedora, durante a validade da sua proposta, para assinatura do
instrumento contratual, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uuteis, a contar da
comunicacao através de telefonema, fax, ou correio eletrénico, sob pena de decair o
direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e no art. 81 da
Lei n© 8.666/93.

13.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

13.3. E facultado ao Pregoeiro, caso o adjudicatério, quando convocado, n&o assinar o
termo de contrato, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para assina-lo, apds negociacao, aceitacao da proposta e comprovagao dos requisitos
de habilitacao.

13.4. O contrato a ser firmado com o licitante adjudicatario incluird as condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatério e seus anexos, necessarias a fiel
execucao do objeto desta licitagao.

14. DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

14.1. Os servigcos deverao ser prestados nos locais designados pela Secretaria
Municipal Administracao de Papagaios/MG.

14.2. A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser entregue
na Secretaria Municipal de Fazenda.

15. DOS ENCARGOS

15.1 Incumbe a Contratante:

15.1.1 Efetuar o pagamento a licitante vencedora, conforme Contrato.
15.2. Incumbe a Licitante vencedora:

15.2.1. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vierem
causar a contratante ou a terceiros, na execugdo do contrato;
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15.2.2. Responsabilizar-se pelos saladrios, encargos sociais, previdenciarios,
securitarios, taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre o seu pessoal necessario a execugao do servico;

15.2.3. Acatar as orientacdes da Prefeitura Municipal, sujeitando-se a mais ampla e
irrestrita fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamagodes formuladas;

15.2.4. Atender prontamente as solicitagdes que se fizerem necessarias referentes aos
servigos contratados.

16. DA EXECUCAO

16.1 A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nas quantidades do material objeto da
presente licitacdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato.

16.2. O prazo para execucdo dos servigos € de DD/MM/AAAA (data da assinatura do
contrato) a DD/MM/AAAA.

16.3. A prorrogacdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos
termos da Lei Federal n° 8.666/93.

17. DO PRECO E DO PAGAMENTO

17.1 Os servigos, objeto do presente edital, serdo prestados pelo preco constante na
proposta da licitante vencedora.

17.2 O pagamento sera realizado em moeda corrente nacional, até o 102 (Décimo) dia
util do més subsequente apds a data da emissdao da nota fiscal de prestacdao de
Servigos.

18. DAS PENALIDADES

18.1 Recusando-se a vencedora a contratacdo sem motivo justificado, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se & multa equivalente a
10% do valor de sua proposta, sem prejuizo da aplicacdao da sangao administrativa de
suspensdo temporaria do direito de licitar pelo prazo de até cinco anos.

18.2 Em caso de inexecucao parcial ou total das condigdes fixadas no contrato, erros
ou atrasos no cumprimento do contrato e quaisquer outras irregularidades, a
Administracao podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sangoes:

18.2.1 adverténcia;

18.2.2 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso,
prestacdo do servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;
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18.2.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de
atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdao contratual, quando for o
caso;

18.2.4 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratacao no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacdo formal da
Contratante;

d) descumprimento de cladusula contratual.

18.3 A licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, nao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacao e
da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

18.4 declaracdoes de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Padblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o
contratante promova sua reabilitagao.

18.5. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao
Municipio de Papagaios/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data
da sua aplicacao ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo
Municipio, quando for o caso.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da dotacao
orgamentaria n°.

Orgdo: 02 Prefeitura Municipal

Unidade: 02.03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Sub-Unidade: 02.03.20 ASSESSORIA DE ADMINISTRAGAO GERAL
Funcional Programatica: 04.122.0021.2017 MANUTENCAO DAS ATIV DA ADMINISTRAC}AO GER
Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.00.00 Recursos Ordinarios

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela elaboracdo ou pela
apresentacao de documentagao referente ao presente Edital.

20.2 A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte da
licitante, das condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Avenida Francisco Valadares da Fonseca, 250 - Vasco Lopes - CEP 35.669-000 - Papagaios/MG
Tele(fax): (37) 3274-1260 - www.papagaios.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

20.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em dia
de expediente na Prefeitura.

20.4 O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitacdo em face de razdes de
interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anuld-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

20.5 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacao,
a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do
processo.

20.6 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara no
afastamento da licitante, desde que sejam possiveis a afericao da sua qualificagao e a
exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sessdao publica de
pregao.

20.7 As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administracao e a seguranca da aquisigao.

20.8 A homologacao do resultado desta licitacdo ndao implicara em direito a
contratacdao. A administraciao se reserva o direito de adquirir no todo ou em

parte o objeto da presente da licitacdo, de acordo com o interesse publico.

20.9 No caso de alteracdao deste Edital no curso do prazo estabelecido para o
recebimento das propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo sera
reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacao
das propostas.

20.10 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente o juizo da Comarca de Pitangui/MG.

20.11 Na hipotese de ndao haver expediente no dia da abertura da presente licitacao,
ficard esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario,
anteriormente estabelecidos.

20.12 Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital
deverao ser objeto de consulta, por escrito, ao Pregoeiro na Prefeitura Municipal, no
endereco: Rua Francisco Valadares da Fonseca, n©. 250, bairro Vasco Lopes,
Papagaios/MG, CEP 35.669-000, até 05 (cinco) dias anteriores a data de abertura da
licitacdo. Demais informacgdes poderao ser obtidas pelos telefones (37)3274-1260 -
Ramal 207, ou pelo site: www.papagaios.mg.gov.br.

20.13 Copias do Edital e seus anexos serdao fornecidas, gratuitamente, no site
WWW.papagaios.mg.gov.br.
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20.14 Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro.
20.15 Fazem parte integrante deste Edital:

- Anexo I - Descricao do Objeto;

- Anexo II - Modelo de Credenciamento;

- Anexo III - Modelo de Declaragao de atendimento ao Inciso VII do art. 4° da Lei nO°.
10.520/2002;

- Anexo IV - Modelo de Proposta de Precos;

- Anexo V - Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fato Superveniente;

- Anexo VI - Modelo de Declaragao de que Concorda com os Termos do Edital

- Anexo VII - Modelo de Declaragao de que nao possui trabalhadores menores de 18
anos.

- Anexo VIII - Minuta do Contrato

Municipio de Papagaios/MG, 26 de novembro de 2018.

Marcia Aparecida de Faria
Pregoeiro
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ANEXO I AO EDITAL Pregdo N°.077/2018 — PROCESSO LICITATORIO N°.
134/2018

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na Concessao de Direito de
Uso de Sistemas Informatizados, mediante Conversoes das Bases de Dados
dos setores de Tesouraria, Contabilidade, Tributacdo, Patriménio, Recursos
Humanos (incluindo Folha de Pagamento), Almoxarifado, Controle de Frotas,
Controle Interno, Protocolo, Compras e Licitacoes (com Pregao Presencial)
Atendimento ao Cidadao (Web); Nota Fiscal Eletrénica, Portal Transparéncia,
com Assisténcia Técnica remota, para a Prefeitura de Papagaios - MG

ITEM| UNID.| QUANT. DESCRIGCAO DO PRODUTO/SERVICO

01 Meses 12 Sistema de Contabilidade/Orcamento; Sistema de Planejamento
(PPA, LDO e LOA) e sistema de Tesouraria

02 Meses 12 Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

03 Meses 12 Sistema de Tributagdo Municipal

04 Meses 12 Sistema de Patrimonio

05 Meses 12 Sistema de Controle de Frotas

06 Meses 12 Sistema de Compras e Licitagdes/Pregdo Presencial
07 Meses 12 Sistema de Almoxarifado

08 Meses 12 Sistema de Controle Interno

09 Meses 12 Portal Transparéncia

10 Meses 12 Atendimento ao Cidaddo/WEB e Protocolo

11 Meses 12 Nota Fiscal Eletronica

12 Unid 11 Conversao e migracao de Banco de Dados

Obs.: A Administracao se reserva o direito de contratar o objeto no todo ou
em parte.
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ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO OBJETO

1 Funcionalidades comuns a todos os sistemas

O Banco de Dados devera estar residente num servidor de dados instalado no local
determinado pela Prefeitura e todos os usuarios dos sistemas deverdo inserir e extrair
dados deste banco de dados de modo on-line. Ou seja, apdés uma inclusdo, alteracao
ou exclusdao de um registro qualquer, instantaneamente, qualguer outro usuario ao
acessar o mesmo registro devera visualizd-lo com a modificagdo ocorrida. Ndo serao
permitidas atualizacdes de dados de forma off-line ou por qualguer meio magnético.

Usuarios devem ter acesso on-line as informacdes do Banco de Dados somente a
partir das aplicagcdes ou sistemas;

Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows NT Server, Windows
2003 Server, Unix, Linux Debian ou compativeis, OS/2 Server, Novell Netware ou
0S/400, com as estacOes de trabalho rodando sob sistema operacional compativel
com a Solucdo de Tecnologia da Informacao (previsao futura de softwares livres nas
estacoes);

Preferencialmente Gerenciador de Banco de Dados do tipo OpenSource ou Freeware

Se o licitante optar por solucdes que representem custos e investimentos para o
banco de dados (por exemplo ORACLE, MICROSOFT SQL SERVER, DB2 e SYBASE SQL
ANYWHERE) ou mesmo para o sistema operacional (por exemplo Sistema operacional
Windows) a Administracdo aceitara desde que todos os custos para banco de dados,
implantagdo nos servidores e nas estagdes de trabalho e de qualquer tipo de
licenciamento sejam totalmente arcados pela CONTRATADA;

Os sistemas deverdo ser executados com a filosofia de processamento distribuido, ou
seja, cada estacdao devera executar o processamento da operacdo que for disparada
por ela, de modo que o servidor de banco de dados apenas forneca as informacoes
requisitadas;

Devera ser possivel a criagdo de usuarios com perfis especificos;

Os sistemas deverdo ser multiusuarios podendo mais de um usuario trabalhar,
simultaneamente numa mesma tarefa, com total integridade dos dados;

O sistema deverd permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a indicacdo de direito de acesso a cada sistema disponivel;

Os sistemas ndo poderdao apresentar limitacdo quanto ao numero de usuarios
simulténeos;

O numero de usuarios, para os sistemas, deve ser ilimitado;
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Todos os sistemas devem ser acessados com uma Unica senha por usuario;

O sistema devera prever a inclusao de usuarios sem a prévia determinacdo de senha
de acesso, sendo que a mesma sera definida pelo proprio usuario, quando for acessar
o sistema pela primeira vez;

Devera ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso aos sistemas sem
depender de interferéncia dos responsaveis pela area de Tecnologia da Informacgao da
Prefeitura. Esta troca deverd manter os histéricos de acesso baseados no usuario e
nao na senha;

Devera ser possivel estabelecer datas limites para uso de senhas para um usuario
temporario;

Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca contra a
violacdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas,
permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas por usuario e
funcao;

A seguranca dos dados deverd ser implementada no banco de dados via sistema
aplicativo, dispensando o uso de ferramentas do banco para controle de acesso;

Registrar nas atualizacOes efetuadas sobre cadastros e movimentagdes, o cdodigo do
operador e data da operagao;

Registrar o log da utilizacdo de transagoes;

Possuir ferramentas de atualizagdo automatica e on-line para os sistemas instalados,
nas estacdes de trabalho, com a previsdao de manter sempre atuais os arquivos
executaveis, as figuras, os padrdes de exibicdo, e outros que sejam necessarios para
a execugcao dos sistemas aplicativos dispensando qualquer intervengcao manual de
usudrios, ou seja: a atualizacdo devera ocorrer por controle automatizado de
comparagao entre as versoes instaladas no servidor de aplicagdes e aquelas a serem
executadas nas estacoes clientes;

Possuir ferramentas que permitam atualizar, automaticamente, os programas
executaveis dos sistemas, presentes no servidor de aplicacbes, a partir do site de
origem do fabricante dos sistemas;

Possuir funcionalidade que exija que atualizagdes dos sistemas, a partir do site do
fabricante, sejam realizadas apenas por profissionais designados a partir de senhas
especificas;

Os sistemas deverdao ser multiexercicios, ou seja, permitir que o usuario acesse as
informacdes de exercicios diferentes. Esta funcionalidade deve permitir o acesso aos
dados de quaisquer exercicios sem a necessidade de sair do sistema;
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Para cada um dos sistemas, devera existir apenas um programa executavel, através
do qual os dados de todos os exercicios deverao estar visiveis, podendo ser
consultados e impressos;

Ser baseado no conceito de controle de transacdes, mantendo a integridade do Banco
de Dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;

Possuir, opcao de fazer e desfazer as agOes executadas pelos sistemas aplicativos.
Ex: Inclusdo de requisicao de material e estorno de requisicao de material;

Teclas e fungbes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o seu
aprendizado e operagao;

Os sistemas deverdo possuir interface grafica, com menus pulldown e serem
executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor;

Os sistemas deverao possuir atalhos para as principais tarefas, executando de uma
Unica tela o acesso para as diversas tarefas, visando evitar navegagao no menu em
caso de consultas multiplas (ou seja, opcao de "Meus Favoritos");

Possuir arquitetura cliente-servidor em, no minimo, duas camadas (Two-layers);

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em disquete ou disco rigido e a selecdo da
impressora da rede desejada;

Deverdo trafegar pela rede somente dados selecionados, durante a execugdao de
qualquer dos sistemas;

Possuir aplicacdes processadas nas estagoes cliente;
Garantir que os relatdrios tenham totalizagcdo a cada quebra de item e geral,

Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacao dos sistemas
aplicativos com os usuarios;

Assegurar a integracao de dados de cada sistema, garantindo que a informacdo seja
alimentada uma unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes:
sistemas, modulos ou funcoes;

Permitir a visualizagdo estatistica de todas as operacdes de inclusdo, alteragao,
exclusdao, consultas realizadas e relatérios impressos, efetuadas na base de dados,
pela utilizagdao dos sistemas, para auditar os procedimentos dos usuarios;

Integracao total entre seus modulos ou fungdes;

Possuir rotinas seguras de backup e restore para facilitar os procedimentos relativos a
seguranca dos dados, e ter a opcao para restauragdes totais ou parciais, ou seja,

Avenida Francisco Valadares da Fonseca, 250 - Vasco Lopes - CEP 35.669-000 - Papagaios/MG
Tele(fax): (37) 3274-1260 - www.papagaios.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

permitir a inclusao de quaisquer sistemas e, em um sistema, de quaisquer tabelas
para procedimentos de recuperacao de backup;

Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao
usuario um determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmacdo;

O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para todos os
modulos que dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao menos os
modulos de: Contabilidade, Pessoal, Compras, Licitacdo, Almoxarifado, Contratos,
Obras, Veiculos, Patrimoénio e Protocolo utilizam os mesmos registros cadastrados;

O Mdédulo de Pessoal devera estar integrado com o Mddulo de Contabilidade de modo
gue ao encerrar-se uma Folha de Pagamentos seja possivel empenha-la
automaticamente, ou seja: Os empenhos tanto da parte patronal quanto da parte
funcional, inclusive as respectivas Ordens de Pagamento (OP's) decorrentes de
retencdes em FOPAG (folha de pagamento) para transferéncia a terceiros, deverao ser
gerados sem a necessidade de intervencao manual para o cadastro de cada um dos
empenhos correspondentes. Um processo Unico devera disparar a inclusao dos
diversos empenhos e OP's correspondentes no Médulo de Contabilidade

O Moddulo de Contabilidade devera estar integrado com o Médulo de Compras de modo
gue no cadastro de um Empenho seja possivel associa-lo a Autorizacdo de Compra
(ou pedido, ou autorizacao de fornecimento, ou ordem de fornecimento, ou
equivalentes) e que nesta associacao os dados minimos de: Histérico do Empenho,
Dotacdo Orgamentaria, Valor do Empenho e Fornecedor sejam vinculados de forma
automatica ao mesmo.

Conversao - O procedimento de migracao e conversao devera iniciar em até 05
(cinco) dias contados da assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para
entrega dos dados em sua nova plataforma.

O procedimento de conversao e Migracao dos dados somente sera considerado
concluido e aceito pela contratada através de emissdo de "Termo de Aceite da
Conversao e Migracao" emitido pelo departamento responsavel.

2 - Sistema de Contabilidade Publica

Registrar os atos e fatos inerentes a Gestdao Publica, proporcionando informagoes
atualizadas sobre a evolucdo das contas que compdem os moddulos Orcamentario,
Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme determina a Lei 4.320/64, Lei
Complementar n.© 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), portarias da
Secretaria do Tesouro Nacional, Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais (TCEMG) e demais legislagOes pertinentes, utilizando-se do
método contabil de lancamentos por partidas dobradas e permitindo a sua utilizacao
por todas as Unidades da Administragcao, simultaneamente permitindo a consolidacao
final de todos os dados.

2.1 - Processamento Contabil
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Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de definicdes e
parametros (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus respectivos
saldos, entre outros) para o exercicio seguinte.

Permitir o cadastramento anual do plano de contas, possibilitando a definicdao no
numero de niveis de contas de, no minimo, 5 (cinco) niveis, estruturados de forma a
permitir a especificacdo dos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de
compensagao.

Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contdbeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado.

Conter plano de contas que permita a regular execucao orcamentaria, financeira e
patrimonial.

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas qual a
administracao realiza a movimentacao financeira, identificando a agéncia, o numero
da conta, com associagao, por conta, ao plano de contas, possibilitando a criacao de
um cddigo reduzido para cada conta, visando facilitar os procedimentos de entrada de
dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de pardmetros para atender as
identificacdes de conta movimento ou conta de aplicagdo financeira e conta de recurso
ordinario ou vinculado.

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administragdo, integrado com os
demais sistemas.

Permitir a integracao da Contabilidade com o sistema de Planejamento, incorporando
os instrumentos de execucao do planejamento (metas bimestrais de arrecadacao,
programacao financeira, cronograma de desembolso, cotas, bloqueios, créditos
adicionais, remanejamentos e transposigoes).

Permitir bloqueio e desbloqueio das dotacdes orgcamentarias.
Possibilitar iniciar os movimentos contdbeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, e com possibilidade de atualizagdo automatica dos saldos

contabeis.

Permitir a integracdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento, automatico,
da folha de pagamento processada e encerrada.

2.2 - Empenhos
Permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por estimativa.

Conforme previsto na Lei n.° 4.320/1964, possibilitando a integracdo com o sistema
de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do cronograma mensal de
desembolso de empenho, de forma a possibilitar o controle do fluxo de caixa.
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Possibilitar o controle de saldos de dotagcdes orcamentarias, impedindo o
empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja
empenhar.

Possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragao
sequencial e cronoldgico.

Possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho globais ou por
estimativa, por meio de liquidacao de empenhos.

Permitir emissao da nota de anulacao e de complementagao de empenho.

Possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por credor/fornecedor, cdédigo do
empenho, dotacdo orgamentaria, data de empenho, processo de compra, processo de
licitagdo, requisicdo de empenho, fonte de recursos, unidade orgamentaria e natureza
da despesa.

Permitir a emissao de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecao
por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade
orcamentaria, por data de emissao, por data de vencimento, por credor/fornecedor,
por fonte de recursos, por data de liquidagao e por data de programacao de
pagamento, possibilitando a selecdo somente as despesas orcamentarias ou
extraorcamentarias, liquidadas ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os
empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar
e por data de emissao, contendo as seguintes informagdes basicas: cddigo e nome do
credor/fornecedor, nUmero do empenho, data do empenho, data da programacao de
pagamento, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitagdo, unidade
orcamentaria e natureza da despesa.

Permitir a emissdao de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor,
possibilitando a selecdo dos empenhos por estimativas e globais que contenham
saldo, contendo as seguintes informagdes basicas: cdédigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico resumido, data da programacao de
pagamento e saldo a pagar.

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por unidade orgamentaria,
contendo as seguintes informacdes basicas: classificagdo orcamentaria, nome do
credor/fornecedor, nUmero do empenho, data do empenho e valor a pagar.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e
grupo de natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes
informacOes: unidade orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, histérico,
numero, data e valor do empenho.

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo
as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor,
numero do empenho, data do empenho, data da liquidacdo e saldo a pagar do
empenho.
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Permitir informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho
e sub- empenhos.

2.3 - Despesas Extraorcamentarias
Permitir o cadastro de documentos contdbeis para registrar as despesas
extraorcamentarias.

Permitir a emissao da nota de cancelamento/anulacao dos documentos de despesas
extraorcamentarias.

2.4 - Liquidacao
Permitir o processamento da liquidagcao da nota de empenho, inclusive daquelas
inscritas em restos a pagar nao processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n.°

4.320/1964.

Permitir a emissao da nota de liquidacao da despesa, para ser utilizado como
documento auxiliar na verificagao do direito do credor ao pagamento.

2.5 - Ordenacao de Pagamento
Permitir a emissdo de relatério analitico da programacdo de pagamentos previstos

com a selegao por intervalos de data e de escolha do credor/fornecedor e que tenha
as seguintes informacdes: data programada para pagamento, valor a ser pago e nome
do credor/fornecedor.

Permitir a emissdao de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como
documento comprobatério de pagamento a credores/fornecedores, quando
necessario.

2.6 - Restos a Pagar

Possibilitar a realizagao e o controle de inscricdes de empenhos em restos a pagar, de
forma automatica ou manual, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do
art. 103 da Lei n.94.320/1964.

Permitir a caracterizacao dos restos a pagar em processados e nao processados,
conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n.© 4.320/1964.

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de
empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricao do
memorial justificativo e a sua impressao, com os respectivos registros nos sistemas
financeiro e patrimonial.

2.7 - Contabilizacdo e Relatérios
Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio
de senhas especificas para este procedimento.
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Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante,
possibilitando a descricdo do histérico justificativo, com os respectivos registros nos
sistemas financeiro e patrimonial.

Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizacao e restabelecimento das mesmas.

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administragdo com
credores/fornecedores.

Permitir a emissao de relatério do plano de contas cadastrado.

Possibilitar a emissao de relatdério contendo as contas bancarias cadastradas;
Possibilitar a emissao de relatdrio contendo os credores/fornecedores cadastrados;
Possibilitar a emissao de relatério contendo os histéricos padrdes cadastrados;

Possibilitar a emissao de relatério que demonstre a despesa empenhada e paga por
projeto, atividade e operagao especial, demonstrando ainda os valores apurados por
centro de custo/subprojeto.

Permitir @ emissao de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um
credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes: cdédigo e nome do
credor/fornecedor, tipo e numero de empenhos e liquidacdes, anulagdes e
complementacdes, data dos empenhos, liquidacdes, e saldo dos empenhos e
liquidagdes.

Permitir a emissdo de relatério contendo todas as despesas extraorcamentdrias a
pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor.

Permitir a emissao de relatério contendo somente as despesas extraorcamentarias a
pagar de exercicios anteriores, por ordem alfabética de credor/fornecedor.

Permitir a emissao de relatoério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo
por credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por conta financeira,
por unidade orcamentaria, por ficha, por data do documento, por data de pagamento,
possibilitando a selecdo somente das despesas orgamentarias ou extraorcamentarias,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por
data de pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informacdes
basicas: cdédigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho,
data do pagamento, numero do lancamento contabil, elemento de despesa, valor e
histérico.

Permitir a emissdao de relatério dos empenhos e documentos de despesas
extraorcamentarias pagos por credor/fornecedor, contendo as seguintes informagoes
basicas: cédigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho,
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data do pagamento, nimero do langamento contabil, documento bancario, documento
fiscal, valor e historico.

Permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos para preenchimento da Declaracao
do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informagoes
basicas: nome e nimero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nUmero do empenho,
data do pagamento, valor do empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do
crédito na conta(s) de receita.

Permitir a emissdo de relatério das notas de empenhos pagas para possibilitar o
arquivamento da despesa, conforme determinam as Instrugdes Normativas do
TCEMG, ordenadas sequencialmente por classificagdo orcamentdria (institucional,
funcional, programatica e econdmica) e data, demonstrando a classificacao
orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota
de empenho e o valor pago, possibilitando o ordenamento, em separado, dos
empenhos e folhas de pagamento da entidade.

Permitir a emissao de relatoério contendo os restos a pagar pagos ordenados por conta
do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do
pagamento, o nome do credor/ fornecedor, o nimero da nota de empenho (restos a
pagar) e o valor pago, de forma a possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as Instrugdes Normativas do TCEMG.

Permitir a emissdao de relatério contendo os documentos de despesas
extraorcamentarias pagos, ordenados por conta do plano de contas e data,
demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, o nome e cédigo do
credor/fornecedor, o niumero do documento de despesa extraorcamentarias, a fonte
de recursos e o valor, de forma a possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as Instrugdes Normativas do TCEMG.

Permitir a emissao de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opgao de
selecionar a unidade orgamentaria e definir um intervalo de datas, que tenha as
seguintes informacdes: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho,
valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome do credor/fornecedor.

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos inscritos em restos a pagar, com a
funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos ndao processados e
que tenha as seguintes informagdes: numero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscrigdao, valor pago e saldo a pagar.

Permitir a emissdao de relatério de pagamentos de empenhos inscritos em restos a
pagar e que tenha as seguintes informacgdes: numero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscricao, valor pago e saldo a pagar.

Permitir a emissao de relatério de créditos e anulacdes orcamentarias contendo os
cédigos numéricos, os nomes e os valores das dotacbes orcamentarias creditadas e
das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de
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recursos (por anulacdo, por superavit, por excesso de arrecadacao ou por operagoes
de crédito).

Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentdria por elementos de
despesa, somando os valores por 6rgaos de governo, com consolidacao por unidades
de governo e com consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as
seguintes informagdes: elemento de despesa, descricao do elemento, despesa orcada
inicialmente, créditos e anulagles realizadas, saldo orcamentario resultante apds os
créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o més, saldo orgamentario
resultante apds o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante
a pagar em cada um dos elementos de despesa.

Permitir emissdo de relatério de extrato de dotacdes orcamentarias com a
possibilidade de selecionar a dotagdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as
seguintes informagdes: conta orcamentaria ou dotacao orcamentaria, saldo anterior
da dotacdo na data inicial de selecao dos dados do relatério, data da movimentagao
na dotagao orgamentaria, histérico e credor/fornecedor relacionados a movimentagao,
créditos e anulagdes realizados no periodo, movimento de débitos por
empenhamento, saldo da dotacdo apds cada lancamento e demonstracdo de
pagamentos realizados na dotacdo orcamentaria.

Permitir emissdo de relatério de saldo de dotagdes orgamentarias com opgao de
escolha da unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informacoes:
codificacdo completa da conta de despesa, codificacao resumida da despesa (ficha),
descricdo da conta de despesa e saldo orcamentario da conta de despesa.

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contabil, com resultados gerais
consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informacgdes: cddigo da conta de
receita, descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos
acumulados até o més.

Permitir emissao de relatdérios da execugao contabil, por 6rgdos de governo, categoria
e grupo de despesa, contendo informagdes da despesa orgada, empenhada, liquidada
e paga.

2.8 - Relatérios Gerais

Permitir emissao de relatoérios da execugao contabil, por érgaos de governo, contendo
demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas, nos moldes
definidos pelo Anexo um da Lei n.© 4.320/1964.

Permitir a emissdao de relatérios da execucdo contabil, por unidades de governo,
contendo o resumo geral da receita, nos moldes definidos pelo Anexo dois da receita,
da Lei n.° 4.320/1964, com alteracdo pelo Adendo III a Portaria SOF n.° 8 de
04/02/1985.

Permitir a emissdo de relatério da execucdao contabil, por valores empenhados, por
valores pagos ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha do més ou até
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o més, nos moldes definidos pelo Anexos II, da Lei n.° 4.320/1964, alterado pelo
Adendo III a Portaria SOF n.°8 de 04/02/1985.

Permitir emissdo de relatérios da execucao contabil, por 6rgaos de governo, contendo
os programas de trabalho dos érgdos de governo, nos moldes definidos pelo Anexo 6
da Lei n.94.320/196.

Permitir emissdo de relatérios da execucao contabil, por 6rgaos de governo, contendo
a despesa por fungdes, sub-funcdes e programas, nos moldes definidos pelo Anexo 7
da Lei n.%° 4.320/1964.

Permitir emissao de relatérios da execugao contabil, por érgaos de governo, contendo
a despesa por fungbes, sub-fungdes e programas, conforme o vinculo com os
recursos, nos moldes definidos pelo Anexo 8 da Lei n.° 4.320/1964, alterado pelo
Adendo VII a Portaria SOF n.° 8 de 04/02/1985.

Permitir emissao de relatoérios da execugao contabil, por érgaos de governo, contendo
0 comparativo da receita orcada com a arrecadada, nos moldes definidos pelo Anexo
10 da Lei n.24.320/1964.

Permitir emissao de relatérios da execucao contabil, por érgaos de governo, com
consolidacdo por unidades orcamentarias e com consolidacdo por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos
moldes definidos pelo Anexo 11 da Lei n.% 4.320/1964.

Permitir a emissdo de relatdrios da execugao orcamentdria, com a opcao de selecionar
o més, nos moldes definidos pelo Anexo 12 da Lei n.° 4.320/1964 (balanco
orcamentario).

Permitir a emissdao de relatérios da execucao contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 13 da Lei n.© 4.320/1964 (balancgo financeiro).

Permitir a emissao de relatérios da execucao patrimonial, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 14 da Lei n.© 4.320/1964 (balango patrimonial).

Permitir a emissao de relatérios da execugao patrimonial, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 15 da Lei n.° 4.320/1964 (demonstracdao das variagdes
patrimoniais).

Permitir a emissdao de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 16 da Lei n.0 4.320/1964 (demonstracao da divida fundada
interna).

Permitir a emissao de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 17 da Lei n.° 4.320/1964 (demonstracdo da divida flutuante).

Permitir a emissdao de relatérios da execucdo contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG (comparativo do balango patrimonial).

Avenida Francisco Valadares da Fonseca, 250 - Vasco Lopes - CEP 35.669-000 - Papagaios/MG
Tele(fax): (37) 3274-1260 - www.papagaios.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Permitir a emissdao do quadro de apuragao de receitas e despesas, nos moldes
definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir a emissdo do demonstrativo das receitas de operacdes de crédito, alienagoes
e convénios, nos moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir a emissao do demonstrativo das aplicagdes financeiras, nos moldes definidos
pelo SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir emissdao de relatérios da execucdo contabil, por 6rgdos de governo, com
consolidacdo por unidades orcamentarias e com consolidacdo por projetos e
atividades, contendo o comparativo da despesa autorizada com a realizada, nos
moldes definidos pelo SIACE/PCA do TCEMG.

Permitir a emissdo de relatérios da execucao contabil, com a demonstracdao dos
créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei de autorizacdo, o decreto
de abertura, a data de abertura, as respectivas fontes de recursos e valores.

Permitir emissao de relatérios da execucdo contabil, por érgaos de governo e com
consolidacdao das unidades orgamentarias, contendo demonstracao da despesa orcgada,
despesa empenhada, liquidada e paga por classificagdo orgamentaria até o nivel dos
elementos de despesa.

Permitir emissao de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio,
a base de célculo para apuracao do valor a ser recolhido para o PASEP.

Permitir emissao de relatério que demonstre mensalmente e acumulado no exercicio,
os valores ja recolhidos para o PASEP.

Permitir emissdo de relatérios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal, conforme
anexos 1, 2, 3 e 4 definidos pela Instrugao Normativa 12/2008 do TCEMG.

Permitir emissdo de relatorios no formato do Relatério Resumido da Execucgao
Orcamentaria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos 5 a 13
definidos pela Instrugao Normativa 12/2008 do TCEMG.

Permitir emissao do Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadacgdao, conforme
anexo 14, definido pela Instrucdao Normativa 12/2008 do TCEMG.

Permitir emissao e relatorios no formato do Relatério de Gestdo Fiscal, conforme
anexos I a VII do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais, aprovado pela Portaria
STN n.© 577/2008.

Permitir emissdo de relatorios no formato do Relatéorio Resumido da Execucgao
Orcamentdria e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos I a XVIII
do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais, aprovado pela Portaria STN n.0
577/2008.
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Permitir emissdo de relatério que demonstre a movimentacdo orcamentaria e
financeira para determinada fonte, a fim de facilitar a prestacao de contas especifica
do recurso recebido, doravante, denominado Balancete de Recursos Vinculados.

Permitir a emissao do Balancete da Receita, contendo a receita prevista, a arrecadada
no més e até o més.

Permitir a emissao do Balancete Financeiro mensal, contendo a receita orgamentaria e
extraorcamentarias realizada no més e até o més e a despesa orcamentaria e
extraorcamentarias realizada no més e até o més, e os saldos bancarios e do caixa do
periodo anterior e para o periodo seguinte.

Permitir a emissao de relatério de receitas e despesas que interferem na
movimentagao patrimonial para confrontagdo com as movimentagdes processadas
pelo Setor de Patrimonio.

Possibilitar a geragao de arquivos de texto (.txt), de acordo com a especificacao do
formato de importacdao definida pelo TCEMG, visando a importacao de dados para o
SIACE/PCA.

Possibilitar a geracao de arquivos de texto (ou pdf) para a publicacdo de relatdrios
obrigatdérios para atender a Lei n.0 9.755/1998, regulamentada pela Instrucao
Normativa TCU n.© 28/1999.

Disponibilizar endereco eletrénico para a publicacdo das contas publicas, conforme
exigido pelo Tribunal de Contas da Unido, Lei de Responsabilidade Fiscal e Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.

3 - Sistema de Planejamento (PPA, LDO e LOA).

Permitir o planejamento das acdes do Plano de Governo e dos recursos envolvidos,
para a elaboragao do Orcamento Anual e do Plano Plurianual de acordo com a Lei n.°
4.320/1964, Lei complementar n.© 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF),
das portarias do Tesouro Nacional e da Secretaria de Orcamento Federal e
demais legislagdes pertinentes, disponibilizando a sua utilizagao por todas as Unidades
da administracao, simultaneamente permitindo a consolidagao final de todos os dados.

3.1 - Plano Plurianual = PPA

Permitir a elaboracdo da proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os dados
especificos da entidade.

Possibilitar que o PPA contenha:

o as diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva codificagao,
denominacdo e finalidade ou objetivo;
o 0s programas de governo com a sua codificacdo, denominagao, objetivos,

horizonte temporal (periodo de vigéncia: més e ano de inicio e término), publico alvo,
identificacdo do tipo do programa (finalistico ou de apoio administrativo), indicadores
com suas unidades de medida e indice atual e futuro e unidade orcamentaria
responsavel pela sua gestao;
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o as acOes de governo com a sua codificacdo, identificando se é projeto, atividade
ou operacao especial, a denominacdo, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o
produto esperado (bem ou servico), a unidade de medida, a meta fisica e financeira
por exercicio e a regido em que sera realizada.

Emitir demonstrativos contendo as informacgdes cadastradas no PPA elaborado,
explicitando as diretrizes, os programas e as agdes governamentais.

Registrar o histdrico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do Plano Plurianual.
Possibilitar a geracdao de todos os quadros do PPA, em formato PDF, demonstrando as
diretrizes de governo com suas finalidades e o0s seus respectivos programas,
objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas acdes governamentais com as
metas estabelecidas.

3.2 - Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO
Permitir a elaboragdo da proposta parcial da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
com os dados especificos da entidade.

Possuir um conjunto de tabelas de parametrizacdao para criagao dos anexos da Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO), como a populacdao do municipio, o Produto Interno
Bruto (PIB) e os indices de inflacao.

Permitir a definicdo das prioridades da Administracdao para o exercicio financeiro a que
se refere a LDO com base nas acdes previstas no PPA, conforme determina o § 29, do
art. 165, da CF/88, possibilitando a emissao do Demonstrativo das Metas e
prioridades.

Permitir o cadastro dos dados necessarios para a geracdo do Anexo de Metas Fiscais,
conforme as exigéncias contidas nos §§ 1° e 2°, do art. 49, da LRF, bem como
possibilitar a emissdao dos seguintes demonstrativos que o compdem, em valores
correntes e constantes, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado
pela Portaria STN n.© 577/2008, para fins de consolidagao da proposta da LDO:

o Demonstrativo I - Metas anuais, resultado primario, resultado nominal e
montante da divida publica;

o Demonstrativo II - Avaliagdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio
anterior;

. Demonstrativo III - Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais
Fixadas nos trés exercicios anteriores;

. Demonstrativo IV - Evolugao do patrimonio liquido;

o Demonstrativo V - Origem e aplicacao dos recursos obtidos com a alienagao de
ativos;

o Demonstrativo VIII - Margem de expansdao das despesas obrigatdrias de

carater continuado.

Permitir a definicdo e cadastramento dos dados para a geracdo do Anexo de Riscos
Fiscais, conforme exigéncia do § 39, do art. 49, da LRF, possibilitando a emissao do
Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual Técnico de
Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria STN n.© 577/2008.
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Possibilitar a verificacao da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA, conforme
exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.

Permitir a insercao e a emissao da relagao dos projetos em andamento, conforme art.
45, paragrafo unico da LRF.

Possibilitar a geracao de todos os demonstrativos que compde o projeto da LDO e da
lei aprovada, em formato PDF, para fins de consolidagao.

3.3 - Lei Orcamentaria Anual - LOA
Permitir a elaboracdo da proposta parcial da Lei Orcamentaria Anual (LOA) com os

dados especificos da entidade.

Possibilitar a projecao das despesas para 0 ano em que se elabora a proposta
orcamentaria, considerando o comportamento das despesas empenhadas, tomando-se
por base o valor empenhado até determinado més do ano em execucdo, e permitir a
atualizacao do conteldo e da estrutura da proposta gerada.

Possibilitar a definicdo e cadastramento das naturezas de receitas orcamentarias e
permitir a atualizagdo, quando necessario, identificando as categorias econémicas e os
demais detalhamentos previstos na legislagao.

Permitir a definicdo e cadastramento da classificacao institucional, composta por
o6rgao(s), unidade(s) e subunidade(s).

Disponibilizar a listagem das fungdes e sub fungdes de governo, conforme especificado
na Portaria n.° 42/1999 do Ministério de Estado do Orcamento e Gestao.

Disponibilizar as contas de naturezas de despesas orgcamentdrias previstas na
legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario, identificando a
categoria econ6mica, o grupo de natureza de despesa, a modalidade de aplicacdo e o
elemento de despesa.

Possibilitar o detalhamento de pelo menos os elementos 3390.30, 3390.36, 3390.39 e
4490.52 para fins de utilizagdao pela administracao, com o objetivo de auxiliar, em
nivel de execugdo, o processo de apropriacao contabil da despesa que menciona,
conforme estabelecido na portaria 448/2002 da STN.

Permitir a definicdo e cadastramento do orgamento, com a classificagao institucional,
funcional, programatica e econ6mica, possibilitando o detalhamento da natureza da
despesa até o elemento, com os seus respectivos valores orgados.

Possibilitar a organizacdo do orcamento da receita em fichas (cddigos reduzidos) com
0s seus respectivos valores previstos.

Possibilitar a organizacao do orcamento da despesa em fichas (cdédigos reduzidos)
com o0s seus respectivos valores fixados.

Possibilitar a verificacgdo da compatibilidade da proposta parcial da LOA com os
programas e acoes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas na LDO,
conforme exigéncias do inciso I, § 3°, art. 166 da CF/88 e art. 5° da LRF.
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Emitir o demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com as metas
constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso I, do art.
59, da LRF.

Emitir o demonstrativo parcial das medidas de compensagao a renuncias de receita e
ao aumento de despesas de carater continuado, conforme determina o inciso II, do
art. 59, da LRF.

Permitir a emissao de relatérios do orcamento, contendo o rol de projeto, atividades e
operagoes especiais incluidos na LOA.

Permitir a emissdo da relagao das unidades administrativas com a descricdo sucinta de
suas principais finalidades, com a indicagao da respectiva legislagao, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 22 da Lei n.© 4.320/1964.

Permitir a emissao de tabelas explicativas, conforme determina o inciso III, do art. 22,
da Lei n.94.320/1964, das quais, além das estimativas de receita e despesa,
constarao, em colunas distintas e para fins de comparagao:

a) a receita arrecadada nos trés Ultimos exercicios anteriores aquele em que se
elaborou a proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;

c) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta; e despesa revista
para o exercicio a que se refere a proposta.

Permitir a emissao do sumario da receita por fontes e da despesa por funcdes de
governo, conforme determina o inciso I, do § 19, do art. 29 da Lei n.© 4.320/1964;

Permitir a emissao do Anexo 1 - Demonstrativo da receita e despesa segundo as
categorias econdmicas, conforme determina o inciso II, do § 19, do art. 2° da Lei
n.%4.320/1964.

Permitir a emissao do Anexo 2 - Demonstrativo da receita segundo as categorias
econOmicas e da despesa por 6rgaos e unidades orcamentarias e por categoria
econdmica, conforme determinam os incisos III e IV do § 1° do art. 2°, combinado
com o art. 8°, ambos da Lei n.94.320/1964.

Permitir a emissao do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme determina o inciso
II, do § 29, do art. 2° da Lei n.© 4,.320/1964.

Permitir a emissdao do Anexo 7 - Programa de Trabalho de Governo - Demonstrativo
de Fungdes, Sub fungdes e Programas por Projetos e Atividades, conforme determina
o inciso II, do § 2 9, do art. 2° da Lei n.9 4.320/1964.
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Permitir a emissao do Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fungbes, Sub
funcdes e Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o inciso II,
do § 29, do art. 2° da Lei n.% 4,320/1964. )

Permitir a emissao do Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungoes,
conforme determina o inciso II, do § 29, do art. 29 da Lei n.© 4.320/1964.

Permitir a emissao do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do
governo, em termos de realizacdo de obras e de prestagao de servigos, conforme
determina o inciso III, do §29, do art. 2° da Lei n.%9 4,320/1964.

Possibilitar a geragao dos anexos que compode o projeto da LOA e a lei aprovada, em
formato PDF, para fins de consolidagao.

3.4 - Execucado do Planejamento
Possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas

bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF.

Possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orgamentarias, o
estabelecimento da programacao financeira e do cronograma de execugao
mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF.

Possibilitar a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por grupos de
despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar, conforme a
vinculacgdo dos recursos, permitindo o remanejamento quando necessario,
conforme determina o art. 47 da Lei n.°4.320/1964.

Possibilitar a disponibilizacdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com base na
disponibilidade financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas publicas.

Possibilitar a emissao da estimativa do impacto orcamentario e financeiro, conforme
determinam os arts. 16 e 17 da LRF.

Permitir o cadastro e a emissao de bloqueio de saldo orgamentario para realizagao de
abertura de créditos adicionais, integrado com o sistema de Planejamento de
Governo.

Permitir o cadastro de remanejamento e transposicdo de créditos orcamentarios,
exigindo a informacdo da legislacao de autorizacdo e resguardando o histérico das
alteracdes de valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88.

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario, com suas respectivas
fontes de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de arrecadagao ou
operacdo de crédito), identificando o numero da lei autorizativa e sua espécie
(lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informacdao da legislacdo de
autorizacdo e resguardando o historico das alteracbes de valores, conforme
determina a CF/88 e a Lei n.© 4.320/1964.
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Possibilitar a geracao de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte de
recursos (anulagao, superavit financeiro, excesso de arrecadacao ou operacdao de
crédito).

Possibilitar a geracao de decreto de remanejamento e transposicdao, em formato PDF.
Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orgamentaria Anual.

Permitir a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados, exibindo mensagem
ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em conformidade
com a LOA, a qualguer momento, durante a execugao contabil.

4 - Sistema de Compras e Licitacoes

Controlar os processos de compras e licitacbes realizados pela administragao,
controlando as aquisicoes de produtos ou de servigos, provenientes ou nao de
processo licitatério.

Agilizar o processo desde a solicitacdo de compra até a chegada do bem ao seu
destino, através de informacgdes claras e precisas disponiveis em tempo real.

Cadastramento de informacdo e dados basicos e de bens de uso comum.

Controle do processo licitatério em todas as suas modalidades, do vencimento de
registro cadastral de fornecedores, de contratos.
Aquisicoes de bens e servigos de forma integrada com os registros contabeis.

4.1 - Cadastros

Cadastro de materiais e servigos.

Possuir codificacdo para os itens em pelo menos trés niveis:

o grupo: material ou servico;

o item: nome do item propriamente dito, conhecido como nome base.

Possibilitar informar a unidade de medida de consumo e fornecimento no momento
de cadastramento do item, mesmo que exista uma tabela independente com tal
informacao.

Possuir codificacao adicional para identificacdo os bens patrimoniais (bens moéveis,
imdveis e natureza industrial).

Permitir o cadastro da especificacdao complementar dos itens.
Emitir relacdao dos itens (produtos) cadastrados, permitindo filtros por grupo, sub
grupos ou ordem alfabética.

Cadastros de Fornecedores (incluindo prestadores de servicos): Possuir no minimo as
seguintes informacdes:
o Denominacao ou razao social;
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o CNPJ / CPF;

o Situacdo Juridica, para evitar futuras contratacdes de fornecedores inidoneos e
suspensos de contratar com o poder publico;

o Documentos apresentados para fins de cadastramento na forma do artigo 27 da
Lei n.° 8.666/93;

o Especializagao do fornecedor, conforme artigo 36 da Lei n.°8.666/93;
Diferenciacao das microempresas, empresas de pequeno porte das demais para fins
de aplicacao da LC 123/2006.

Emitir o Certificado de Registro Cadastral.

Centro de Custos: Possuir cadastro de unidades administrativas que representem um
detalhamento de todos os locais existentes no organograma da administracao. Tal
cadastro também € conhecido como Centro de Custo.

Cadastro de requisicao de produtos e servigos contendo as informagoes:

o Informagdes da requisigao;

o Unidade: identifica a secretaria, divisao, setor, reparticao, departamento ou
termo congénere que solicita a contratacao;

o Informagdes sobre o(s) item (s): especificagdo completa do bem a ser
adquirido, definicao das unidades e quantidades;

o Padronizacdo: trazer de forma automatica informacgOes padrdoes estabelecidas
como insuprimiveis pela administracdo, garantindo integridade as informacgoes
contidas no cadastro de produtos;

o Recurso Orcamentario: serao aceitas sob as formas: Analitica (classificacao
institucional, funcional, programatica e econdmica) ou Simplificada (fichas);
. Razao da contratacao: descrever a motivacao e/ou o objeto da contratacdo

para propiciar a avaliagao quanto ao atendimento dos principios legais.

O cadastro da solicitacdo deve ser integrado com o cadastro de materiais/servicos e
deve possibilitar pesquisa (busca, procura) por palavra ou pelo nome do item
cadastrado realizando tal busca inclusive nas informagdes contidas na especificagao
complementar.

Permitir consulta e emissao de solicitacdes que nao estdo vinculadas a nenhum
processo de contratagao.

Permitir consultas ao andamento das solicitacbes geradas, possibilitando ao usuario
identificar em que etapa esta sua solicitacdo, inclusive com todos os tramites ja
realizados e respectivas datas.

4.2 - Processo Licitatdrio

Apds a regular abertura do processo com a sua autuacdao, protocolizacdo e
numeracgao, o sistema devera possuir no minimo os seguintes campos para serem
preenchidos pelos usuarios:

o NUumero do processo, inclusive para as contratacdes dispensaveis de licitacao
previstas no artigo 24 da Lei n.% 8.666/93 (inclusive os incisos I e II) bem como as
contratagoes previstas no artigo 25 da supracitada lei;
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o Data de abertura do processo, da publicacdo do ato convocatério (quando for
licitacdo) e de seu término (adjudicacao, homologacao ou ratificagao);

o Forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no artigo 40,
inciso VII da Lei n.98.666/93;

o Enquadramento principal da contratagao: essa informagao tem por objetivo
apurar se a contratacdao em tela refere-se a obras e servicos de engenharia (artigos
23, inciso I) ou compras e demais servigos (artigo 23, inciso II) para verificar
fracionamento de despesa no prosseguimento do processo;

. Objeto da contratacao.

Sistema deve gerar a solicitacdo de reserva de recursos orcamentarios e possibilitar
sua realizagdo concomitante e efetiva dessa reserva em sua correspondente
classificacdo orcamentaria contida no sistema de Contabilidade, de forma a cumprir os
artigos 79, § 29, inciso III e artigo 14 da Lei n.°8.666/93.

Deverd gerar numeracdo automatica sequencial da abertura do processo
administrativo e da licitacao/dispensa/inexigibilidade (quando couber).

O sistema deve relacionar no proprio processo as solicitacdes de itens que foram
devidamente autorizadas e que devam ser atendidas ao processo administrativo de
contratacdo, para avaliar solicitagbes nao atendidas e evitar duplicidade de
contratacao.

O sistema deve consistir os documentos de habilitagdo exigidos no ato convocatorio
com os documentos entregues pelos participantes da licitagdao, para garantir o
cumprimento do artigo 43, inciso I da Lei n.° 8.666/93.

Quando se tratar da modalidade pregao, o sistema devera possibilitar o registro dos
fornecedores credenciados para o certame, identificando se ME é e EPP s ou nado.

Quando se tratar da modalidade pregao e apuragao for por lote, o sistema deve
permitir a readequacao dos valores dos itens constantes nesses lotes, consistindo em
ultima analise, o valor total do lote vencedor.

Quando se tratar da modalidade pregao, devera ocorrer a classificagcdo automatica das
propostas comerciais dos licitantes na fase de lances verbais, de acordo com a
legislagao vigente.

Emitir a Ata do pregdo presencial e histoérico com os lances.

O sistema deve permitir o registro das compras de pronto pagamento feitas em
regime de adiantamento, informando a relagdao dos itens consumidos (materiais ou
servicos) e o numero da nota de empenho. Ambas as informacdes servirdo de base
para preenchimento do anexo VII da IN 08/2003 do TCMG.

O registro das compras de pronto pagamento deve ser integrado com o sistema de
gestdo de almoxarifado, gerando lancamentos de entrada e saidas de forma
automatica nesse sistema.
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O sistema deve possuir relatorio contendo os empenhos relacionados ao respectivo
processo de contratacao ou contrato.

O sistema deve possuir relatério com informagoes acerca do calendario de licitagdes
contendo, no minimo:

o Data e hora da licitagao;

o NUumero do processo e correspondente modalidade.

O sistema, a excecdo da modalidade pregao e leildo, deve consistir que apenas
concorrentes habilitados possam ter propostas de pregos digitadas, garantindo assim
o cumprimento do artigo 43, inciso III da Lei n°® 8.666/93. Deve realizar a
importacdo de propostas de precos eletronicas geradas pelo préprio sistema, quando
essas forem exigidas em edital.

O sistema deve apurar o resultado das propostas de precos na forma pré-
estabelecida, propiciando ao usuario desclassificar propostas desconformes ou
incompativeis conforme artigo 43, Inciso IV da Lei n.98.666/93. Deve ainda atender
integralmente as disposicdes da Lei Complementar n.© 123/2006 para o julgamento
das propostas, utilizando dos critérios trazidos pela legislacdo referida.

O sistema, em relacdo a modalidade pregao, devera realizar procedimentos de
julgamento de propostas de precos, ofertas de lances verbais e habilitagdo dos
participantes, contendo no minimo os seguintes recursos:

o Importacdo de propostas de precos dos participantes geradas pelo préprio
sistema;

o Julgamento de propostas de precos por um ou mais lotes;

o Dar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas de pequeno

porte (EPP) na fase de lances verbais, conforme exigéncia da Lei Complementar n.°
123/2006.

Permitir emissdao e encaminhamento eletronico da solicitacdo de empenho,
devidamente autorizada indicando no minimo: numero do processo, dados do
fornecedor, dotacdo orcamentaria, valor total, histérico e relagdo analitica de produtos
com suas respectivas quantidades, assegurando a integracao entre os sistemas de
Gestao das Contratagdes Publicas e Contabilidade.

4.3 - Contrato

Gerar documento de autorizacdo de execucdo contratual (autorizacdo, ordem, pedido
ou solicitacdo de fornecimento ou prestacdo de servicos) contendo o nome base,
descricado completa de um material ou servico, quantidades, valores,
marca/complemento (quando couber e idéntico a proposta vencedora), consistindo
gue sua emissao seja posterior a realizacao do empenho da despesa, garantindo que
esse seja prévio a realizacao das despesas, conforme art. 60 da Lei n.° 4.320/64.

Gerar mais de um documento de execucdo contratual, caso a execugao contratual seja
parcelada.
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Condicionar a elaboracdo do documento descrito no item anterior a existéncia de
saldo orcamentario da respectiva na respectiva nota de empenho.

Sistema deve possuir cadastro dos contratos administrativos que contenha no minimo
o numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de
vigéncia do contrato e recurso orcamentario. Tal informacdo é imprescindivel para
publicacao dos contratos na forma exigida pela legislagao vigente.

O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos de
guantitativo, reequilibrios econdmico financeiros, reajustes ou prorrogacao contratual
(prazo de vigéncia).

Sistema deve permitir o cadastro do extrato de contrato com no minimo as seguintes
informacdes:Dados do 6rgao ou entidade contratante;

o Dados do contratado;
o Objeto;

. Valor do contrato;

. Data de vigéncia.

4.4 - Registro de precos
Realizar licitacdo pelo sistema de registro pelo critério de maior desconto em itens

constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes, etc.

O sistema deve permitir que o usuario informe em seu banco de dados a coleta de
precos praticados no mercado, conforme art. 15, inciso V, da Lei n.° 8.666/93 e que
contenha no minimo:

o Nome do item (material ou servigo);

Valor unitario ou total;

Nome do fornecedor ou prestador de servico;

Data da coleta de precos.

O sistema deve permitir a importagdao das informagdes contidas da coleta de pregos
para um determinado processo de licitagdo, possibilitando a emissao de relatério com
0s precos apurados e dados estatisticos como o menor prego ou preco médio.

O sistema deve possuir relatdério que comprove o controle de pregos sobre os
principais produtos e servigos consumidos e contratados, contendo, no minimo:

. Nome do produto;

Quantidade;

Valor;

Fornecedor ou prestador de servigo.

O sistema deve possuir relatério com a relagao das compras mensais, devendo conter,
no minimo:

. A identificacdo do bem adquirido;

A quantidade;

O valor unitario;

O nome do contratado.

5 - Sistema de Patrimonio
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O sistema deve efetuar o controle fisico financeiro dos bens patrimoniais, integrando a
movimentacao de incorporacgao, baixas e reavaliacdes de bens de natureza duravel,
com os respectivos movimentos contdbeis patrimoniais.

O sistema deve armazenar informacgdes relevantes sobre cada item: valor atual,
localizacdo, responsavel, etc., oferecendo uma visao completa e atualizada sobre a
situacdo patrimonial, permitindo sua vinculacdo as unidades administrativas, com
mascaras do cddigo configuravel pelo préprio usuario.

Sistema deve permitir inclusao de dados relativos incorporagdes, baixas e reavaliagdes
de bens patrimoniais, individualizando as que sao resultantes e independentes de
execucdo orcamentaria.

O sistema deve consistir as incorporacdes ao patrimonio decorrentes de execugao
orcamentaria com as respectivas notas de empenho de despesa classificadas sob o
elemento 4490.52.

Emitir relatério (individualizado ou ndo) de bens em inventario, informando:

o Localizados e pertencentes a prépria unidade administrativa;
o Localizados e que pertencem a outra unidade administrativa;
. Nao localizados.

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha por
unidade administrativa e/ou por responsavel.

Emitir relatério(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens patrimoniais
informando:

o Saldo anterior;

Incorporacgdes (resultantes e independentes de execucao orcamentaria);

Baixas (resultantes e independentes de execugao orcamentaria);

Reavaliacoes

Saldo atual.

Realizar o fechamento mensal das movimentagdes, bloqueando o movimento nos
meses ja encerrados.

O Sistema deve possibilitar a emissao de relatério contendo os langamentos contabeis
no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de entradas e
saidas do patrimonio apds o fechamento mensal.

Possibilitar incorporacdao automatica de bem patrimonial a partir do registro de
entrada do mesmo no sistema (mddulo) de gestdao do almoxarifado.

Permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua codificacdo do
cadastro de materiais ou servigos.

Possuir integracdo com o sistema (modulo) de gestdo da frota municipal para
apropriagao dos gastos ocorridos.

Possibilitar o cadastro de seguro ou garantia de um bem com as seguintes
informacoes:
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. SEGURO - Plaqueta de identificacdo, numero da apolice, periodo em garantia,
seguradora, corretor, telefone de contato, valor pago e observacgoes;
o GARANTIA - Numero da garantia, periodo em garantia, contato, telefone para

contato e observagGes:

Possuir relatério auxiliar que permita a verificacdo das despesas realizadas sob o
elemento 4490.52 de forma comparativa com as incorporagdoes resultantes de
execugao orcamentaria.

6 - Sistema de Controle de Frotas

Controlar o uso e a manutencgao de veiculos e maquinas da administragao.

Gerenciar, com eficiéncia: abastecimento, revisdes, viagens, licenciamentos, licitacoes
de combustiveis, seguros, reservas de veiculos, servicos de troca de d6leo, pneus,
pecas, recapagem, entre outros.

Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servicos) para veiculos da
frota municipal e outros veiculos cedidos por terceiros, cuja responsabilidade por tais
despesas seja da administracao.

Permitir a emissdo de relatério periédico contendo as informacdes do item anterior a
partir da placa de um veiculo.

O sistema deve possuir registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH,
tais como: numero do registro, categoria, validade, data da 12 habilitacdo e campo
para observagoes.

Possuir relatério com a relagdo de veiculos existentes em atendimento ao disposto na
Instrugao Normativa n.° 08 do TCMG.

Possuir integracdo com o sistema de Gestdao do Patrimonio, permitindo o acesso aos
dados patrimoniais do veiculo.

Controle das multas de transito com respectivos veiculos e responsaveis.

Controle das solicitacdes dos veiculos e agendamento com no minimo as seguintes
informacdes:

o Data e hora de saida e entrada;

Quilometragem da saida e entrada;

Responsavel;

Motorista;

Objetivo e destino do deslocamento.

Controle de componentes dos veiculos, em especial a bateria e os pneus.
Emitir ordem de abastecimento, permitindo o lancamento automatico da despesa.

Emitir planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo o centro de
custo requerente, placa do veiculo, quilometragem de saida e de chega, nome do
motorista e data/hora de saida e chega.
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7 - Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Apoiar a Secretaria de Recursos Humanos e o0 gerenciamento dos processos da
administracao de pessoal, com base em informagdes de admissao, evolugao salarial,
lotacao e outros dados de assentamento funcional, controle do ponto dos servidores e
pagamento de pessoal.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal,
contemplando progressoes horizontais e verticais, de forma a viabilizar: vinculagao do
vencimento/salario dos servidores, execucao de aumento/reajuste automatico.

Permitir o cadastro dos cargos e funcdes previstos na legislagao municipal,
possibilitando: distingao entre cargos efetivos, cargos em comissao, agentes politicos,
funcOes estabilizadas CF/88, funcdes temporarias e outros tipos de funcao; definicao
do numero de vagas criadas e vinculacdo a tabela salarial.

Viabilizar a emissdo de relatério com valores de subsidio e remuneragdo dos cargos
vigentes para atendimento ao artigo 39, § 6°, da CF/88.

Permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de: edital, datas de
homologacao, validade e prorrogacao, especificagao dos cargos e vagas concursados,
e fundamentagao legal correspondente a cada um deles.

Permitir o cadastro de pessoal, possibilitando:

o Registro de documentos e dados pessoais;

o Especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculagdo conforme
situagOes previstas na CF/88, legislacao federal e legislacao municipal;

. Vinculacdo a tabela salarial;

. Periodo de estagio probatério;
o Registro de provimento derivado;
. Registro histérico das movimentagdes referentes a: progressdoes na tabela

salarial, alteracdbes de vencimento, cargos e fungdes que o servidor tenha
desempenhado;

o Registro histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de
servigo e/ou para apuracao de tempo de servicos;

o Registro histérico da jornada de trabalho semanal e mensal;

. Registro historico da vinculagdo a dotacdo orcamentaria, integrada a
Contabilidade;

. Periodos de afastamento e/ou cessoes;

. Periodos de férias regulamentares;

o Registro histdrico de indicador de exposicdao a agente nocivo (para servidores

segurados do RGPS).

Possibilitar a informagdao e manutencdao do provimento em cargo comissionado por
recrutamento interno ou fungbes de confiangca no cadastro do servidor concursado,
viabilizando o registro concomitante destes provimentos para controle das vagas
ocupadas.
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Permitir o cadastro dos dependentes dos servidores e efetuar o controle automatico
destes para fins de calculo de salario-familia (conforme critérios legais definidos pelo
regime previdenciario) e dedugdes no calculo do IRRF.

Permitir a configuracdo de eventos, férmulas de calculo e incidéncias para calculo, em
atendimento a legislacao aplicavel a folha de pagamento, possibilitando, sempre que
possivel habilitacdo de eventos para calculo automatico.

Executar o calculo para pessoal ativo, inativo, pensionistas e beneficidrios de pensao
judicial, contemplando o regime juridico e regime previdenciario aplicaveis a
administragao.

Permitir a execucao de célculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento de 13°
salario, 13° salario (parcela final) e rescisdo em separado do calculo mensal da folha
de pagamento.

Permitir a emissdo de relatérios da folha de pagamento como: demonstrativo de
pagamento, folha de pagamento analitica, ordem de pagamento bancaria, apuracao
do recolhimento ao regime previdenciario, ficha financeira do servidor, Comprovante
de Rendimentos Pagos e de Retengao de Imposto de Renda na Fonte (de acordo com
modelo definido pela Receita Federal do Brasil).

Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada a
Contabilidade, e a emissdo de relatério com discriminacdao dos eventos calculados,
documentos contabeis a serem emitidos, por unidade/classificagao funcional e
programatica, com especificacdo de favorecido e fonte de recurso vinculado.

Permitir a geracao de arquivo para pagamento dos servidores para instituicao (0es)
financeira(s) conveniada(s), segundo seus padroes.

Permitir a geracao de arquivos para importagao por sistemas oficiais para emissao de
declaracao de informagdes e/ou recolhimento de contribuigdes/tributos incidentes
sobre a folha de pagamento, como GFIP, DIRF, RAIS, MANAD, conforme especificacdes
definidas pelos drgaos oficiais competentes.

Permitir a emissao de ficha financeira com saldrios de contribuicdes ao RGPS.

Permitir a emissao dos anexos da Instrucao Normativa TCE MG n.° 05/2007.

Permitir a emissdo das planilhas DAARP, exigidas na fiscalizagao “in loco” do TCE MG.

Permitir cadastro Unico de pessoas, de forma a registrar uma Unica vez todos os
dados pessoais pertinentes.

Permitir cadastro Unico de dependentes, de forma a registrar todos os dados pessoais
desses dependentes e a quantidade de beneficios a que o dependente estiver
vinculado.
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Permitir registro de modo individualizado, mediante classificacao atribuida em tabelas,
as movimentacoes e transferéncias de servidores.

Possibilitar o gerenciamento de diferentes jornadas de trabalho, que podem ser
atribuidas aos servidores em diferentes unidades administrativas.

Permitir o tratamento, controle e classificacao dos afastamentos e licengas.

Permitir o registro e controle das férias requlamentares, suas alteragoes, interrupcoes,
cancelamentos e retornos antecipados.

Permitir o registro e controle das férias prémio (licenca por assiduidade), suas
alteracOes, interrupgdes, cancelamentos e retornos antecipados.

Permitir o registro de modo consistido a partir de legislagcao pertinente, conforme
finalidades, em tabelas e parametros proprios, de tempo de servico averbado.

Comportar dados referentes a adicionais concedidos em decorréncia de local ou da
natureza do trabalho (insalubridade, periculosidade, etc.), adicionais decorrentes do
tempo de servico, adicionais em funcdo gratificada ou comissionada, didrias e ajudas
de custo.

Permitir manutencao de histérico funcional e ficha financeira dos servidores.
Permitir controle de estagio probatdrio para servidores concursados.

Permitir parametrizacdo pelo usuario de tabelas comuns, tais como: C.B.O., bancos e
agéncias bancarias, calendario de feriados, graus de escolaridade, graus de
parentesco ou relacao de dependéncia, lotagdes, grupos de unidades administrativas,
nacionalidades, padroes monetarios, regimes de contribuicdo previdenciaria, tabelas
previdenciarias, tabelas IRRF, percentuais por tempo de servico, ocorréncias
funcionais, tipos ou naturezas de vinculos).

8 - Sistema de Tributacao Municipal
Assegurar o controle e a transparéncia dos cadastros e procedimentos necessarios ao

processo de constituicdo do crédito tributario e seu langamento.

Manter a base de dados atualizada, estruturada e coerente com a realidade, servindo
de apoio aos processos inerentes aos lancamentos tributarios de competéncia do
Municipio.

Emitir guias e carnés de recolhimento dos diversos tributos municipais.

Todos os cadastros do sistema (mddulo) devem ser normalizados, ou seja, seus
campos devem ser padronizados, sempre que possivel, para evitar a duplicidade de
dados.
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Tabelas minimas do sistema (mddulo): loteamentos, bairros, logradouros, trechos de
logradouro, servigos publicos, proprietarios e corresponsaveis, atividades
econdmicas, ocupagoes econOmicas, unidades fiscais.

Conter procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento no
momento da inclusao e alteragao dos registros.

Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas e juridicas com identificacdo através
de CPF e CNPJ, respectivamente.

Conter processo de unificagdo de contribuintes saneando o cadastro e evitando
redundancia de informacoes.

Permitir o cadastramento e a manutengao dos dados de loteamentos.
Permitir o cadastramento e a manutengao dos dados de bairros.

Permitir o cadastramento e manutengao dos dados de logradouros, associando-os a
um bairro e ao CEP a que pertence.

Permitir o cadastramento e a manutencao dos dados de trechos de logradouros,
associando- os a um logradouro especifico e definindo o seu posicionamento (direito
ou esquerdo).

Permitir o cadastramento e a manutencdo dos dados de servigos publicos (exemplos:
iluminacdo, esgoto, pavimentacao, limpeza publica e outros) para relacionamento com
logradouros e trechos de logradouros, permitindo a sua posterior cobranga.

Permitir o cadastramento e a manutencao de atividades econOmicas, suas aliquotas
conforme definicdo do cddigo tributario municipal.

O cadastro de atividades econdémicas deve estar preparado para receber os dados do
CNAE (Cadastro Nacional de Atividades Econ6micas), sem o qual fica inviavel a
classificacdo das atividades das micro e pequenas empresas para registro junto a
Receita Federal e vinculacao ao processo de tributagcdo conhecido com SIMPLES
NACIONAL.

Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotagdes diarias, mensais ou
anuais, conforme a definicao das mesmas.

Possuir um calendario onde seja possivel a definicdo de dias nao uteis (sabados,
domingos e feriados municipais, estaduais ou federais).

Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e
juridicas).

Permitir emissao de relatério dos logradouros cadastrados.
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Permitir emissao de relatério dos bairros cadastrados.
Permitir a emissao de relatorio de atividades econ6micas cadastradas.

No cadastro de imodveis deverdao constar todas as informacdes do BCI (Boletim de
Cadastro Imobilidrio) utilizados pela Administracdo e necessarias para apuracao do
valor venal do imdvel de acordo com a Legislagdo Municipal.

O cadastro de imoveis devera permitir a vinculagdo de co-responsaveis, pois 0s
mesmos sao responsaveis pelo crédito tributario lancado vinculado a ele.

Permitir a manutencdo de histéricos do imdvel para verificacdes futuras e possiveis
revisoes de lancamento.

Permitir na transferéncia de proprietdrio de imével a transferéncia de débitos
existentes informando inclusive se esta inscrito em divida ativa.

Emitir relatério com as quantidades de inclusdes, baixas e alteragbes de situagao
cadastral efetuadas em um determinado periodo, para os cadastros, imobiliario e
econdmico.

Deverdo ser extraidos, em forma de relatério, dados quantitativos do cadastro de
imoveis em fungao das caracteristicas especificadas no BCI.

Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia do
imovel, facilitando o envio de notificagdes e de cobrancgas.

Permitir registrar isengbes, ndo incidéncia, imunidades e reducdes de aliquotas e
bases de calculo, de acordo com a legislagdo vigente.

Permitir a vinculagdo a planta genérica de valores, logradouros e trechos.

Permitir a vinculacdo da codificacdo atual de imdveis com codificacbes anteriores que
0S mesmos ja tenham possuido.

Permitir a realizagdo de baixa de imdveis registrando o motivo.

Permitir consulta ao cadastro de imdveis por:
o inscricao cadastral;
. nome do proprietario.

Emitir relatério demonstrando os imdveis a partir de uma de suas caracteristicas.
Permitir a geracdo de relatério em que conste todos os imoveis ligados a um
contribuinte.

O BCE (Boletim do Cadastro Econdmico) devera permitir a inclusao de todos os itens
necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricdo econ6mica, sendo adequada
ao Cdadigo Tributario Municipal.
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O BCE devera conter ainda a possibilidade de inclusdo de sécios das empresas, que
também sdo responsaveis pelos créditos tributarios.

Permitir o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo
contribuinte indicando a principal e as secundarias.

Permitir a vinculagcao do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no
sistema(modulo) através do cadastro Unico de pessoas.

Permitir registrar a situacdo da inscricdo econ6mica: ativa, inativa, baixada,
blogqueada, suspensa, e sob fiscalizagao.

Possuir rotinas para elaboracdo dos calculos dos tributos conforme legislacdo
municipal.

Permitir a emissao das guias de arrecadacao em cota Unica ou dividido em parcelas,
respeitando o valor minimo e contendo codigo de barras para pagamento nos agentes
arrecadadores.

Possuir rotinas para elaboracao dos acréscimos a incidirem sobre o lancamento em
decorréncia de atrasos nos pagamentos, conforme legislagdo municipal.

Possuir rotina de impressao de 22 via de documentos de arrecadacgao.

Permitir o processo de revisao de langamentos efetuados mantendo, registrado as
informagdes do langamento anterior.

Permitir que a extincdo do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser
feita através da captacao e processamento de arquivos texto disponibilizados pelos
agentes arrecadadores conveniados com a Administragao.

Emitir relatério dos registros ndao processados pela rotina automatica de extingdo de
crédito tributario, modalidade pagamento, relatando o motivo de tal ocorréncia.

Permitir que a extincdo do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser
feita de forma manual quando nao for possivel o processamento automatico.

Permitir que seja impresso um relatério que auxilie na conciliagdo dos créditos
extinguidos, podendo ser emitido por data de crédito, data de pagamento ou data de
contabilizagdo, podendo ainda serem selecionados todos ou um agente arrecadador
especifico.

Permitir que seja impresso um relatério, por agente arrecadador, com toda a
classificacao dos créditos recebidos, para que sejam realizados os registros contabeis.

Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos
pagamentos, seja identificado se o vencimento da guia de arrecadagao coincidiu com
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um dia ndo util, prorrogando automaticamente guia de arrecadacao para o préoximo
dia util.

Permitir a baixa no sistema (modulo) dos valores arrecadados pelos CNPJs
cadastrados no regime de recolhimento SIMPLES NACIONAL capturados através do
arquivo retorno DAF607 do Banco do Brasil (Instituicao Financeira Centralizadora dos
repasses da arrecadacao do SIMPLES NACIONAL).

O modulo de taxas diversas e precos publicos devera ser integrado ao Cadastro
Técnico Municipal, para a manutencao da integridade das informacdes e confiabilidade
dos dados.

Permitir o calculo, lancamento e emissao das guias de arrecadacao das taxas diversas
e precgos publicos previstos na Legislacdo Municipal.

O mddulo de divida ativa deve ser integrado aos outros mdédulos do sistema (mddulo)
de Tributos, a fim de promover a consisténcia e seguranca das informagdes e
possibilitar que as consultas de débitos dos contribuintes retratem a real situacdao do
contribuinte em relagao ao Fisco Municipal.

Permitir de forma automatica a identificagdo dos contribuintes inadimplentes em um
referido langamento e processar a Inscricao em Divida Ativa de todos os devedores.

Efetuar a gravacdo e impressao do Termo de Inscricdo em Divida Ativa de acordo com
a Lei 6.830/1980 - Lei de Execugao Fiscal.

Permitir a gravacdo e emissao da Certiddao de Divida Ativa e Peticdo Inicial de acordo
com a Lei 6.830/1980 - Lei de Execucgao Fiscal.

Permitir que seja informado no sistema (mddulo) o numero do processo de execugao
fiscal, vinculando-o as devidas Certiddes de Divida Ativa, bem como o registro de
acoes referentes a este processo.

Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte,
podendo especificar um imdvel ou inscricdo municipal.

Permitir a emissdo de correspondéncia aos contribuintes notificando-os dos valores
inscritos em Divida Ativa.

Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um contribuinte, bem
como a impressao da guia de arrecadagcao das parcelas, de acordo com as regras
estabelecidas na Legislagao Tributaria Municipal.

Permitir que inscricdbes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja
informada uma justificativa para tal agao.

Permitir a impressao das inscricbes em Divida Ativa canceladas a fim de que seja
realizado o langamento contabil no patrimdnio.
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Permitir a impressdao de um extrato contendo todos os créditos tributarios, inscritos
em Divida Ativa ou ndo, de um determinado contribuinte, atualizados até uma data a
ser informada.

Permitir a emissao de CND (Certiddao Negativa de Débitos Municipal) efetuando
varredura de todos os débitos do contribuinte constantes nos modulos Imobiliario,
Econdmico e Divida Ativa.

Permitir a emissao de Alvaras.

Permitir a emissdo de relatérios na tela, impressos e graficos dos diversos processos
tributarios municipais.

Permitir a parametrizacao de tabelas de aliquotas, percentuais, unidades fiscais pelo
proprio usuario do sistema (modulo).

Efetuar a baixa automatica de todas as receitas municipais, inclusive da Divida Ativa,
utilizando arquivo de retorno bancario.

Possibilitar a geracao automatica de parcela complementar, apdés o pagamento
efetuado a menor, com a parametrizagao do limite da diferenca.

Administrar a Divida Ativa dos contribuintes, submetendo-a aos tramites legais
(notificacdao, anistia, remissao, suspensao, cancelamento, prescricao, parcelamento,
peticao e ajuizamento).

Controlar a emissdo e pagamento do ITBI e a transferéncia de imdveis, bloqueando-a
ou ndo, quando o imdvel estd em débito.

Permitir a transferéncia automatica do imdvel para o novo proprietario apds ser
efetuada a baixa do pagamento.

Permitir o cadastro do projeto de construcao civil, com a emissao das respectivas
guias para cobrancga (alvaras, habite-se, etc.).

Controlar restituicdes/compensacdes de pagamentos efetuados indevidamente.
Permitir armazenar informagdes e observacdes sobre os diversos cadastros de
contribuintes, mantendo atualizado o histérico das ocorréncias efetuadas nos diversos
cadastros.

Permitir processos como: re-parcelamento de débitos, prorrogacao de vencimento,
suspensdo e movimentacao dos langcamentos, simulacdo de calculos, requerimento de
isencdo, contribuicao de melhoria com controle do saldo devedor, recuperagao fiscal,
parcelamento de débitos e dividas, manutencao de parcelamentos, unificacdo de
contribuintes, controle de liberagao de blocos de notas fiscais de servigos, controle
para geracao de ISS estimado, controle de requerimento de baixa de atividades e
controle de notas fiscais avulsas.
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9 - Sistema de Tesouraria
Proporcionar a perfeita execucao das operagoes financeiras da entidade, com agilidade
nos calculos e precisao nas informacdes obtidas.

Administrar e contabilizar a movimentacdo financeira com total eficiéncia e seguranca,
sem comprometer integridade dos dados.

Possibilitar uso do leitor de cédigo de barras, impressora de cheques e autenticadoras.
Possuir integracao com o sistema contabil.

Permitir integracdo com o sistema de Pessoal para a contabilizagdo da baixa
automatica dos empenhos e dos documentos de despesa extraorcamentarias da folha
de pagamento, com as respectivas retengoes.

Possibilitar a programacao dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a
fonte de recursos da despesa e da conta bancaria.

Possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas bancéarias na data
informada pelo usuario.

Possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas orgamentadrias e
extraorcamentarias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencoes
cabiveis, com opgcao de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem
bancaria/border6 e débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da
despesa e da conta bancaria.

Permitir a emissao de cheques das diversas instituicdbes bancarias em que a
administracdao mantenha contas correntes no layout determinado por cada banco.

Possibilitar a emissao da relagao dos cheques emitidos.
Permitir a emissao de documento de transferéncia bancaria.
Possibilitar a emissao da relacdo das transferéncias bancarias realizadas.

Permitir a emissao de relatério analitico da autorizacdo de pagamentos (ordem
bancaria) em lotes, com uma determinada conta bancaria, para um ou diversos
credores/fornecedores, com a funcionalidade de selegdo por datas de programacdo de
pagamento e que tenha as seguintes informagoes:

Data da autorizagao de pagamento;

NUmero da autorizacao de pagamento;

Valor da autorizagcdo de pagamento;

Data de pagamento da autorizacdo de pagamento;

Nome do(s) credor(es)/fornecedor(es) relativo a ordem de pagamento;
Documentos de despesa incluidos na autorizacdo de pagamento;
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Possibilitar a geracao de arquivos em meio eletronico (ordem bancaria eletrénica)
contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo
sistema bancério, de acordo com a especificacdo do formato de importacdo definida
pelo proprio banco, de forma a viabilizar o envio de arquivo ao banco para possibilitar
0 pagamento de um ou diversos credores/fornecedores.

Permitir o cadastro de cheques com baixas automaticas para os respectivos
documentos de despesa.

Permitir o cadastro de débitos e de créditos em contas correntes regulares e a
regularizar para controle de conciliagdo bancaria das contas correntes.

Permitir estorno de langcamentos contdbeis.
Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicagdes financeiras.
Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacdes financeiras.

Permitir a conciliacdo das contas bancarias no sistema, identificado os itens lancados
pela contabilidade e nao lancados pelo banco e, inserindo os itens langados pelo
banco e nao lancados pela contabilidade.

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias.

Permitir o cadastro de pelo menos 3 contas bancarias dos credores/fornecedores,
permitindo que a administracdo escolha em qual conta sera efetuada o pagamento ao
mesmo.

Permitir a emissao de relatério que demonstre numa data previamente definida pelo
usuario ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extra-
orcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: conta(s) de receita, descricao
da conta de receita e os valores arrecadados.

Permitir a emissao de relatério que demonstre numa data previamente definida pelo
usuario ou num periodo, os pagamentos das despesas orgamentarias e extra-
orcamentarias e que tenha as seguintes informacodes:

. Data;

o Tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento;
. Classificagao da despesa

o Valores pagos.

Permitir a emissdo de relatoério da execucgdo financeira didria ou mensal, com a opgao
de selecdao da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentagdo, em
extrato, destas contas correntes bancarias, com as seguintes informacdes: codigo do
banco, niumero da conta corrente bancaria, saldo anterior na conta corrente bancaria,
data de cada lancamento, valores debitados e creditados e saldo resultante apds cada
lancamento a débito ou a crédito.
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Permitir emissdao do Boletim Didrio de Caixa, apds conciliacdo das contas bancarias e
encerramento do dia, contendo a execucao financeira didria de todas as contas
correntes e movimentagdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas
(orcamentarios e extraorcamentarios).

Permitir emissdo do Demonstrativo de Movimento de Numerarios, mensal, contendo
os resultados de todas as contas correntes e movimentagdes de caixa com resultados
sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e extraorcamentarios) de numerario
(movimento mensal de caixa e bancos).

Permitir emissdao de relatérios da execucdo financeira, por més e por conta corrente
bancéria selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento em contas correntes
bancérias.

Permitir a emissao de relatério que demonstre o saldo anterior, e os saldos para o
periodo seguinte de todas as contas financeiras.

Permitir emissdo de relatério da execucdao financeira, por dia ou por més,
demonstrando os movimentos de tesouraria com as seguintes informagoes:

o Data de ocorréncia da movimentacao;

Historico da movimentacao;

Valor da movimentacgao;

Indicacdo do tipo da movimentagao (crédito ou débito);

Saldo apds o lancamento da movimentacao (livro de tesouraria).

Permitir emissdo de relatério da execucdo financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opgdo de definir a numeragao da pagina inicial e que demonstre
todos os lancamentos didrios de contabilidade e tesouraria com as seguintes
informag0Oes: data do langamento, conta do plano de contas, descricao do langamento
e valores lancados a débito e a crédito (livro diario).

Permitir emissdo de relatério da execucao financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opgdo de selecionar as contas do plano de contas desejadas e que
demonstre todos os lancamentos contabeis, por conta selecionada, com as seguintes
informacoes:

. Cddigo da conta;

Descricdao da conta;

Data do lancamento;

Historico do langcamento;

Valores lancados a débito e a crédito; e

Saldos inicial e final (livro razao).

Permitir integracdo com o sistema (moddulo) contabil para compartilhamento das
informacgdes langadas.

10 - Sistema de Protocolo
Registrar e acompanhar, de modo atualizado e com facil acesso, todos os
requerimentos, reclamacoes e processos administrativos e fiscais.
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Buscar oferecer ao municipe um atendimento mais agil e eficiente, tornando-se o
canal entre o Governo e a Municipalidade.

Permitir o acompanhamento de informagdes com o objetivo de agilizar o registro,
controle e manutencao dos processos no sistema (moddulo) para atendimento ao
cidadao.

Possibilitar que o sistema (modulo) seja disponibilizado nos diversos setores da
administragao.

Permitir configuracao de permissdes diferenciadas, no uso do sistema, para cada
setor, conforme sua atribuicao.

Permitir o mapeamento dos tramites dos processos, conforme o assunto.
Permitir a numeracdo sequencial do processo de forma automatica.

Possuir na rotina de inclusdo de processo, no minimo, as seguintes identificacdes:

o Codigo de identificacdo do processo do requerente, no caso de cadastro prévio
ou permitir o cadastramento no ato do assunto, da data e hora da protocolizagao;

o Prazo de resposta levando em consideracao apenas dias Uteis, conforme
cadastro.

Possibilitar na rotina de inclusao de processo a classificagdo dos processos por
assunto, visando identificar os tramites que deverao ocorrer na evolugao do processo,
juntamente com as agdes e prazos pertinentes a cada setor envolvido.

Permitir a impressao e reimpressao dos documentos:

. Capa;

o Comprovante de protocolizagao;

o Etiqueta de identificacdao do processo;
. Requerimento do processo.

Possuir na rotina de evolugao do processo, no minimo, as seguintes funcionalidades:

o Demonstracao de dados do processo, bem como, de seu tramite atual, incluindo
a possibilidade de retorno do processo a uma etapa ja percorrida;

o Calculo de tempo de execucdao para uma etapa, levando-se em consideracdo
somente o expediente em dias Uteis;

. Escolhido o destino do processo, o sistema deve envid-lo ao responsavel pela
etapa seguinte;

. Registro do histoérico do tramite;

o Juntada de documentos ao processo;

o Juntada de processos para tramite unificado;

o Opcao de interromper a evolucdo do processo por motivos pré-cadastrados.
Possibilitar na rotina de evolucao do processo as funcionalidades:

o No ato de envio do processo para a etapa seguinte observar o mapeamento do

trédmite conforme o cadastro prévio do assunto;
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o Previsdo para que um usuario autorizado possa realizar cadastramento(s) de
uma nova(s) etapa(s), mantendo o mapeamento original, apds retorno da etapa
incluida.

Permitir a impressao e reimpressao dos documentos:

o Comprovante de envio de processo de um setor a outro;
o Folha de evolugao do processo;
o Histérico da evolucdao do processo.

Possuir na rotina de finalizagdao do processo, o registro do desfecho do atendimento,
permitindo a conclusao e o arquivamento do processo.

Possibilitar, no arquivamento do processo, a indicacao da localizacao fisica do mesmo
no setor de arquivo.

Permitir a retorno do processo ao uso, apos ter sido finalizado.

Possuir rotina de consultas para os processos com opgdoes de pesquisas com, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

. Por requerente;

Por assunto;

Por data de registro do processo ou finalizagao;

Por setor atual ou que registrou o processo;

Por conteldo digitado no histérico do processo;

Por motivos pré-cadastrados para os processos.

Possuir rotina de relatérios que permitam as pesquisas dos processos, com indicacdao
de local ou periodo de:

. Protocolizagao;

o Finalizagao;

. Vencimento;

o Protocolizados e pendentes de envio.

Gerar graficos demonstrativos da movimentacdo de processos por setor, permitindo a
selecao das categorias desejadas, como processos incluidos, ativos, encerrados e
arquivados.

11 - Sistema de Almoxarifado

Controlar o recebimento, armazenamento, requisicao e distribuicao dos materiais em
estoque, integrando a movimentagcdao de bens adquiridos com os respectivos
movimentos contabeis.

Indicar quais itens precisam ser repostos, evitando falta de produtos.
Lancamento de entradas e saidas apropriado aos centros de custos.

Sistema deve permitir inclusdao de dados relativos as entradas e saidas no
almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizagdo de execugao
contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de entrada parcial.

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de execucdo
orcamentaria (doacao, transferéncia, permuta, devolugao e outras) no almoxarifado.

Deve gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no
momento subsequente ao processamento.
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Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado
material.

Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na distribuicao de
materiais, para apropriagao e controle do consumo.

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais nos diversos
almoxarifados (central e sub-almoxarifado) de forma que apenas o(s) responsavel(is)
geral(is) pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e irrestrito aos sub-
almoxarifados para fins de consolidagao.

Emitir relatério mensal ou anual de movimentacdo por almoxarifado (individual ou
consolidado).

Realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, blogueando o
movimento nos meses ja encerrados.

O sistema deve possibilitar a emissao de relatério contendo os lancamentos contabeis
no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de entradas e
saidas do almoxarifado apds o fechamento mensal.

12- Sistema de Controle Interno

Oferecer subsidios para uma efetiva fiscalizagcdo de todas as agles internamente
realizadas, para a protecao dos recursos publicos, para a confiabilidade dos registros
contabeis e financeiros e, sobretudo, para a prevencao de erros, desperdicios e
irregularidades.

Visar facilitar a afericdo e a analise das acbes da gestdo municipal, nos diversos
setores.

Deve contribuir para uma avaliacdo clara e precisa de diversos aspectos referentes a
eficacia das politicas publicas como: cumprimento de metas e objetivos, execucao de
programas e orcamento e legalidade dos atos e fatos administrativos.

Permitir o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos) adotadas na
administracdo, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial exigida no Art.70 da CF/88, e demais normas
que se aplicam a realidade da administracao.

Possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da
administracao, o qual podera nortear a atuacdo do controle interno e sofrer alteracdes
para atender a realidade da administracdo, com a opcdo de permitir sua impressao e
efetuar consultas.

Possuir diferenciacdo de usuarios, para proporcionar uma hierarquia de direitos com
usuarios subordinados e usuarios responsaveis, permitindo assim a descentralizacdo
do Controle Interno nas diversas areas da administragcdo mediante “Agentes de
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Controle Interno”, para verificacao de conformidade de todos os processos em
andamento na administracdo conforme normas pré- estabelecidas no Manual de
Controle Interno.

Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execugao orcamentaria de
forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art.77 da CF/8S,
para isso o sistema devera gerar relatdrios analiticos das verificacdes processadas,
bem como relatérios sintéticos, que demonstrardo tais informacdes de forma
gerencial.

Gerar relatérios analiticos e sintéticos para elaboracao do Relatério Mensal de Controle
Interno exigido pelo TCE/MG por meio da IN 08/03 com alteragdes da IN 06/04.

Permitir integracao com os demais sistemas do presente edital para acesso a
consultas e emissao de relatorios da competéncia do Controle Interno, possibilitando
ao Controlador acesso a todas as informacdes da competéncia do Controle Interno nas
diversas areas da administracao, inclusive a realizacdao de auditoria nos trabalhos
realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacodes,
planejando e coordenando os trabalhos no cumprimento de sua missao, de forma a
contribuir para independéncia das atividades, objetivando a otimizacdo do seu
trabalho.

Permitir o cadastro dos departamentos que poderdo posteriormente executar
verificagbes no sistema de controle interno.

Permitir o cadastro, alteracdo, desativacdo e até mesmo a exclusdo de rotinas e
procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da administracdo ou que a
administragao julgar conveniente.

Permitir cadastrar uma descricao/conceito resumido de cada rotina, de forma a
compor essa informagao no Manual de Controle Interno.

Permitir informar em cada procedimento a legislacao pertinente, de forma a facilitar o
entendimento e extensao do conhecimento sobre o item em questao.

Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis
pela execucao, de forma que outros departamentos/setores nao tenham acesso a tais
informacdes, proporcionando a segregacao de atividades aos seus respectivos
departamentos.

Permitir a vinculagdo dos usuarios do sistema aos seus respectivos departamentos, de
forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a
sua pasta.

Permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execugao
das checagens possibilitando posteriormente a geragao de informagdes uniformizadas.

Avenida Francisco Valadares da Fonseca, 250 - Vasco Lopes - CEP 35.669-000 - Papagaios/MG
Tele(fax): (37) 3274-1260 - www.papagaios.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da administracdo publica
como: controle de compras/licitacdes; processo contabil de empenhamento, liquidagao
e pagamento da despesa publica; controle do almoxarifado; controle do patrimonio;
controle dos tributos municipais; controle da divida publica; controle das pecas legais
do planejamento - PPA, LDO e LOA.

Permitir ao Controle Interno o acompanhamento dos gastos com Pessoal, por meio de
relatorios integrados com os demais sistemas.

13 Sistema de Atendimento ao Contribuinte
Prover recursos e rotinas facilitadoras que otimizem o processo de atendimento ao
contribuinte, incluindo servicos online.

Permitir a impressao de um extrato contendo todos os créditos tributarios, inscritos
em Divida Ativa ou ndo, de um determinado contribuinte, atualizados até uma data a
ser informada.

Permitir que o contribuinte possa, através da Rede Mundial de Computadores
(INTERNET), emitir a segunda via de sua guia de arrecadacdao de IPTU ou ISSQN
anual.com encargos de mora calculados de acordo com a Legislacdo Municipal quando
esta encontrar-se vencida.

Permitir a emissdo de CND (Certiddao Negativa de Débitos) efetuando varredura de
todos os débitos do contribuinte constantes nos modulos Imobilidario, Econdmico e
Divida Ativa.

Permitir emissao de contracheque.

Permitir a emissao de Alvaras.

Permitir acompanhamento de tramite de protocolo.

14- Sistema de Nota Fiscal Eletronica

Escrituracao do Livro Fiscal do ISSQN, de forma eletronica, cujas informagdes deverdo
estar sincronizadas aos cadastros técnico e fiscal da Administragao, que condicionarao

a forma de escrituracdo de cada contribuinte, através da integragao do Livro Fiscal
com os dados dos cadastros.

O Livro Eletrénico pretendido pela Administracdo devera ser disponibilizado para
empresas prestadoras e compradoras de servicos do Municipio via Internet.

Geracao da Nota Fiscal Eletr6nica por meio de acesso “On-Line”, com a integracao
entre os cadastros técnico e fiscal da Administracdo que se dard através de
mecanismos eletrénicos e automaticos “em tempo real".

A geracdo da Nota Fiscal Eletronica por meio de acesso “On-Line”, deve ser autorizada
no cadastro técnico e fiscal da Administracdo contando ainda com mecanismo que
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garanta o cumprimento das obrigacOes tributarias previstas nas legislacdes federal e
municipal pertinentes.

Devera possuir funcionalidades para abertura, alteracdo cadastral e encerramento da
empresa, direto na Internet, permitindo o recadastramento com base no cadastro
técnico da Administracao, confirmada através de diligéncia fiscal e/ou apresentacao da
documentagao pertinente.

O sistema pretendido deverd possuir todas as suas funcionalidades em ambiente WEB,
via “browser” (Internet Explorer, Firefox e Google Chrome), utilizando "“SSL”
(protocolo de segurangca que criptografa todos os dados trafegados entre o
computador do usuario e o da solucao a ser utilizada) através da internet, com o
objetivo de acesso as informacdes de forma segura, seja por parte das empresas ou
pela Administragao.

O sistema pretendido deverda possuir identificacdo, senha, teclado virtual (para
garantir a protecao contra monitoracdo da digitacdo através do teclado fisico) e
contrassenha.

O sistema deve possuir:

o Relatérios de Maiores Contribuintes do ISS;
. Relatorio de Prestadores com ISS tributado fora do Municipio;
o Relatério com a Situagao das Guia Emitidas.

Deve ser Integrado com o sistema de Tributagao utilizado Pela Prefeitura

Possuir a opgdo para integracao com sistemas usados pelos prestadores (RPS) do
Municipio, essa integracdo deve ser feita via WebService.

Disponibilizar Manual para Integracao do Sistema RPS via WebService

Disponibilizar Manual de Utilizagao do Sistema on-line

15. Portal da Transparéncia

Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execucdo orcamentaria e financeira,
em meios eletronicos de acesso publico, conforme discriminacdo da Lei Complementar
131/20009.
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ANEXO II - MODELO DE CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N°. 077/2018

Mediante o presente, credenciamos 0(a@) Sr(Q) +viviiriiiiiiiiiiie i i , portador
(@) da Cédula de Identidade NO i, e CPF no°
...................................... , a participar da licitacao instaurada pela Prefeitura
Municipal de Papagaios/MG, na modalidade Pregdo, na qualidade de REPRESENTANTE
LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome da empresa
........................................ , CNPJ nO ..., bem como
formular propostas, dar lances verbais e praticar todos os demais atos inerentes ao
certame, inclusive assinar contratos.

Assinatura do Outorgante
(reconhecer firma)

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE:

1. Este credenciamento deverd vir acompanhado, obrigatoriamente, do estatuto ou
contrato social da empresa, caso o reconhecimento de firma vier como pessoa fisica.

1.1. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa juridica,
ndo ha necessidade da apresentacdo do estatuto ou contrato social.

2. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdao de procuracao por
instrumento publico, ndo é necessaria a apresentacdao do estatuto ou contrato social
da empresa.

3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacao de procuragao por
instrumento particular, é necessaria, obrigatoriamente, a apresentacdo do estatuto ou
contrato social da empresa, se o reconhecimento de firma for pessoa fisica.

3.1. Se o reconhecimento de firma for como pessoa juridica, ndo é necessaria a
apresentacdao daqueles documentos da empresa.

4. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar
o credenciamento ou a procuracdo, a falta de qualquer uma delas invalida o
documento para os fins deste procedimento licitatério.
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ANEXO III - MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO VII DO
ART. 4° DA LEI N°. 10.520/2002

DECLARACAO

, CNPJ , sediada
, por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregao n° 077/2018, DECLARA
expressamente que Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo com todos os
termos estabelecidos neste Edital.

de de 2018.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N© Cédula de Identidade:

OBSERVAGCAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE AO PREGOEIRO,
PELO INTERESSADO OU SEU REPRESENTANTE, NA ABERTURA DA SESSAO.
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N©. 134/2018.
PREGAO PRESENCIAL N°. 077/2018.

Apresentamos nossa proposta para execucao dos servigos do objeto deste Pregao,
acatando todas as estipulagdes consignadas no Edital, conforme abaixo:

ITEM | UNID.| QUANT. DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO PRECO PRECO
MENSAL TOTAL
(R$) (R$)

01 Meses 12 Sistema de Contabilidade/Orgamento;

Sistema de Planejamento (PPA, LDO e LOA)

e sistema de Tesourari
02 Meses 12 Sistema de Recursos Humanos e Folha de

Pagamento
03 Meses 12 Sistema de Tributagdo Municipal
04 Meses 12 Sistema de Patrimonio
05 Meses 12 Sistema de Controle de Frotas
06 Meses 12 Sistema de Compras e Licitagdes/Pregao

Presencial
07 Meses 12 Sistema de Almoxarifado
08 Meses 12 Sistema de Controle Interno
09 Meses 12 Portal Transparéncia
10 Meses 12 Atendimento ao Cidadao/WEB e Protocolo
11 Meses 12 Nota Fiscal Eletronica
12 Unid. 11 Conversdao e migracao de Banco de Dados

TOTAL GLOBAL

Obs.: A Administracao se reserva o direito de contratar o objeto no todo ou
em parte.

Valor da proposta (expresso em algarismos e por extenso):
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(no preco proposto, que constituird a Unica e completa remuneracdo, deverdao ser
computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos,
obrigacdes tributdrias, trabalhistas e previdencidrias, bem como quaisquer outras
obrigagbes inerentes ao fornecimento do objeto, ndao sendo admitidos pleitos de
acréscimos a qualquer titulo.)

VALIDADE DA PROPOSTA: Nao inferior a 60 dias contados da data limite prevista para
entrega da proposta, conforme art. 64, § 3° da Lei n© 8.666/93.

Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretarda a conformidade da proposta da
LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital.

Local, de .de 2018.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
Nome:
NO, Cédula de Identidade:
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE
DECLARACAO
CNPJ , sediada

, por intermédio de seu representante legal, infra-
assinado, e para os fins do Pregdo n°. 077/2018, DECLARA expressamente que até a
presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo licitatério, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local, de .de 2018.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
Nome:
NO. Cédula de Identidade:

Avenida Francisco Valadares da Fonseca, 250 - Vasco Lopes - CEP 35.669-000 - Papagaios/MG
Tele(fax): (37) 3274-1260 - www.papagaios.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAPAGAIOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE CONCORDA COM OS TERMOS
DO EDITAL

DECLARAGAO

, CNPJ , sediada
, por intermédio de seu representante legal, infra-assinado,
e para os fins do Pregdao n® 077/2018, DECLARA expressamente que Concorda com
todos os termos estabelecidos neste Edital.

de de 2018.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
Nome:
NO. Cédula de Identidade:
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ANEXO VII AO PROCESSO N°. 134/2018- MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL
N°. 077/2018

MODELO DE DECLARACAO

DECLARAGAO
Ref.: (identificagao da licitacao)

................................. , inscrito no CNPJ no..................., por intermédio de seu
representante legal o(a@) Sr(@)....ccceevviiiiiiiiiiiiiiiiieeae , portador(a) da Carteira de
Identidade nO.......cccovviviiiiiinenn. edo CPFNO ..., , DECLARA, para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de dezesseis
anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ) .

(representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VIII AO PROCESSO N°. 134/2018- MODALIDADE PREGAO
PRESENCIAL N°. 077/2018

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, o MUNICIPIO DE PAPAGAIOS/MG, inscrito no
CNP]/ sob o n©. 18.313.866/0001-18, com sede administrativa na na Av. Dona
Joaquina do Pompéu, 64 - Centro - Papagaios/MG, Centro de Papagaios, neste ato
representado por seu Prefeito Municipal, o Sr. Marcelino Ribeiro dos Reis , inscrito no

CPF sob o no, , de ora em diante denominado CONTRATANTE,
e de outro lado (qualificar), neste ato
representad0  PoOr  .oociiiiiiiiiii e , inscrito no CPF sob o n©

........................ , de ora em diante denominado simplesmente CONTRATADA, de
conformidade com a Lei Federal n°. 8.666/93, Processo Licitatério n°. 134/2018,
Modalidade Pregao Presencial n®. 077/2018, tém como justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato é a contratacdo de empresa
especializada Concessao de direito de uso de Sistemas Informatizados,
mediante Conversdes das Bases de Dados dos setores de Tesouraria,
Contabilidade, Tributacao, Patrimonio, Recursos Humanos (incluindo Folha
de Pagamento), Almoxarifado, Controle de Frotas, Controle Interno,
Protocolo, Compras e Licitagoes (com Pregao Presencial), Atendimento ao
Cidadao, NF- Eletronica e Portal da Transparéncia com Assisténcia Técnica
remota, para a Prefeitura de Papagaios/MG, conforme descrito abaixo.

ITEM | UNID.| QUANT. DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO PRECO PRECO
MENSAL TOTAL
(R$) (R$)

01 Meses 12 Sistema de Contabilidade/Orgamento;

Sistema de Planejamento (PPA, LDO e LOA)
e sistema de Tesourari

02 Meses 12 Sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento

03 Meses 12 Sistema de Tributagdo Municipal

04 Meses 12 Sistema de Patrimonio

05 Meses 12 Sistema de Controle de Frotas

06 Meses 12 Sistema de Compras e Licitagdes/Pregao
Presencial
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07 Meses 12 Sistema de Almoxarifado

08 Meses 12 Sistema de Controle Interno

09 Meses 12 Portal Transparéncia

10 Meses 12 Atendimento ao Cidadao/WEB e Protocolo

11 Meses 12 Nota Fiscal Eletronica

12 Unid. 11 Conversdo e migracdo de Banco de Dados
TOTAL GLOBAL

Obs.: A Administracao se reserva o direito de contratar o objeto no todo ou
em parte.

Conversao - O procedimento de migracdo e conversdo devera iniciar em até 05 (cinco)
dias contados da apés assinatura do contrato com prazo maximo de 30 dias para
entrega dos dados em sua nova plataforma.

O procedimento de conversao e Migracao dos dados somente sera considerado
concluido e aceito pela contratada através de emissdao de "Termo de Aceite da
Conversao e Migracao" emitido pelo departamento responsavel.

CLAUSULA 22 - DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1 Dos Pregos

2.1.1 O Contratante pagara a importancia mensal estimada de R$

( ), perfazendo a importancia global estimada de R$ R$
( ) e a importancia estimada de R$
( ) por conversao, perfazendo a importancia
global estimada de R$ R$ ( ).

2.2 Das Condicoes de pagamento:
2.2.1 O pagamento dos servigos sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal.

2.2.2 O pagamento é devido até o 10° (décimo) dia util, ao més subsequente da
prestacao dos servigos.

2.2.3 O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, e s6 serd efetuado mediante comprovacdao de regularidade das
obrigacdes fiscais, trabalhistas e em especial junto ao INSS, relativamente a
competéncia imediatamente anterior aquela a que se refere a remuneracdo auferida.
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2.2.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento ao Contratado enquanto houver
pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

2.2.5. O precgo referido no item 2.1.1 inclui todos os custos e beneficios decorrentes
do fornecimento do produto, de modo a constituir a Unica e total contraprestacao pela
execugao do contrato.

2.2.6. O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, e s6 sera efetuado mediante comprovacdao de regularidade das
obrigacdes fiscais, trabalhistas e em especial junto ao INSS, relativamente a
competéncia imediatamente anterior aquela a que se refere a remuneracdo auferida.

2.2.7. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera de 5 (cinco) dias Uuteis contados a partir da regularizagdao dos
mesmos e sua representagao.

2.2.8. O Municipio podera sustar o pagamento a que a contratada tenha direito,
enquanto nao sanados os defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da contratagao
e/ou nao recolhimento de multa aplicada.

2.2.9. Os pagamentos efetuados a Contratada ndo a isentarao de suas obrigagles e
responsabilidades vinculadas a execucdo do contrato, especialmente aquelas
relacionadas com a qualidade.

2.3 Critério de Reajuste

2.3.1. Por forga das Leis Federais n® 9.069/95 e 10.192/2001, o valor deste Contrato
serd reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data limite para a apresentacdao da
proposta ou do ultimo reajuste, tendo como base a variagao de indice oficial.

2.3.2. Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o INPC (IBGE)
ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinacdo governamental.

2.3.3. A aplicacado do indice dar-se-a de acordo com a variacdao acumulada do INPC
ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

2.3.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nao justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte
formula:

I= (TX/100)

EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
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EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso

CLAUSULA 32 - DA DOTACAO

3.1 As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotacdo
orcamentaria n°.

Orgdo: 02 Prefeitura Municipal

Unidade: 02.03 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Sub-Unidade: 02.03.20 ASSESSORIA DE ADMINISTRACAO GERAL
Funcional Programatica: 04.122.0021.2017 MANUTENCAO DAS ATIV DA ADMINISTRACAO GER
Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.00.00 Recursos Ordinarios

CLAUSULA 42 - DA VIGENCIA

4.1 O presente contrato entrard em vigor na data de sua assinatura e encerrar-se-a
no dia

4.2 A prorrogacao do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos
termos da Lei n°. 8.666/93, por iguais e sucessivos periodos.

CLAUSULA 52 — DA PRESTAGCAO DOS SERVIGOS

5.1 Os servigos deverao ser prestados nos locais designados pela Secretaria Municipal
de Administracao Papagaios/MG.

CLAUSULA 62 - DA ALTERACAO CONTRATUAL

6.1 O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por
cento), de acordo com o que preceitua o § 1° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA 72 - DA NOVAGAO

7.1 Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do
cumprimento do presente contrato, ndo constituirda novacao, nem muito menos a
extingao da respectiva obrigagao, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA 82 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1 Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execugao do
Contrato.

8.2 Acompanhar e fiscalizar através da Secretaria Municipal de Administracao, o
cumprimento do objeto do contrato.
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8.3 Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execugao dos servicos contratados, de
forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servigos
executados.

8.4 Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 22 deste
instrumento.

8.5 O CONTRATANTE sera responsavel pela guarda e terda o direito de uso dos
programas/sistemas de propriedade da CONTRATADA constantes no item 1, deste
instrumento, durante a vigéncia deste Contrato, sendo-lhe vedado o acesso aos
modulos fonte dos referidos programas e sistemas.

8.6 As bases de dados geradas pelos sistemas da CONTRATADA sao de propriedade,
exclusivamente, da CONTRATANTE, cabendo a ela a guarda e atualizagdao de copias de
seguranga permanentemente.

8.7. A CONTRATADA podera eventualmente solicitar copias desses arquivos, para fins
de testes e posteriormente elimina-las de suas instalagdes.

8.8.Notificar a Contratada através da Secretaria Municipal de Administracdo, fixando-
Ihe prazo para corrigir irregularidades observadas no cumprimento do objeto.

8.9. Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo
descumprimento dos termos deste contrato.

CLAUSULA 92 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

9.1 O Contratado responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos
realizados em decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no
tocante a responsabilidade civil, ndo obstante tais servicos sejam acompanhados e
fiscalizados pela Administragao.

9.2 O Contratado, além dos casos previstos na legislacdo em vigor, é responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a
terceiros, em decorréncia do nao cumprimento das obrigagdes assumidas neste
contrato;

b) pela indenizacdao ou reparacao de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia,
imprudéncia e/ou impericia, na execugao dos servigcos contratados;

c) arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes do
presente contrato.

d) Pela locomocdo até os locais onde serdo prestados os servicos.

CLAUSULA 102 - DA FISCALIZACAO

10.1 Ndo obstante o fato de o Contratado ser o Unico e exclusivo responsavel pela
execucdo dos servicos objeto desta licitacdo, a Administracdo, através de sua prépria
equipe ou de prepostos formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa
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responsabilidade, exercera a mais ampla e completa fiscalizacdo dos servicos em
execugao.

CLAUSULA 11 - DA RESCISAO

11.1 O contrato podera ser rescindido na ocorréncia dos motivos previstos na Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA 12 - DOS CASOS OMISSOS

12.1 Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidas com base na Lei n°
8.666/93, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas
nao se faca aqui mencdo expressa.

CLAUSULA 13 - DO REGIME DE EXECUCAO
13.1 O regime de execucgao do presente contrato é empreitada por preco global.
CLAUSULA 14 - DAS PENALIDADES

14.1 Em caso de inexecucao parcial ou total das condigdes fixadas no contrato, erros
ou atrasos no cumprimento do contrato e quaisquer outras irregularidades, a
Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sangoes:

14.1.1 adverténcia;

14.1.2 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso,
prestacdo do servigo, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

14.1.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de
atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisao contratual, quando for o
caso;

14.1.4 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratacao no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacdo formal da
Contratante;

d) descumprimento de cldusula contratual.

14.2 A licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, nao mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e
da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

14.3 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante
promova sua reabilitagao.
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14.4 O valor das multas aplicadas deverd ser pago por meio de guia prépria ao
Municipio de Papagaios/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data
da sua aplicacdao ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo
Municipio, quando for o caso.

CLAUSULA 15 - DO FORO

15.1. As partes elegem o foro da Comarca de Pitangui/MG, para dirimir quaisquer
questdes decorrentes da execucao do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas que a tudo assistiram
e também assinam.

Papagaios/MG, de de 2018.

Prefeito Municipal

Contratante
Contratada
Testemunhas:
CPF no:
CPF no
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